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1 Presentacio

L'activitat de I'any 2011 s'ha centrat especialment en l'organitzacié o remodelacié d'arxius intermedis de
campus i la posada en marxa de noves aplicacions per a la gesti6 del Registre UB i la gesti6 d'arxiu.

L'Arxiu Intermedi del Campus Mundet ha equipat el nou dipdsit amb armaris compactes, intervencié que
millora la capacitat de 'arxiu i la seguretat i la conservaci6 de la documentacio.

L's del nou diposit ha permes reubicar el mobiliari de la resta de diposits per tal de facilitar les obres de
millora de les condicions ambientals.

L'Arxiu Intermedi del Campus Centre ha inaugurat la remodelaci6 del dipdsit amb la substitucié de
prestatgeria perimetral fixa per armaris compactes que amplien considerablement la capacitat d'aquest arxiu.
També s'ha remodelat 1'espai destinat a zona de treball del personal.

S'ha canviat la ubicacid de 1'Arxiu Intermedi de Campus Diagonal que ocupa una part de la planta
semisoterrada de 'edifici del numero 696 de I'avinguda Diagonal. Per instal-lar I'Aarxiu Intermedi Campus
Diagonal s'ha fet una intervencio en profunditat i s’han construit dues zones de diposit i un espai per les
tasques del personal.

Amb aquestes tres intervencions queda configurada la primera fase d'instal-lacié d'arxius intermedis de
campus de la Universitat de Barcelona.

L'aplicaci6 d'arxius, que s'ha anomenat UB-Doc, s'ha obert al public el dia 23 d'abril. Les tasques de
parametritzacié desenvolupades al llarg de I'any 2010 han finalitzat a principis de 2011, quedant enllestides
per a la seva entrada en produccio. Al llarg de 2011 s'ha personalitzat i millorat I'eina per adaptar-la a
l'organitzacié de la Universitat de Barcelona i shan comengat a migrar alguns dels inventaris existents. UB-
Doc ha comportat també la realitzaci6 de la formacio necessaria al personal de Gestio Documental i Arxiu i
als becaris de col-laboracio.

L'aplicacio de Registre, posada en marxa I'any 2010, ha comportat nombroses tasques de formacio als usuaris
de Registre, implementaci6 de millores i documentaci6 de procediments.

Altres projectes s'han centrat en les tasques de procés fisic i tecnic de documents: documentacio de la
Universitat de Cervera, recuperacio de planols de I'Edifici Historic, documentacio de la Universitat
Autonoma, documentacié d'ensenyament de primaria, secundaria i superior, tractament fisic i digitalitzaci
de planols, incorporacié de guies i plans d'estudi de l'antiga Escola d'Infermeria Santa Madrona, i altres
projectes que han permes l'ingrés i transferéncia de documentacié i la millora en la seva instal-lacié. Amb
l'entrada en funcionament de I'UB-Doc han comencat també els treballs de descripcio de registres d'autoritat,
d'inserci6 del quadre de classificacio, de descripcid de fons, subfons, i d'unitats documentals.
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2 Gestio documental i arxiu

2.1 Recursos humans

El personal que ha format part de I'equip huma de Gesti6 documental i arxiu durant l'any 2011 és el que es
relaciona seguidament:

Montserrat Garrich Ribera, cap

Montserrat Galiano Baldoma, cap

Ferran Abarca Peris, técnic d'arxiu

Martina Moll Llorens, técnic d'arxiu

M Teresa Vernet Munté, técnic d'arxiu

Neus Jaumot Serra, técnic de suport

Carme Garcia Diaz, técnic de suport

Neus Tarrat Gallart, técnic de suport

Pere Escamilla Domingo, auxiliar administratiu

David Ramos Escartin, técnic de suport (causa baixa l'octubre de 2011)
M Angels Esteban Rodriguez, auxiliar administratiu

M Carme Caifiete Sanchez, auxiliar administratiu

Marta Codina Alvarez, técnic de suport (s'incorpora el novembre de 2011)

11 beques de col-laboracio

2.1.1 Formacio rebuda

Els diferents cursos i esdeveniments formatius a que han assistit els membres de 1'equip de GDA sén:

Maig 2011 IT Jornades UPC Martina Moll
d'administracio
electronica

Maig 2011 | Taller sobre la E. d'Administracié |Ferran Abarca

conservacio 1 eliminacidé |Publica de la G.
de documents: avaluaci6 |Catalunya

itria
Agost 2011 | Tractament de la Formaci6 Carme Garcia
Informacié Grafica, Corporativa UB

Sonora i de la Imatge en
Moviment
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Setembre Jornada sobre ACUP Montserrat Garrich, Ferran
2011 preservacio de la Abarca, Martina Moll
signatura digital
Setembre Administracid E. d'Administraci6 |Carme Garcia
2011 electronica Publica de la G.
Catalunya
Octubre Formacio sobre iArxiu | CatCert. Consorci | Ferran Abarca
2011 AOC
Octubre Escriure pel web Formacio Carme Garcia
2011 Corporativa UB
Novembre Documentum EVERIS Montserrat Garrich, Ferran
2011 Abarca, Martina Moll
Proteccid de dades Serveis Juridics de | Montserrat Garrich, Ferran
la UB Abarca, Martina Moll
Novembre |Jornada de prevencio i APDCAT Montserrat Garrich
2011 protecci6 de dades de
caracter personal: plans
d'auditoria
Desembre Documentum EVERIS Montserrat Garrich, Ferran
2011 Abarca, Martina Moll, M Teresa
Vernet

2.1.2 Formacio6 impartida

L'equip de GDA ha impartit cursos de formaci6 a diferents unitats i administracions de la Universitat de

Barcelona aixi com també al personal de nova incorporaci6 a la unitat.

Marg 2011 (2 | Taller sobre registre, M. Garrich, C. PAS i personal de la 257
sessions) compulses i copies Garciai M C. UB usuaris del
auténtiques Cafiete Registre i altre
autoritzat per fer
compulses i copies
auteéntiques
Setembre Funcionalitat i us de F. Abarca i M. Moll | Becaris 11
2011 (1 l'eina de treball col-laboradors
sessio) col-laboratiu BSCW
Funcionalitat i Gs de F. Abarca i M. Moll | Personal de
I'eina de treball Secretaria General
col-laboratiu BSCW

www.ub.edu/zestiodocumentala
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Abril 2011
(1 sessid)

2.1.3 Assisténcia a Congressos, Jornades i altres

Funcionalitat i1 Gs de
I'eina de treball
col-laboratiu BSCW

M. Moll

col-laboradors

2011 Associaci6 Catalana ACUP Montserrat Garrich,
d'Universitats Pabliques Ferran Abarca i Martina
(ACUP) Moll
Maig 2011 VII Jornadas de CAU Montserrat Garrich
Archiveros
Universitarios.
Universidad de Burgos
2.2 Informacié economica
* Ingressos per reproduccions: 1.565,60 €
e Despeses: 9.742,63 €

*  Cost del personal col-laborador (becaris): 78.832,70 €

2.3 Instal-lacions i

Els grans projectes referits a aquest epigraf son 1'habilitaci6 i moblament dels arxius intermedis del Campus
de Diagonal, del Campus de Mundet i del Campus Centre. Amb aquesta inversio s'han assolit quatre fites

importants:

equipaments

* millora de les condicions de I'espai de treball del personal

* millora de les condicions ambientals de I'espai d'arxivatge de la documentacio

* millora de la proteccio de la confidencialitat de la documentacio

* increment significatiu de la capacitat d'emmagatzematge dels diposits

¢ consolidacid del sistema d'arxius intermedis de la Universitat de Barcelona

El detall quantitatiu i de les activitats que han requerit aquests projectes es troba desenvolupat en els apartats
corresponents dedicats a cadasctn dels arxius intermedis.
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Com a unitat que compleix les funcions que té encomanades estatutariament Secretaria General, GDA dona
servei a les unitats administratives, departaments i organs de la Universitat de Barcelona en els diferents
aspectes que implica la implantaci6, manteniment i s del sistema de gestié6 documental.

Durant I'any 2011, aquests serveis s'han materialitzat en les actuacions que seguidament es detallen.

2.4.1 Suport i assessorament

Servei d'Atencio als
Estudiants

Gestio dels convenis de
cooperaci6 educativa

Presentacio del gestor documental Documentum i
oferiment per elaborar el procediment de gestio de
convenis de cooperacié educativa a través d'aquesta
eina.

Convenis 1 Entitats
relacionades

Valoraci6 dels expedients de
convenis

Elaboracio del quadre de valoracié documental dels
expedients de convenis a partir de la TAD num. 299
i elaboracio del manual d'arxivament dels
expedients de convenis a l'arxiu d'oficina.

Pautes per a la digitalitzacio
dels convenis

Elaboracid de la guia amb les pautes de
digitalitzacio6 dels convenis

Transferéncia a 'Arxiu
Historic dels convenis
tancats

Indicaci6 de les pautes a seguir per tal de transferir
els convenis tancats

Administracions de
Centre

Accés des de totes les
Administracions de Centre
als convenis a través de
I'aplicaci6 GREC

Sol-licitud de les claus d'accés per a cada
Administracié de Centre per accedir a la versio
original i signada del conveni

SED Bellvitge

Tractament fisic i descripciod
dels expedients en fase
inactiva i semiactiva

Elaboracié del manual per al personal de la
Secretaria d'Estudiants i Docéncia perque faci el
tractament fisic i la descripcio dels expedients
academics (més de 120.000).
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PR-GDA-03

Procediment de servei de reproducciod

PR-GDA-01

Procediment de procés de préstec

PR-GDA-02

Procediment de de procés de consulta

PR-GDA-03

Procediment de servei de reproduccid

PR-GDA-04

Procediment de prestec per a exposicions

PR-GDA-05

Procediment de codificacié organica

PR-GDA-06

Procediment de directori

PR-GDA-11

Procediment de certificacio digital

PR-GDA-15

Procediment de gestio de I'espai

PR-GDA

Procediment de gestio d'espais de la UB

2.4.3 Elaboracio d'instruccions i recomanacions

Acceptacions i rentincies
dels membres dels tribunals
de tesis

Conservacié permanentment

Curriculum dels membres
dels Tribunals de tesi

Eliminacié quan I'acta de qualificaci6 de la tesi €s ferma

Examens 1 treballs
d'estudiants

Destruccio total quan l'acta de qualificacio de I'examen
sigui ferma i conservaci6 dels models d'examens. TAD
nam. 302

Examens de proves de
conjunt per a I'homologacio
de titols estrangers

Destruccio total quan l'acta de qualificacio de I'examen
sigui ferma i conservaci6 dels models d'examens. TAD
nam. 302

Expedients académics de
grau

Aplicacid del Quadre de valoracié de documents
essencials 1 no essencials de grau

Expedients academics de
doctorat

Aplicaci¢ del Quadre de valoracié de documents
essencials 1 no essencials de doctorat

Expedients académics de
master

Aplicacid del Quadre de valoracié de documents
essencials 1 no essencials de master
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Expedients académics de | Aplicacio del Quadre de valoracié de documents
titols propis essencials 1 no essencials de titols propis

Expedients d'ajuts socials | Destruccio total en un termini de 5 anys. TADocumental
al personal al servei de nam. 109
' Administracié Publica

Expedients d'organitzacié6 |Conservacio permanent dels programes, els documents
de festes i de premis de difusio, les actes del jurat, els documents grafics,
culturals fotografics i audiovisuals, i les obres de creacid
artistiques i literaries premiades. Destrucci6 total de la
resta de documentacio en un termini de tres anys. TAD
nam. 550

Propostes d'ensenyaments | Eiliminacio quan I'acta de la reuni6 de la Junta de
no aprovades Facultat que I'ha rebutjat s'hagi signat

Tesis doctorals Conservacid permanentment d'un exemplar de la tesi
doctoral a la biblioteca corresponent. Per la resta
d'exemplars, eliminaci6 quan l'acta de qualificacio de la
tesi sigui ferma.

2.4.4 Gestio de les eliminacions

La Universitat de Barcelona, com a instituci6 inscrita dins el Sistema d'Arxius de Catalunya (SAC), ha de
comunicar a la Comissioé Nacional d'Accés, Avaluaci6 i Tria les dades referides a I'eliminacio6 de
documentacio6 que es facin durant I'any. Les dades referides al 2011 son les que es resumeixen en aquesta
taula:

Rebuts de taxes académiques 1969-1972| 0,05 Paper
Expedients de tramitaci6 de 1'ajut

familiar 1954-1972 0,4 Paper
Expedients de concessions del servei de |1958-1959

bars universitaris 1971-1972 0,1 Paper
Expedients d'alumnes amb sol-licitud

d'ajut de menjador 1972-1973] 0,02 Paper
Registres d'entrada i sortida del Servei de

Planificacio i Analisi 2006-2009 1 Paper
Examens i treballs d'estudiants 2009-2010 1 Paper
Examens i treballs d'estudiants 2006-2010 0,5 Paper
Examens i treballs d'estudiants 2005-2011 0,5 Paper
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Examens 1 treballs d'estudiants

2007-2011

0,5

Paper

Total volum eliminat

4,07

Gestor d'arxius UBDOC

A principis de I'any 2011 es finalitza el procés de parametritzacié de 1'aplicacio d'arxius UBDOC i queda
llesta per a la seva entrada en produccio.

Per aquesta posada en marxa s'han provat, modificat i generat multiples funcionalitats que van des de la

personalitzacid i traducci6 al catala de tota la interficie fins a la parametritzaci6 de:

Moduls de descripcio

Moduls de descripcio

Modul de quadre de classificacio
Modul de fons

Modul de gestio de series

Modul d'autoritats

Modul d'usuaris

Modul de gestio de préstecs
Modul de gestioé de diposits
Modul de transferéncies

Modul d'estadistiques

Amb la posada en marxa de producci6 s'han comencgat els treballs de descripcid de registres d'autoritat,
d'inserci6 del quadre de classificacid, de descripcid de fons, subfons, i d'unitats documentals. Aquest procés

I'han elaborat, en un primer moment, els técnics d'arxiu de GDA per tal de conéixer el funcionament de I'eina
1, en un segon moment, s’han elaborat cursos de formacio a la resta del personal de GDA perqué la poguessin
emprar.

Al llarg del 2011 1'as de I'eina ha permés personalitzar I'eina a les necessitats de GDA i s'han establert
millores com, per exemple:

Heréncia de camps entre descripcions

Implementacié d'interficie per a la consulta dels fons per part de la ciutadania

Implementacié de 1'opcié de migracié massiva de dades

Implementacié de 1'opcié de migracié massiva d'objectes digitals associats a una descripcio

Optimitzaci6 de les respostes a les consultes del modul d'autoritats

11
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* Definici6 de nous rols d'usuari (CRAI, Becari i anonim)

Unitats documentals descrites 150.000
Rregistres d'autoritat 80
Subfons 28
Series 56
Col‘leccions 3

* Aixi doncs, podem dir que el gestor d'arxiu de la Universitat de Barcelona UBDOC (Universitat de

Barcelona Documents) s'ha consolidat com I'eina central per a la gestio de tota la documentacié d'arxiu des

del moment en que aquesta deixa 'ambit de 1'oficina de gestio i es transferida als diferents arxius intermedis

o historic. La voluntat €s que els esforgos dedicats permetin fer-ne un us el més eficag i eficient possible.

2.5.1 Formaci6 impartida

2.5.2 Procediments

Febrer Funcionalitat 1 us | F. Abarca Personal de 6
2011 del gestor d'arxiu GDA
UBDOC Becaris
col-laboradors
Setembre F. Abarca i M. |Becaris 5
2011 Moll col-laboradors

Els procediments que s'han definit i implementat per a la posada en produccié del gestor d'arxiu son:

PR-GDA-12

Procediment de descripci6 d'unitats documentals
compostes 1 unitats documentals simples

PR-GDA-13

Procediment per d'identificaci6 de productors i
delimitacié de fons, subfons i col-leccions

PR-GDA-14

Procediment per a la descripcio de fons, subfons i séries

PR-GDA-15

Procediment per a la descripci6 de productors

12
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PR-GDA-16

Procediment per a la introduccié de quadres de
classificacio

PR-GDA-17

Procediment per a l'alta d'usuaris

2.5.3 Migracions

En una primera fase, s'han migrat les descripcions arxivistiques amb que ja es gestionava el fons documental
i d'arxiu. Aquestes descripcions s'han adaptat als requeriments establerts als procediments corresponents i,
amb el suport de 1'Area de tecnologies de la Informacio, s'han incorporat massivament a 'UBDOC:

EUI Santa Madrona

Expedients académics

4.111

Siguan

Escola de Psicologia Dr

Expedients académics

1.082

Auxiliars comercials

Expedients académics

7.483

Empresa

Facultat d'Economia 1

Expedients académics de masters i
doctorats

192

E U Estudis Empresarials

Actes de qualificacio

385

Facultat de Formacio del
Professorat

Expedients académics i
professionals

33.476

Institut de Ciéncies de
I'Educacio

Expedients académics de
certificacio d'Aptitud Pedagogica i
expedients de nomenaments de
professors

458

Facultat de Geografia i
Historia

Expedients académics

38.605

Escola Universitaria de
Treball Social

Expedients académics

5.981

Total registres migrats:

91.773
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2.6 Gestor documental Documentum

2.6.1 Projectes

Procediment de suggeriments i queixes a Documentum

Ferran Abarca i Martina Moll
Acabat

Febrer de 2011

Abril de 2011

* Participaci6 en el desenvolupament del procediment de
suggeriments i queixes, elaboracid de les fitxes de
documents i la série i la classificacié que li correspon

Ferran Abarca i Martina Moll

Vocabulari de metadades de Documentum

Ferran Abarca i Martina Moll
Acabat

Febrer de 2011

Desembre de 2011

* Elaboracio del vocabulari de metadades necessaries per
gestionar la documentaci6 electronica de la Universitat de
Barcelona

Ferran Abarca 1 Martina Moll

14
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2.7 Registre

2.7.1 Volum d'assentaments d'entrada i sortida

El volum total d'assentaments que han passat per Registre durant I'any 2011 ha estat:

Numero d'assentaments. 2011

35.000
31.928

30.000

25.000 23.407
20.000
15.000
10.000
5.000
0

Llibre ENTRADA Llibre SORTIDA

Els assentaments han tingut la distribuci6 per mesos que mostren aquestes grafiques:

Assentaments en el llibre d'Entrada. 2011

4.000 T
3535 :
3.500 3241 3.203
3.000
2422
2.500 2104 2130 2270 206 2000
2.000 1.803
1.500
1.000
500 258
0 |
Febrer Abril Juny Agost Octubre Desembre

Gener Marg Maig Juliol Setembre Novembre
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Assentaments en el llibre de Sortida. 2011

4.000
3.500 3.420
3.000 2668
2.468

2.500 2irE 2.291
A 1.653 2 1547 1.646 1,582
1.500 =
1.000

500

120
0 —
Febrer Abril Juny Agost Octubre Desembre
Gener Marg Maig Juliol Setembre Novembre

2.7.2 Servei d'atencio als usuaris del Registre

S'han rebut 368 missatges de correu electronic des d'on s'han gestionat les demandes dels usuaris de les
unitats organiques de registre i que majoritariament han estat relacionades amb:

* Altes i baixes d'usuaris de Registre

* Anul-lacions d'assentament

*  Modificacions d'assentament

* Consultes d'assentaments, a l'aplicaciéo Reg2000, entre el 15 de febrer de 1999 i el 4 de juny de 2010

* Peticions de publicacio d'expedients de Registre

2.7.3 Migracio de Reg2000 a e-Res v.1.2

2.7.3.1 Objectius:

» garantir el cicle de vida de la documentacio dels asssentaments registrats

* permetre la consulta dels assentament registrats en 'anterior aplicacié corporativa (Reg2000)

2.7.3.2 Periode dels registres migrats:

» assentaments del Registre general de la Universitat de Barcelona registrats entre el 15 de febrer de

1999 i el 04 de juny de 2010
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2.7.3.3  Volum de registres migrats:

Assentaments migrats

600.000
501.450
500.000
403.608
400.000
300.000
200.000
100.000
0
Llibre ENTRADA Llibre SORTIDA
22,86 114.631 | Organismes (nomes UB) 117.813| 29,19
7,73 38.762 Organismes 49.159| 12,18
67,49 338.429 Persones fisiques 218.231| 54,07
1,92 9.628 Persones juridiques 18.405| 4,56
501.450 TOTAL REGISTRES 403.608

S'han habilitat dos formularis de sol-licitud de consultes a les dades del registre en base a dos suposits:

* Per apeticions de consultes en el cas que la unitat no existeixi (en el moment de la consulta), que
hagi canviat de codi organic o que (en el moment de la consulta) la unitat no disposi de cap usuari
amb acces.

* Per apeticions de les unitats que necessitin fer la consulta d'un assentament (o més) i que en el

moment de la consulta no hi hagi cap usuari amb permis d'accés a la unitat de consulta.

2.7.3.4 Millores de l'aplicatiu e-Res v.1.2

*  Correcci6 de termes en les etiquetes dels camps en les interficies d'usuari i adaptacié de la sintaxi de

les cadenes de text dels quadres de didleg informatius de 'aplicacid informatica e-Res. Aquesta tasca

d'ha dut a terme amb el suport dels Serveis Lingiiistics.
* Canvi de l'adreca de correu electronic del peu de pagina de 1'aplicacié 'Comentaris' al compte de

correu del Registre general de la UB registre@ub.edu.
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2.8 Identificacio corporativa

2.8.1 Carnets UB

Creaci6 d'un nou lloc web per allotjar la informacié del nou carnet
UB

Carme Garcia
Acabat

Juliol 2011
Novembre 2011

* Peticio de 'espai web http://www.ub.edu/carnet/
*  Creaci6 del nou lloc web d'acord amb els requeriments

expressats.

¢ Creacid de l'estructura de directoris en el servidor web de
la UB:

*  Migraci6 del continguts del web de GDA al web de Carnet
UB

e Actualitzacié de les metadades i dels enllagos associats

Carme Garcia

* Elements: 4 pagines html, 4 documents de text, 2 pdf

2.8.2 Directori UB

Directori UB

Carme Garcia, David Ramos

En curs

¢ Manteniment de les dades d'unitats administratives,
facultats i escoles, carrecs académics, departaments, serveis
especilaitzats i cientificotécnics i instituts i centres de
recerca.

*  Atencio i resolucio de consultes i peticions dels usuaris

Carme Garcia, David Ramos

¢ N°consultes: 51
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2.8.3 Codificacio organica

Codificaci6 organica

Carme Garcia, David Ramos

En curs

*  Manteniment de 'aplicatiu

¢ Manteniment de les dades d'unitats administratives,
facultats i escoles, carrecs académics, departaments, serveis
especilaitzats i cientificotécnics i instituts i centres de
recerca.

*  Atencio i resolucio de consultes i peticions dels usuaris

Carme Garcia, David Ramos

¢ N°consultes: 18

2.9 Certificacio digital

Certificacio digital

Montserrat Garrich

En curs
Gener 2011

*  Gestiod per l'obtenciod de les certificacions

* Lliurament de les certificacions

* Revocacio de les certificacions

¢  Manteniment de la validesa de les certificacions

Montserrat Garrich

¢ N° Peticions: 94
¢ N°Revocacions: 5
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Certificats digitals. 2011

Certificaci6 | Personal 88 80
) 70
D'entitat 3
60
De 2 50
dispositiu 40
De seu 1 30
electronica 20
- 10
Revocacio 5 ) pr—
CPISR CESRi CEX CDA Seu electronica Revocacions
2.10 Web

2.10.1.1 Secretaria General

Actualitzacio 1 manteniment del web de Secretaria General

Carme Garcia

En curs

*  Modificacio6 i actualitzaci6 dels continguts

*  Allotjament de la documentacio relativa a les Jornades
CRUE. Reunio de la comissio sectorial de secretaris
generals de la CRUE

*  Actualitzacio de 'estructura dels continguts de 1'apartat
'Proteccio6 de dades' d'informacio en documents de
seguretat i el dret d'accés videovigilancia

Carme Garcia

* Elements: 4 carpetes i 21 arxius
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Migraci6 de continguts d'Organitzacio i Qualitat al nou web de
Secretaria General.

Carme Garcia

Acabat

Febrer 2011

Marg 2011

*  Estudi de la situacio i analisi dels continguts
*  Proposta d'actuacions per la migraci6 dels actuals
continguts al nou lloc web
*  Creaci6 del nou espai web i aplicacié dels criteris i les
pautes d'estil dels continguts institucionals:
*  Estructuraci6 dels nous continguts
*  Migraci6 dels continguts allotjats en en l'espai web
d'Organitzaci6 i Qualitat
*  Monitoritzaci6 dels enllagos trencats i posterior
regularitzacio
*  Actualitzacio i millora de la visibilitat dels continguts
*  Publicacio6 del nou web amb la imatge corporativa

Carme Garcia

* Elements: 8 carpetes i 34 arxius
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2.10.1.2 Gestio documental i arxiu

Actualitzacio 1 manteniment del web de GDA

Carme Garcia

En curs

*  Modificacions i actualitzacions dels continguts (p.ex.:
modificacio de I'script incrustat que crida a l'aplicacio
corporativa NoticiesUB)

* Creacio6 de pagines noves per allotjar els vincles a les
exposicions virtuals, a les memories, etc..

*  Actualitzacié de pagines web existents: mapa, formularis,
etc..

* Canvi de la imatge de la pagina principal com a logo de
GDA

e Monitoritzaci6 dels enllagos trencats

*  Creaci6 de tres entorns virtuals per exposicions i noticies i
posterior publicacié al web:

*  Publicaci6 de noticies.

Carme Garcia

* N°items Imatge destacada: 18
* N°items Noticies: 30
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2.11 Sistema d'arxius

2.11.1 Arxiu Historic

Al llarg de I'any 2011 1'Arxiu Historic ha continuat el treball de tractament dels seu fons documental i donant
servei als usuaris tant interns com externs.

No obstant aix0, les prioritats que han marcat les activitats d'aquest any s'han enfocat en tres vessants molt
definides:

* descripcié de la documentacioé seguint les pautes de la normativa arxivistica internacionalment
acceptada

* adequacio i millora de la instal-lacié de la documentaciod

* optimitzacid de 1'is del gestor d'arxiu UBDOC per a la ordenacio i cerca de la documentacio ja
descrita.

Els projectes que seguidament s'enumeren fan palesa aquesta voluntat.

2.11.1.1 Projectes

Arxiu fotografic UB

Montserrat Garrich 1 Ferran Abarca

En procés
Gener 2011

* Localitzaci6 i transferéncia de tots els fons fotografics
existents a la Universitat per incorporar-los dins els
procediments de treball de Gestié Documental i Arxiu.

* Reunions de treball amb Publicacions UB.

Montserrat Garrich i Ferran Abarca

N° fotografies: 100.000 aprox.
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Recuperacié de planols de 1'Edifici Historic

Montserrat Garrich

Acabat

Gener 2011

Gener 2011

*  Gestions per la recuperacié davant el COAC
e Trasllat, tractament i instal-lacié de la documentacid
recuperada

Montserrat Garrich

N° planols: 4
N° lamines: 7

Creaci6 de la nova ubicacio “Gestiéo Documental i Arxiu” al cataleg
bibliografic de la UB

Montserrat Garrich

Acabat

Novembre 2010

Febrer 2011

*  Gestions al CRAL

* Catalogaci6 dels exemplars dipositats a GDA amb la nova
ubicacio

*  Publicaci6 de la noticia

Montserrat Garrich, M Angels Esteban

N° volums catalogats:
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Estudi i recerca sobre les cases dels conserges, porters, etc. de la
Universitat de Barcelona

Montserrat Garrich

En procés
Gener 2011

* Localitzacio de persones, o familiars d'aquestes, que hagin
viscut a les cases dels conserges, porters, etc. de la UB

* Localitzaci6 i visita del que seria I'emplagament actual de
les vivendes

* Recoplilacié de material grafic i bibliografic sobre el tema.

Montserrat Garrich

Entrevista amb José Lopez Garcia, germa de Victoria dels Angels

Preparacié de 'exposicio sobre els segells de la Universitat de
Barcelona

Montserrat Garrich

En procés
Setembre 2011

» Peticio a les unitats, departaments i administracions de
centre de la transferéncia de segells de goma i altres en
desus.

*  Ordenaci6 dels segells per unitas administratives

*  Avaluacio, tria i eliminaci6 de segells segons estat de
conservacio i nombre d'exemplars

» Elaboracio de la fitxa-inventari

* Inventari-descripci6 dels segells

* Elaboracio de la capsa contenidora

Montserrat Garrich, Teresa Vernet, Carme Garcia, Clara Beltran

N° segells transferits: 500
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Tractament fisic de la documentaci6 de la Universitat de Cervera

Teresa Vernet

Acabat

Gener 2011

Febrer 2011

*  Desplegat de la documentacio

* Eliminaci6 de cobertes, arxivadors i altres embolcalls

¢ Instal-lacié en camises d'arxiu, amb identificacio i
topografiat.

* Installacio en capses definitives d'arxiu

Neus Jaumot, David Ramos, Aida Bosch, Maria Fetscher

N° Capses: 400
Metres lineals: 44 m.

Procés fisic de la Universitat Autonoma (II Republica 1933 - 1939)

Teresa Vernet

Acabat

Marg 2011

Maig 2011

* Desplegat de la documentacio

¢ Eliminacio6 de cobertes, arxivadors i altres embolcalls

¢ Instal-lacié en camises d'arxiu, amb identificacio i
topografiat.

* Insta‘larcid en capses definitives d'arxiu

Neus Jaumot

N° Capses: 91
Metres lineals: 10 m.
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Procés fisic de la documentaci6 dels ensenyaments de primaria,
secundaria i superior

Teresa Vernet

Acabat

Febrer 2011

Desembre 2011

* Desplegat de la documentacid

* Eliminaci6 de cobertes, arxivadors i altres embolcalls

e Instal-lacié en camises d'arxiu, amb identificacio i
topografiat.

* Insta-larcid en capses definitives d'arxiu

Neus Jaumot, David Ramos, Aida Bosch, Maria Fetscher

N° Capses: 2.954
Metres lineals: 325 m.

Tractament fisic i digitalitzacio dels planols de la nova Universitat

Teresa Vernet

Acabat

Juliol 2011

Novembre 2011

* Digitalitzaci6 dels documents

* Restauracio de petits desperfectes

*  Proteccio amb paper neutre

* Insta‘lacio en tubs i col-locacid horitzontal als prestatges

Teresa Vernet, Neus Jaumot, Alex Aldeguer

N° planols: 25

27



Universitat
de Barcelona

Secretaria General Gran Via Tel. +34 934 035 327

Gestié Documental 1 Arxin de les Corts Catalanes, 585 gda@ub.edu
08007 Barcelona www.ub.edu/zestodocumentala
mxinfca/

Descripcié d'expedients académics

Teresa Vernet

En curs

Febrer 2011

(per cada unitat documental composta -expedient- descrita)
*  Ordenaci6 de la documentacio cronologicament
* Foliacié de la documentacié de I'expedient
*  Descripcio a l'aplicacio d'arxiu UBDOC

Neus Jaumot, David Ramos, Aida Bosch, Maria Fetscher

N° Expedients descrits: 2.500

Inventari de memories, anuaris i programes d'assignatures

Teresa Vernet

En curs

Desembre 2011

*  Depuracio dels exemplars duplicats
* Identificaci6 de cada exemplar
* Relacio sumaria en full de calcul

Neus Jaumot, Berta Agell (activitat de Practicum)

N° registres: 800
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Inventari del material audiovisual

Teresa Vernet

En curs
Desembre 2011

* Recopilacio i identificacio de tot el material dispers

» Elaboracio de I'inventari en full de calcul

* Instal-lacio en capses d'arxivatge definitiu

*  Migraci6 del suport original a formats de preservacio i
difusio

Neus Jaumot, Maria Fetscher

N° Registres: 500

Guies i plans d'estudi de 1'Escola Universitaria d'Infermeria “Santa
Madrona”

Teresa Vernet
Acabat
Octubre 2011
Desembre 2011

* Tractament de la documentacio (desenquadernat, desgrapat
i eliminaci6 d'altres materials nocius)

* Elaboraci6 de l'inventariar en full de calcul

* Digitalitzacio

Neus Jaumot, Maria Fetscher

N° Registres: 97
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Personatges universitaris

Teresa Vernet

En curs

Marg 2011

*  Selecci6 dels expedients per descriure

* Tractament fisic de la documentacio (desplegat, ordenacio,
eliminaci6 dels elements nocius)

*  Descripci6 a 'UBDOC

*  Selecci6 dels documents per digitalitzar

* Digitalitzacio

*  Vinculaci6 dins el gestor d'arxiu UBDOC de la descripcid
amb les imatges obtingudes

Teresa Vernet, Alex Aldeguer, Carmen Perrotta

N° expedients: 97
N° imatges: 485

Digitalitzacié dels albums fotografics sobre les colonies d'estiu per
a la infancia evacuada

Teresa Vernet

Acabat

Maig 2011

Juliol 2011

* Digitalitzacio els albums

*  Descripcio dels albums a l'aplicacié d'arxiu UBDOC

*  Vinculaci6 dins el gestor d'arxiu UBDOC de la descripcio
amb les imatges obtingudes

Montserrat Garrich, Ferran Abarca, Martina Moll, Carme Garcia,
Teresa Vernet, Alex Aldeguer, Carmen Perrotta

N° albums: 3
N° imatges: 144
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Avaluacio i transferéncia de les fitxes dels expedients d'alumnes
antics de la Secrataria d'Estudiants 1 Docéncia de la Facultat de
Farmacia a ' Arxiu Historic

Ferran Abarca
Acabat
Octubre 2011
Desembre 2011

* Elaboraci6 de l'informe per la valoracio de la transferéncia
de les fitxes académicques d'alumnes de la facultat de
Farmacia a I'Arxiu Historic

Montserrat Garrich, Ferran Abarca, Teresa Vernet

* N°Capses: 35

El trasllat es fa efectiu el gener de 2012

Resum dels projectes de 1'Arxiu Historic

Arxiu fotografic UB 2 técnics * N fotografies:
100.000 (aprox.)

Recuperaci6 de planols de 1 técnic *  N°planols: 4

I'Edifici Historic e N°lamines: 7

Estudi i recerca sobre les cases |1 técnic * Entrevistes

dels conserges

Preparacio de l'exposici6 sobre | 1 técnic *  N°segells transferits:

els segells de la Universitat de 500

Barcelona

Tractament fisic de la 1 técnic *  N°Capses: 400

documentaci6 de la Universitat | 2 auxiliars d'arxiu ¢ Metres lineals ocupats:

de Cervera 2 becaris 44 m.

Tractament fisic de la 1 tecnic * N°Capses: 91

documentaci6 de la Universitat | 1 auxiliar d'arxiu ¢ Metres lineals ocupats:

Autonoma (II Reptblica 1933 - 10 m.

1939)
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Tractament fisic de la
documentacio dels
ensenyaments de primaria,
secundaria i superior

1 técnic
2 auxiliars d'arxiu
2 becaris

N° Capses: 2.954
Metres lineals ocupats:
325 m.

Tractament fisic i digitalitzacid
d'alguns planols de la nova
Universitat

1 técnic
1 becari

N° planols: 25

Descripci6 d'expedients
académics

2 auxiliars d'arxiu
2 becaris

N° Expedients descrits:
2.500

Inventari de memories, anuaris
i programes d'assignatures

1 auxiliar d'arxiu
1 alumne Practicum

N° registres: 800

Inventari del material
audiovisual

1 auxiliar d'arxiu
1 becari

N° Registres: 500

Tractament fisic i inventari de
Guies i plans d'estudi de

1 auxiliar d'arxiu
1 becari

N° Registres: 97

I'Escola Universitaria
d'Infermeria “Santa Madrona”

Descripcid d'expedients 1 técnic *  N°expedients: 97
académics i professionals de e N°imatges: 485
personatges universitaris

Albums fotografics sobre les |2 técnics *  N°albums: 3
colonies d'estiu per a la 2 auxiliars d'arxiu «  N°imatges: 144 (288
infancia evacuada 2 becaris fotografies)
Inventari de les fitxes dels 3 técnics *  N°Capses: 35

expedients d'alumnes de la
SED de la Facultat de
Farmacia

2.11.1.2 Consultes i préstecs

Arxiu Historic. Any 2011

Consultes 15 B Consultes usuaris
usuaris extems 543 575 64 externs
Prestecs per B Préstecs per ex-
exposicions 3 0 posicions
Consultes Reproduccions
usuaris interns 38 65 B Consultes usuaris
Préstecs usuaris 110 interns
interns 0 64 M Préstecs usuaris
interns
Activacions 0 15 Activacions
Reproduccions 140 110
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Durant I'any 2011 s'ha rebut a 1'Arxiu Historic la transferéncia d'aquesta documentacio:

Documentacié de
gestio dels
menjadors
Documentaci6
comptable

Area de Recursos Humans (PDI) Expedients 45,5 m lineals (414
personals de capses)
docents i
investigadors

Menjadors Universitaris Documentacid 14 m lineals
econdmica

Secretaria General

Expedients de
nomenament
d'Honoris Causa
Expedients de
peticio d'emérit

0,30 m lineals (3
capses)

Total transferit

2.11.1.4 Altres activitats

59,8 m lineals

Grau en Informacié i Documentacio6. Assignatura de Classificacio i descripcio de documents

Des de la Facultat de Biblioteconomia 1 Documentacio 1 dins el cicle formatiu del Grau en Informacio i

Documentaci6 (Facultat de Biblioteconomia i Documentacid) s'han acollit alumnes en practiques de

l'assignatura de Classificacid i descripcio de documents d'arxiu que ha impartit la professora Maria Elvira

Silleras.

Aquestes practiques es van iniciar el mes de febrer 2011 i van acabar el mes de maig 2011. La col-laboracio

de I'Arxiu Historic va consistir en:
»  Facilitar recursos materials i espai de treball

* Facilitar la documentacio per tractar

*  Presentar les eines de treball de 1'Arxiu Historic (gestor d'arxiu UBDOC)
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Grau en Informacio i Documentacié. Practicum

L'any 2011 l'arxiu Historic ha continuat com a centre acollidor de les practiques per a l'assignatura de
practicum impartida a la Facultat de Biblioteconomia i Documentacié. Les dades d'aquest any son:

Data inici primera estada: Gener 2011
Data fi darrera estada: Desembre 2011

Tasques en que ha participat I' Arxiu Historic:

*  Definici6 del pla de Practicum

*  Assignacid d'activitats

*  Supervisio de les activitats assignades i seguiment de l'aplicacio del pla de Practicum
*  Avaluaci6 de les practiques dutes a terme per l'estudiant

Indicadors de resultats:

* Estades: 3 (Pablo Agusti, Pilar Aznar, Berta Vidal)
*  Productes: registres d'autoritat de productors de documents, descripcié de documentacio, treball
académic de I'estada de practiques

Taller de Restauracio del CRALI.
e Practiques per a estudiants estrangers

Des del taller de Restauracio del CRAI també es va sol-licitar la col-laboracié de I'Arxiu Historic per a unes
practiques sobre preservacio, conservacio i restauracié de documentacio6 antiga. La visita dels alumnes es va
realitzar el mes de juliol.

Data inici estada: Juliol 2011
Data fi estada: Juliol 2011

Tasques en que ha participat I'AH:

» Seleccionar documentacio6 per avaluar
» Facilitar espai de treball

Indicadors de resultats:

* Participants: Elena Hernando Estella, M Nieves Marti Ribas, Irene Mae Rodriguez Ruiz
¢ Productes: informe sobre les condicions ambientals 1 estat de conservacio de la documentacio de
I'Arxiu Historic.
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» Estades professionals

Data inici estada: Juliol 2011
Data fi estada: Juliol 2011

Tasques en que ha participat ' AH:

* Seleccionar documentacio per avaluar
» Facilitar espai de treball

Indicadors de resultats:

» Participants: Mercdes 1. Salomoén Salazar,

¢ Productes: informe sobre les condicions ambientals 1 estat de conservacio de la documentaci6 de
I'Arxiu Historic.

2.11.2 Arxiu Intermedi Campus Centre

Amb la presentacid de les noves instal-lacions realitzada el mes de novembre (vegeu noticia a 'apartat

X.X.X.X.) als caps de departaments, administracio i serveis de les facultats de Filosofia i Geografia i Historia

s'ha donat carta de naturalesa al un nou arxiu intermedi dins el sistema d'arxius de la Universitat de
Barcelona.

2.11.2.1 Projectes

Instal-laci6 nou mobiliari d'arxivatge (compactes)

Montserrat Garrich
Acabat

Marg 2011

Abril 2011

* Buidat i trasllat de la documentacié a un espai de diposit
provisional

* Trasllat de l'area de treball (servei de préstec 1 descripcid
arxivistica) a un nou espai provisional.

* Instal.laci6 de la documentacio en el nou espai i adequacid
de les signatures topografiques antigues

¢ Personal de manteniment de I'Administracié de Centre
(trasllat)
e Teresa Vernet, Ruben Cano, Carla Moreno.

N° capses traslladades : 3.367

N° capses de capacitat total: 10.752

% espai ocupat / lliure: 31 / 69

Metres lineals ocupats / lliures: 370,37 / 812,35

La inauguraci6 del nou espai es va fer el mes de novembre.
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Procés fisic de fons personals dels professors A. Palomeque i Dr.
Saiz-Rico de la Facultat de Geografia i Historia

Montserrat Garrich

Acabat

Setembre 2011

Desembre 2011

*  Primera avaluacio i tria de la documentacid
* Instal-laci6 provisional en capses d'arxiu normalitzades

Montserrat Garrich

N° capses: 50

Inventari de les actes Facultat Geografia i Historia i Facultat de
Filosofia

Teresa Vernet

Acabat

Setembre 2011

Octubre 2011

* Revisio de l'inventari previ
* Afegit de noves actes

» Topografiat i instal-lacio en capses d'arxivatge definitiu de
totes les actes inventariades

Ruben Cano, Carla Moreno

N° registres: 960
N° capses : 300
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Procés fisic 1 encapsat de les actes de la Facultat de Filosofia

Teresa Vernet
Acabat

Octubre 2011
Octubre 2011

*  Substitucio de les capses contenidores per capses
d'arxivatge normalitzades

* Revisio de 'estat de la documentacio i eliminacio
d'elements nocius

* Topografiat i instal-lacié en capses d'arxivatge definitiu de
totes les actes inventariades

Ruben Cano, Carla Moreno

N° capses : 300

Resum dels projectes de 1'Arxiu Intermedi de Campus Centre:

Instal-laci6 nou mobiliari 2 técnics * N°capses

d'arxivatge (compactes) 2 becaris traslladades : 3.367

* N capses capac. total:
10.752
% espai ocupat / lliure:
31/69

*  Metres lineals
ocupats / lliures:

370,37 /812,35
Procés fisic de fons personals |1 técnic * N°capses: 50
dels professors A. Palomeque i
Dr. Saiz-Rico de la Facultat de
Geografia i Historia
Inventari de les actes Facultat |1 técnic *  N°registres: 960
Geografia i Historia i Facultat |2 becaris +  N°capses : 300
de Filosofia
Procés fisic i encapsat de les 1 técnic *  NC°capses : 300

actes de la Facultat de Filosofia | 2 becaris
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2.11.2.2 Consultes i prestecs

Arxiu Intermedi Campus Centre. Any 2011

Consultes

usuaris interns 0 0 B Consultes
Préstecs usuaris M Préstecs
interns 125 331 Activacions
Activacions 4 14

331

2.11.3 Arxiu Intermedi Campus Diagonal

2.11.3.1 Projectes

Nova ubicacié de I'Arxiu Intermedi del Campus Diagonal

Ferran Abarca

En procés
Setembre 2011

*  Condicionament i rehabilitacio de 1'espai de l'antiga
biblioteca de 1'Escola Universitaria d'Estudis Empresarials

* adquisicid, moblatge i tecnificacid de l'espai destinat a
arxiu amb armaris compactes

Montserrat Garrich, Ferran Abarca

N° metres lineals: 420
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Trasllat de la documentacié de I'Antiga Escola d'Alts Estudis
Mercantils a 1'Arxiu Intermedi del Campus Diagonal

Ferran Abarca

En procés

Novembre 2010

* Trasllat de la documentaci6 del diposit de I'antiga Escola
d'Alts Estudis Mercantils i de I'Escola d'Empresarials al
diposit (provisional) de I'Arxiu Intermedi del Campus
Diagonal.

Ferran Abarca, Raul Alvarez, Xaviera Vilamitjana

N° metres lineals (totals): 565
N° metres lineals (traslladats): 400 m. L. (70,8 %)

Transferéncia i tractament dels expedients d'alumnes de
I'ensenyament d'auxiliars comercials de I'antiga Escola d'Alts
Estudis Mercantils

Ferran Abarca

Finalitzat

Gener 2011

Setembre 2011

e Trasllat, condicionament, unificacio 1 inventari dels
expedients de I'ensenyament d'Auxiliars Comercials de
l'antiga Escola d'Alts Estudis Mercantils.

Ferran Abarca, Xaviera Vilamitjana

N° Expedients: 7.483
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Avaluacio documental, tractament i inventari expedients de
convalidacié de l'antiga Divisio 11

Ferran Abarca

Finalitzat

Gener 2011

Desembre 2011

* Realitzaci6 i seguiment de I'avaluacio i tria documental,
l'inventari i el condicionament dels expedients de
convalidaci6 d'assignatures de I'antiga Divisi6 II (Ciéncies
juridiques, economiques i socials) continguts al diposit 32
de I'Arxiu Intermedi del Campus Diagonal.

Ferran Abarca, Raul Alvarez

N° expedients: 10.732

Transferéncia i tractament de preservacio i conservacio dels
expedients d'alumnes de I'ensenyament de Périt Mercantils de
I'Antiga Escola d'Alts Estudis Mercantils

Ferran Abarca

En procés

Gener 2011

* Transferencia d'expedients de la SED a I'AICD
* Aplicacio del tractament de preservacio i conservacio
* Instal-lacio en capses definitives d'arxiu.

Ferran Abarca, Raiil Alvarez, Xaviera Vilamitjana, Ivan Bedmar

N° expedients: 13.628

40



Universitat
de Barcelona

Secretaria General Gran Via Tel. +34 934 035 327

Gestié Documental 1 Arxin de les Corts Catalanes, 585 gda@ub.edu
08007 Barcelona www.ub.edu/zestodocumentala
mxinfca/

Descripcio a I'aplicacid d'arxiu UBDOC dels expedients d'alumnes
de I'ensenyament Périt Mercantil de I'Antiga Escola d'Alts Estudis
Mercantils

Ferran Abarca

En procés

Maig 2011

*  Descripci6 de la serie a nivell d'unitat documental
composta a l'aplicaci6 UBDOC

Ferran Abarca, Maria Navarro, Ivan Bedmar

N° expedients descrits:

Avaluacio documental, tractament i inventari dels expedients
d'accés a postgraus de I'antiga divisio 11

Ferran Abarca

En procés

Maig 2011

» Realitzaci6 i seguiment de l'avaluaci¢ i tria documental,
l'inventari i el condicionament dels expedients d'accés a
postgraus de I'antiga Divisi6 II (Ciéncies juridiques,
economiques i socials) continguts al diposit 32 de I'Arxiu
Intermedi del Campus Diagonal.

Ferran Abarca, Xaviera Vilamitjana

N° expedients: 4.200
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Actes de qualificacid de 1'Escola Universitaria d'Estudis
Empresarials (série) - 1887 / 2008

Ferran Abarca
Acabat
Octubre 2011
Desembre 2011

*  Descripci6 de la série a nivell d'unitat documental
composta a 'aplicaci6 UBDOC

Maria Navarro, Ferran Abarca

N° expedients: 385

Resum dels projectes de I'Arxiu Intermedi de Campus Diagonal

Nova ubicaci6 de I'Arxiu Intermedi del |2 técnics e N°metres lineals: 420
Campus Diagonal 2 becaris

Trasllat de la documentacio de I'Antiga | 1 técnic *  N°metres lineals (totals):
Escola d'Alts Estudis Mercantils a 2 becaris 565

'Arxiu Intermedi del Campus Diagonal e N° metres lineals

(traslladats): 400 (70,8 %)

Transferéncia i tractament dels 1 técnic *  N°expedients: 7.483
expedients d'alumnes de 1'ensenyament | 1 becari
d'auxiliar comercial de l'antiga Escola
d'Alts Estudis Mercantils

Avaluacié documental, tractament 1 1 técnic * N°expedients: 10.732
inventari expedients de convalidacio de | 1 becari
l'antiga Divisio 11

Transferéncia i tractament de preservacio | 1 técnic *  N°expedients: 13.628
i conservacié dels expedients d'alumnes |3 becaris
de I'ensenyament de Périt Mercantil de

'Antiga Escola d'Alts Estudis Mercantils

Descripcio a l'aplicacié d'arxiu UBDOC |1 tecnic *  N°expedients:
dels expedients d'alumnes de 2 becaris
'ensenyament Périt Mercantil de

1'Antiga Escola d'Alts Estudis Mercantils
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Avaluaci6 documental, tractament 1 1 técnic *  N°expedients: 4.200
inventari dels expedients d'accés a 1 becari

postgraus de l'antiga divisio 11

Actes de qualificaci6 de 1'Escola 1 técnic * N°expedients: 385
Universitaria d'Estudis Empresarials 1 becari

(serie) - 1887 /2008

2.11.3.2 Consultes i préstecs

Arxiu Intermedi Campus Diagonal. Any 2011

21 4

Consultes ® Consultes
usuaris intems 10 235 M Prestecs

) . Activacions
Préestecs usuaris
interns 10 235
Activacions 0 4

235

2.11.3.3 Transferéncies

Oficina de Recerca *  Documentacio 24
comptable (2007-2008) capses
Oficina d'Afers generals e Documentacid
comptable (2005, 2007 i 32 capses
2008)
Oficina de Masters i Doctorats * Expedients académics de 23 capses (860
Doctorat expedients)
»  Expedients académics de 9 capses (192
I'EES de Master expedients)
Secretaria d'Estudiants i Docéncia de . - .
la facultat d'Economia i Empresa * Expedients académics + 10.000 expedients
Total transferit 1.200 m lineals
(aprox.)
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2.11.4 Arxiu Intermedi Campus Mundet

2.11.4.1 Projectes

Trasllat de les capses amb expedients personals catalogats
Martina Moll

Acabat

Juny 2011

Juny 2011

* Trasllat de les capses amb expedients personals catalogats.

Martina Moll, Joan Mari, Ester Piera

* Capacitat total: 520 metres lineals de documentacié (4.220
capses)

* Capacitat ocupada: 353 metres lineals (3.209 capses)

* Capacitat lliure: 167 metres lineals (1.011 capses)

Recol-locacio de les prestatgeries dels diposits
Martina Moll

Acabat

Juny 2011

Juliol 2011

* Recol‘locaci¢ de totes les prestatgeries de tots els diposits
adequant l'algada dels prestatges

* Recol-locacio de les capses als nous diposits equipats amb
compactes i a altres diposits sense problemes d'humitat i
filtracions d'aigua

Martina Moll, Joan Mari, Ester Piera, Maria Fetscher, Aida Bosch
Garcia, Maria Navarro

* Capacitat total: 856 metres lineals de documentacio (7.782
capses)

* Capacitat ocupada: 518,65 metres lineals (4.715 capses)

* Capacitat lliure: 337,4 metres lineals (3.067 capses)
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Descripcid d'expedients personals de la Facultat de Formacio del
Professorat

Martina Moll

En procés

Setembre 2011

* descripcié d'expedients personals de la Facultat de
Formaci6 del Professorat amb I'UBDOC.

Ester Piera, Joan Mari.

N° expedients: 898

Revisio dels inventaris d'expedients personals de les Facultats de
Pedagogia, Psicologia i Formacié del Professorat

Martina Moll

Acabat

Gener 2011

Juliol 2011

* Revisio de les dades dels inventaris d'expedients personals
de la Facultat de Pedagogia, Psicologia i Formacié del
Professorat per poder-los migrar a 'UBDOC.

Joan Mari, Carmen Perrotta, Ester Piera.

N° expedients: 99.800
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Arxivament de justificants recollida titol i altra documentacio
academica

Martina Moll
Acabat
Setembre 2011
Octubre 2011

* arxivament dins de I'expedient corresponent dels
justificants de recollida de titol i altra documentacio
académica

Alex Aldeguer i Joan Mari.

N° documents: 10.000 (aprox.)

Resum dels projectes de I'Arxiu Intermedi Campus Mundet:

Trasllat de les capses amb expedients 1 técnic * Capacitat total: 520 metres
personals catalogats 2 becaris lineals de documentacio
(4.220 capses)

* Capacitat ocupada: 353
metres lineals (3.209 capses)

* Capacitat lliure: 167 metres
lineals (1.011 capses)

Recollocacié de les prestatgeries dels 1 técnic * Capacitat total: 856 metres
diposits 5 becaris lineals de documentacid
(7.782 capses)

e Capacitat ocupada: 518,65
metres lineals (4.715 capses)

e Capacitat lliure: 337,4 metres
lineals (3.067 capses)

Descripcid d'expedients personals de la |1 técnic *  N°expedients: 898
Facultat de Formacio del Professorat 2 becari
Revisiod dels inventaris d'expedients 1 técnic *  N°expedients: 99.800

personals de les Facultats de Pedagogia, |3 becari
Psicologia i Formacio del Professorat

Arxivament de justificants recollida titol |1 tecnic *  N°documents: 10.000
i altra documentacio académica 2 becaris (aprox.)
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2.11.4.2 Consultes i prestecs

Secretaria General Gran Via

Gestio Documental 1 Arxiu

Consultes

usuaris interns 117 8
Préstecs usuaris

intems 732 545
Activacions 46 30

2.11.4.3 Transferéncies

de les Corts Catalanes_ 585
08007 Barcelona

Tel. +34 934 035 327
gda@ub.edu
www.ub.edu/zestiodocumentala
mxinfca/

Arxiu Intermedi Campus Mundet. Any 2011

8 30

H Consultes
M Préstecs
Activacions

Facultat de Formacio
Professorat

Plans d'Ordenacid Académica
dels cursos 1986-87 a 1997-98
Actes del Consell d'Estudis de
la Facultat de Formaci6 del
Professorat (1986-94)

Actes del Consell d'Estudis
Especials (1999-2002)
Entrades de correspondéncia
des del 1986 al 2001

Sortides de correspondéncia
des del 1986 fins el 1993
Memories de tallers del
C.R.E.L.-Sants

3 m. L. (37 capses)

Facultat de Pedagogia

expedients académics

2,8 m. L. (28 capses
amb 977 expedients)

Total transferit

5, 8 m lineals
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3 Difusié

Secretaria General Gran Via Tel. +34 934 035 327

Gestié Documental 1 Arxin de les Corts Catalanes, 585 gda@ub.edu
08007 Barcelona www.ub.edu/zestodocumentala
mxinfca/

Calendari 2012

Montserrat Garrich

Octubre 2011

Desembre 2011

Revisio i seleccio de les fotografies custodiades al fons fotografic
de I'Arxiu Historic

Descripcio i classificacio de les imatges

Disseny de la portada

Disseny del format digital

Publicacio del fitxer generat en pdf a la pagina web de Gestio
Documental i Arxiu

Publicacio de la noticia al web de GDA i la Intranet UB

Montserrat Garrich, Ferran Abarca, Carme Garcia, Martina Moll, Teresa

Exposici6 virtual Colonies d'Infants Evacuats

Montserrat Garrich

Gener 2011

Juliol 2011

Creacio de l'exposici6 virtual commemorativa i permanent

* Instal-laci6 del programari 'Album Shaper'

*  Creaci6 d'una col‘lecciod i de tres albums

*  Actualitzacio i millora del visionat de les galeries grafiques

amb el tema corporatiu (logo UB)

Publicacio del vincle de 'exposici6 virtual la pagina principla de
GDA
Publicacio de la noticia a la Intranet UB
Comunicaci6 a unitats administratives (biblioteques, departaments,
etc..) 1 altres ens institucionals de la UB (organs de governs, degans,
etc..) i a diferents mitjans de comunicacié externs (??)

Montserrat Garrich, Ferran Abarca, Carme Garcia, Martina Moll i Teresa

3 albums amb 258 fitxers:
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Resum dels projectes de difusio:

Calendari 2012 5 tecnics * N fotografies seleccionades: 13
Exposicié virtual Colonies 5 técnics * 3 albums amb 258 fitxers:
d'Infants Evacuats +  Album 1: Colonias en Francia.

48 fitxers / 77 fotografies

+  Album 2: Colonias en Francia.
44 fitxers / 96 fotografies

+  Album 3: Colonias del
Extranjero. 48 fitxers / 85
fotografies

3.1 Exposicions
3.1.1 Les colonies d'Infants Evacuats

Amb motiu d’escaure’s setanta-cinc anys de I’inici de la Guerra Civil espanyola, 1’ Arxiu Historic de la
Universitat de Barcelona publica I’exposici6 virtual Les colonies d’infants evacuats amb la col-leccid
fotografica Delegacion Espafiola de la Infancia Evacuada amb la voluntat de contribuir a ’estudi i difusio de
I’organitzacié de colonies infantils, dins i fora de 1’estat espanyol, fet cabdal pel benestar dels nens i nenes
que van viure la Guerra Civil espanyola.

Aquesta col-lecciod es pot veure a la web de la Memoria Digital de Catalunya
(http://mdc.cbuc.cat/cdm/search/collection/colinfant)
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3.2 Imatge destacada

S'han publicat 18 imatges provinents del fons de I'Arxiu Historic. Aquestes imatges corresponen a
personatges les activitats dels quals estan o han estat vinculades a la UB. Aquestes imatges es recullen a
l'espai 'Historic Imatge destacada'. Aquest entorn virtual permet la visualitzacio en forma d'exposicid
permanent i tematica, de totes les imatges publicades.

Pasqual Maragall, Llicenciat en Ciéncies Economiques i Dret
en la Universitat de Barcelona,

amb motiu de la presentacio de la catedra d'Economia i Territori |2011, Gener
Pasqual Maragall.

Fotografia: curs 1958/1959. Fons: Arxiu Historic UB

. Gabriel Cardona, investigador i usuari de I'Arxiu Historic de la
“lUB, amb motiu de la seva mort. Fotografia del professor de la 2011, Febrer
UB Gabriel Cardona. Acte d'homenatge

Montserrat Caball¢, amb motiu del conferiment del grau de

doctor honoris causa. 2011, Febrer

Signatura de 'arquitecte Antoni de Falguera i Sivilla, arquitecte
del Conservatori Municipal de Musica de Barcelona, amb motiu|2011, Marg
dels 125 anys de la construccié de l'edifici. Fons Arxiu Historic
UB.

Josep Pla Casadevall, amb motiu del 30¢ aniversari de la seva
mort. Fons Arxiu Historic UB. 2011, Maig

Jaume Serra Hunter, amb motiu del 80¢ aniversari de ser
nomenat Rector de la Universitat de Barcelona. Fons Arxiu 2011, Maig
Historic UB.
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Carme Virgili. Acte de lliurament de la medalla d'or de la UB (2011, Maig
Manuel Riu Riu, amb motiu de I'exposicié homenatge. 2011. Jun
.- Fotografia de 1946. Fons Arxiu Historic UB. Uy
‘| Rafael Rodriguez Méndez, amb motiu del 110 aniversari de ser 2011, Juny

i nomenat Rector de la Universitat de Barcelona, ¢ 1907.

Les colonies d'infants evacuats (exposicio virtual). Delegacion
Espafiola de la Infancia Evacuada (1937-1939) amb motiu dels
75 anys de I’inici de la Guerra Civil espanyola. Fons Arxiu
Historic UB.

2011, Juliol

Heribert Barrera Costa, alumne de la Facultat de Ciéncies,
amb motiu de la seva mort. Fotografia ca.1934-1935. Fons
Arxiu Historic UB.

2011,Setembre

Antoni Prevosti Pelegrin, alumne de la Facultat de Ciéncies de
la UB. Fotografia ca.1939. Fons Arxiu Historic UB.

2011,Setembre

Santiago Sobrequés Vidal, alumne de la Facultat de Dret i
Filosofia i Lletres de la UB, amb motiu del centenari del seu
naixament. Fotografia curs académic 1929-1930. Fons Arxiu
Historic UB.

2011,Setembre
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Josep Termes Ardévol, alumne i professor de la Universitat de
Barcelona i historiador especialitzat en 1'obrerisme a Catalunya, {2011, Setembre
amb motiu del seu traspas. Fons: Arxiu Historic UB.

Maria Aur¢lia Capmany Farnés, alumna de la Universitat de

Barcelona, escriptora i Regidora de Cultura de I'Ajuntament de
Barcelona, amb motiu del 20€ aniversari de la seva mort. Fons: [2011, Octubre
Arxiu Historic UB.

Enric Sagnier, alumne de la UB, amb motiu del 80¢ aniversari

de la seva mort. Fons Arxiu Historic UB. 2011,Setembre

Montserrat Roig, alumna de la Facultat de Filosofia i Lletres de
la UB, amb motiu del xx¢& aniversari de la seva mort. Fons 2011, Novembre
Arxiu Historic UB.

Joan Maragall i Gorina, alumnes de la Facultat de Dret de la

=— 1 |UB. Fons Arxiu Historic UB. 2011, Desembre

3.3 Noticies

S'han publicat 30 noticies relacionades amb les activitats que ha desenvolupat GDA al llarg de I'any 2011.
Aquestes noticies s'han gestionat amb 1'aplicaci6 corporativa NoticiesUB, i l'accés es fa des de la pagina
principla de GDA.

Gestiéo Documental i Arxiu participa en la Reuni6 de la comissio

sectorial de secretaris generals de la CRUE 12/01/11 Web GDA
1'Arxiu Historic, nova ubicacio al cataleg bibliografic de la
Universitat de Barcelona

L’ Arxiu Intermedi del Campus Mundet finalitza 1’inventari dels
expedient académics de la Secretaria d'Estudiants i Docéncia de | 23/02/2011 Web GDA
Psicologia

Nova pagina de Relacio i horaris dels registres generals de la
Universitat de Barcelona'

Finalitza el projecte per a I'organitzacio6 del Sistema de gestid
documental i arxiu de la Facultat de Biblioteconomia i 01/03/2011 Web GDA
Documentacio

18/01/11 Web GDA

24/02/2012 Intranet
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L’ Arxiu Intermedi del Campus Mundet finalitza 1’inventari dels

expedient académics de la Secretaria d'Estudiants i Docéncia de | 03/03/2011 Web GDA

Pedagogia

Convler.us: accés a la base de dades GREC des de les 11/03/2011 Intranet

Administracions de Centre

Taller sobre registre, compulses i copies auténtiques 28/03/2011 Intranet

N’[ont,seljrat Garrlf:p Ribera, nou mgr’nbre del Qmp c}e treb’all' 05/04/2011 Web GDA

d'accés i avaluacid de documentacio de les universitats publiques

Nova adreca web per a Carnet Som UB 07/04/2011 Web GDA

Aturada de I'aplicaci6 del Registre 14/04/2011 Intranet

La Universitat de Barcelona acull la reuni6 d’aquest trimestre

del Grup de Treball de gestié documental i arxiu de I’ACUP 05/05/2011 Web GDA

Nova adrega web per a les Taules d'avaluacio documental i el

Quadre de classificacio per a la documentacié de gestio de la 17/05/2011 Web GDA

recerca

XYII J qrnadas de la Conferencia de Archiveros de 23/05/2011 Web GDA

Universidades

Qﬁcmes de Registre general de la UB obertes durant el mes Juny 2011 Intranet

d'agost de 2011

L.A‘rx.lu I'nterm§d1 del Campus Mundet compta amb un nou 09/06/2011 Web GDA

diposit d'armaris compactes

L.Arx‘lu Historic col-labora a ’homenatge al professor Manuel 10/06/2011 Web GDA

Riu Riu

L’ Arxiu Intermedi del Campus Diagonal completa la

transferéncia del fons documental de I'antiga Escola d'Alts 22/06/2011 Web GDA

Estudis Mercantils

Exposicid virtual: Les colonies d'infants evacuats 18/07/2011 Intranet

Memoria 2010 20/07/2011 Web GDA

I'JAr'xm H1stor1f: inicia la .des?r_lpcm de la documentacié de 13/09/2011 Web GDA

l'arxiu de la Universitat Literaria de Cervera

L arxiu h1s_t,or_10 ha gcol.lrlt els alumnes de’l asglgnatura 21/09/2011 Web GDA

classificaci6 i descripcié de documents d’arxiu

Campanya de recollida de segells de goma o altres 03/10/2011 Intranet

L’ Arxiu Intermedi del Campus Diagonal completa la descripcid

de la série Expedients académics d'auxiliars comercials 1956 — 05/10/2011 Web GDA

1973

Recomanacions d'avaluacio, tria i eliminacié documental 10/10/2011 Intranet

Valoracié dels documents dels expedients d’avaluacié docent 15/11/2011 Intranet

Autoritzacid per a I’eliminacié d’examens i treballs d'estudiants | 21/11/2011 Intranet
Intranet 1

Presentacio de I’ Arxiu Intermedi Campus Centre 30/11/2011 pagina
principal

L’ Arxiu Historic de la Universitat de Barcelona col-labora a

I’exposicidé Imitador del foc. Bartomeu Rossellé-Porcel i la 02/12/2011 Web GDA

Residéncia d’Estudiants de Catalunya (1930-1938)

Calendari 2012. Objectiu UB 21/12/2011 Web GDA
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A tall de resum, aquestes estadistiques mostren la periodicitat i el lloc de publicacio6 de les noticies
publicades:

Mes de publicacio

Gener

Febrer

Marg

Abril

Maig

Espai de publicacié

Juny

Agost Intranet 12

Setembre Pagina principal 1

Octubre

Total: 30

Novembre

N W W N[O [N [ W W [ NN

Desembre

[24]
o

Total:

3.4 Altres activitats

3.4.1 Visites a arxius i altres institucions

Gener 2011 Visita Arxiu Fotografic de 'Ajuntament de | Montserrat Garrich, Ferran
Barcelona Abarca, Martina Moll i Teresa
Vernet
Visita Arxiu Historic del Col-legi Montserrat Garrich, Ferran
d'Arquitectes de Catalunya Abarca, Martina Moll i Teresa
Vernet
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4 Actes i esdeveniments amb participacio de GDA

4.1 Preséncia institucional

min/ca/

4.2 Reconeixements

A petici6 del Secretari General, des de Gestio documental i arxiu s'han lliurat reproduccions facsimils de

Tallers impartits a la reunio6 de la CRUE Gestio i coordinacid dels tallers

comissio sectorial de Secretaris Generals sobre identitat, productivitat i

de la CRUE. interoperabilitat de I'e-
Administracio

Grup de treball d'administracio ACUP Montserrat Garrich, Ferran

electronica Abarca, Martina Moll

Encuesta de Archivos Universitarios CAU Montserrat Garrich

Grup de treball F. Oliveras (registre ERES Montserrat Garrich

electronic)

documents del fons historic de 'arxiu de la Universitat de Barcelona.

Pasqual Maragall Amb motiu de la de la
presentacio de la catedra

Maragall

d'Economia i Territori Pasqual

Facsimil de la fitxa del seu
expedient académic

Manuel Riu (en la persona de | Amb motiu de 1'exposicid

Facsimil de la fitxa del seu

la seva filla, Carme Riu) d'homenatge expedient académic
Carmina Virgili Amb motiu de la concessié de | Facsimil de la fitxa del seu
la medalla d'or de la UB expedient académic
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