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1 Presentacio

Com a fet destacat de I'any 2012, tot i que es va produir a les acaballes, és el canvi de nom de la unitat que
des del mes de desembre és el de Oficina d'Administraci6 Electronica i Gestio Documental (en endavant,
OAEIiGD).

Les activitats de 1'any 2012 s'han centrat en el tractament i descripcio de la documentacié que es custodiada
als diposits que formen el sistema d'arxiu de la Universitat de Barcelona. L'adequacio dels espais dedicats a
I'emmagatzematge, amb la instal-lacio d'armaris compactes, ha suposat una gran millora en la capacitat i la
qualitat de 1'ordenacio i gestio dels diposits.

L'aplicaci6 per a la gesti6 de I'arxiu, UBDOC és I'eina que ha contribuit a normalitzar la gestio i els criteris
per a la descripci6 de la documentacio a partir dels procediments que per a cada activitat s'han definit.

Aquest any 2012 s'ha produit un canvi en la imatge corporativa del CarnetUB, carta de presentacid per a tots
els col-lectius relacionats amb la Universitat de Barcelona. Tot el procés s'ha informat i seguit des de la nova
pagina web que s'ha dissenyat i implementat des de 1'Oficina.

El gran repte per a I'any 2013 sera el de la implantacié de 'administracio electronica. El lliurament de les
identitats digitals al PDI i PAS i la implementaci6 dels primers procediments per a la tramitacio de la
documentacio6 produida i rebuda per la Universitat de Barcelona amb el gestor documental Documentum sén
els primers passos en aquesta direccio.

2 Oficina d'Administracio Electronica i Gestio Documental (OAEiGD)
2.1 Recursos humans

El personal que ha format part de I'equip huma de Gesti6 documental i arxiu durant 'any 2012 es relaciona
seguidament:

¢ Montserrat Garrich Ribera. B a 30 de novembre de 2012

*  Montserrat Lopez Martos, cap de 1'Oficina d'Administracio Electronica i Gesti6 Documental des de
desembre de 2012

*  Montserrat Galiano Baldoma

e  Ferran Abarca Peris

e Martina Moll Llorens. Baixa el 31 de desembre de 2012

* M. Teresa Vernet Munté

¢ Neus Jaumot Serra

e Carme Garcia Diaz

¢ Neus Tarrat Gallart

*  Pere Escamilla Domingo

* M Angels Esteban Rodriguez

e M. Carme Canete Sanchez

+  Marta Codina Alvarez

* 11 beques de col-laboracio
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2.1.1 Formacio rebuda

Durant l'any 2012 I'equip técnic de 'OAEiGD ha assistit a diferents i esdeveniments formatius relacionats
amb les activitats que desenvolupa habitualment.

2.1.2 Formacié impartida

Per tal de facilitar i normalitzar 1'Gs de les aplicacions amb que treballa habitualment 'OAEiGD (BSCW i
UBDOC) s'imparteixen cursos de formacio especifics al personal col-laborador (becaris) de nova
incorporacio.

2.1.3 Assisténcia a Congressos, Jornades i altres

L'OAEiGD, com a encarregada de la gestié documental i del sistema d'arxius, en representacio de la
Universitat de Barcelona, ha assistit a Congressos i Jornades i participat en grups de treball sobre de la gestio
documental i administracio electronica.

2.2 Instal-lacions i equipaments

2.2.1 Inauguracions de centres

30/05/2012 | Inauguraci6 de GDA | Secretari General, Delegat del
I'AICD rector per al Sistema de Gestio
Documental i Arxiu, Degana de la
Facultat d'Economia i Empresa,
Administradora de Centre, Cap de
la SED, Cap del CRAI-Biblioteca
Economia i Empresa, Teresa
Vernet, Ferran Abarca, Martina
Moll i PAS i PDI del Campus
Diagonal
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13/06/2012 | Inauguraci6 de GDA | Secretari General, Delegat del
I'AICM rector per al Sistema de Gestio

Documental i Arxiu,
Administradora de Centre, dega
de la Facultat de Formaci6 del
Professorat, degana de la Facultat
de Pedagogia, cap de SED de
Psicologia, cap de SED de
Pedagogia, cap d'Oficina de
Recerca de Pedagogia i Formacio
del Professorat, cap de CRAI-
Biblioteca Mundet, cap GDA,
Teresa Vernet, Ferran Abarca,
Martina Moll i PAS i PDI del
Campus Mundet

22/06/2012 Presentacio de GDA | PAS de 1'0Oficina de Recerca de
I'AICM Pedagogia i Formacio del
Professorat
07/11/2012 Presentaci6 de GDA | PAS de CRAI Biblioteca del
I'AICM Campus Mundet, de 'CE i de la
Facultat de Pedagogia, PDI de la
Facultat de Pedagogia
16/11/2012 Presentacio de GDA | PAS de la Facultat de Formacio
I'AICM del Professorat 1 de la Facultat de
Pedagogia

2.3 Serveis

Com a unitat encarregada de complir les funcions que té encomanades estatutariament la Secretaria General,
GDA déna servei a les unitats administratives, departaments i organs de la Universitat de Barcelona en els
diferents aspectes que implica la implantaci6, manteniment i s del sistema de gestido documental.

Durant l'any 2012, aquests serveis s'han materialitzat en les actuacions que seguidament es detallen.

2.3.1 Suport i assessorament

El total de consultes rebudes a 'OAEiGD durant I'any 2012 ha estat de 235. La distribuci6 en quantitat i
freqiiéncia d'aquest servei a les diferents unitats i departaments es mostra en aquesta estadistica:
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Gestio Documental i Arxiu. Any 2012
30
25 23
20
15 12
10
5 l nl .
0 -
Febrer Juny Agost Octubre Desembre
Gener Marg Maig Juliol Setembre Novembre

2.3.2 Elaboracié i actualitzacié de procediments

Per tal de mantenir la qualitat i l'eficiéncia en la gestio i tractament de la documentaci6 de la Universitat de

Barcelona, I'elaboracid i actualitzacié dels diferents procediments que regulen les diferents activitats és
fonamental.

PR-GDA-18 |Procediment per a la gesti6 dels quadres de classificacio

PR-GDA-19 |Procediment d'eliminacio de documentacid

2.3.3 Gestio de les eliminacions

La Universitat de Barcelona, com a instituci6 inscrita dins el Sistema d'Arxius de Catalunya (SAC), ha de
comunicar a la Comissioé Nacional d'Accés, Avaluacio i Tria les dades referides a I'eliminacid de

documentacio6 que es facin durant I'any. Les dades referides al 2012 son les que es resumeixen en aquesta
taula:

Examens 2004 -2011 | 5,5m1 | Paper

Treballs 2009 -2011 | 5Sml Paper

Total eliminat: 10,5 metres lineals
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2.4 Gestor d'arxius UBDOC

Al llarg de 1'any 2012 s'enceta el procés de migracid i de descripcid arxivistica dels documents d'arxiu de la
UB al gestor d'arxius UBDOC. Tanmateix, es continuen amb les tasques de millora i parametritzacid
detectades pels teécnics d'arxius a mesura que s'explota I'eina.

Actualment 'UBDOC conté:

Unitats documentals | 201.138 351.138
descrites

Registres d'autoritat 93 173
Subfons 42 70
Series 322 378
Col‘leccions 7 10

2.4.1 Procediments

Els procediments que s'han definit, modificat i/o0 implementat per a la posada en produccio del gestor d'arxiu
son:

PR-GDA-09 | Procediment digitalitzacié per UBDOC

Procediment de descripci6 d'unitats documentals

PR-GDA-12 compostes 1 unitats documentals simples

2.4.2 Migracions

En una primera fase, s'han migrat les descripcions arxivistiques amb que ja es gestionava el fons documental
i d'arxiu. Aquestes descripcions s'han adaptat als requeriments establerts als procediments corresponents i,
amb el suport de I'Area de tecnologies de la Informacié, s'han incorporat de forma massiva a 'UBDOC. El
volum total ha estat de 92.463 registres migrats.
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2.5 Gestor documental Documentum

2.5.1 Projectes

Els projectes estan enfocats a la parametritzaci6 dels procediments per tal de posar en funcionament el gestor
documental Documentum. Aix0 comporta tasques com ara la definicié de metadades, tipologies
documentals, agents tramitadors, etc.

Resum dels projectes implementacio Documentum:

Requeriments funcionals per I'aplicacid Definicio de requeriments, testeig,
d'usuari final Exploradoc (comunicaci6 via | implementacio prova pilot, formacio.
serveis web amb Documentum)

Plantilla de suport per a la definicié de nous | Definici6 i implementacié d'una
processos a Documentum plantilla mestre que serveixi de guia a
I'hora d'implementar nous processos al
Gestor Documental (metadades
necessaries, etc.)

Plec de condicions per a l'adquisicio del Definici6 de requeriments técnics i
modul de Records Manager funcionals per a 1'adquisicié del modul
de Documentum de Records Manager
Procediment d'actes de qualificacié amb Analisi de necessitats i definicio de
signatura digital requeriments per a la implementacid

de la série d'actes de qualificaci6 a
Documentum via l'aplicacio de gestio
GIGA i emprant el desenvolupament
de serveis web

Procediment de sol-licitud de titol oficial Analisi de necessitats 1 definici6 de
requeriments per a la implementacio
de la série de sol-licitud de titols
oficials a Documentum

Procediment d'accions preventives i Analisi de necessitats i definicio de

correctives dels Serveis Cientifico-Tecnics requeriments per a la implementacio,

(SCT) a Exploradoc com a prova pilot, de la serie d'accions
preventives i correctives dels SCT a
Exploradoc
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2.6 Registre
2.6.1 Volum d'assentaments d'entrada i sortida

El volum total d'assentaments que han passat per Registre durant I'any 2012 ha estat:

Registre General 2011 - 2012
35000 31928
2
30000 9720
25000 23407
0426 W 2012
20000 m 2011
15000
10000
5000
0
Entrades Sortides

2.6.2 Servei d'atencié als usuaris del Registre

El servei d'atencio telefonica als usuaris del Registre es atés per M Carmen Caifiete. Les consultes per correu
electronic es fan a I'adrega registre@ub.edu . El total de consultes rebudes durant I'any 2012 ha estat de 192.

Consultes sobre Registre General

Any 2012
30
20
mINIEn
0 l
Febrer Abril Juny Agost Octubre Desembre
Gener Marg Maig Juliol Setembre Novembre
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2.6.3 Canvis de versio

El mes de juliol es va implementar el canvi a la versio 2.4. Aquesta nova versio introdueix noves
funcionalitats a nivell intern no perceptibles per I'usuari perd que suposen una millora en la funcionalitat i

fiabilitat de l'aplicacio.

2.7 Identificacié corporativa
2.7.1 Carnet UB

L'any 2012 s'ha canviat l'entitat financera vinculada amb l'emissio dels Carnet UB. A partir del curs 2012-
2013 Banco Santander emetra el Carnet UB. També s'ha canviat el disseny del Carnet UB incorporant la
nova imatge corporativa.

ITAT DE BARCELGNA

2.7.2 Directori UB

Les consultes i peticions relacionades amb el Directori UB es recullen a l'adrega de correu electronic
directori@ub.edu. El volum generat durant 'any 2012 ha estat de 312 peticions amb la distribucié mensual
que s'indica a la taula:

Directori UB. Any 2012

60 53 51
50 46
40 28
30 22 23 2 20
‘ C
, O ]
Febrer Abril Juny Agost Octubre Desembre
Gener Marg Maig Juliol Setembre Novembre

11
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2.7.3 Codificacié organica

L'OAEiGD ha estat encarregada de desenvolupar i aplicar el nou aplicatiu (Gestor Ceges) que assigna els
codis als diferents departaments i unitats de la UB. Aquesta actuacio ha comportat:

* Revisio de l'aplicacié anterior

* Analisi de les necessitats
* Disseny de la nova aplicacio

2.8 Certificacio digital

Els moviments produits durant I'any 2012 es mostren en aquesta grafica, elaborada a partir de la base de
dades de CATCert:

Certificacio digital. 2012

T 3B
Certificats personals CPISR-1 C e
Certificats d’entitat CEISR-1 1 =
Certificats d'aplicacio 3 ik i
TOTAL 37 14 2 12
=1 - 7 3
D —3 -
Perzorals Ertitat Aplicacio

B Emizsid @ARenovacid ORevocacio

Totes les operacions de certificaci6 digital s’han dut a terme a través del CESCA.

2.9 Organs de Govern

L'OAEIGD ha elaborat les instruccions i parametritzat I'aplicacio de treball col-laboratiu BSCW per a la
gestid de les convocatdries de reunid dels Organs de Govern i de la documentacio resultant.

2.10 Web

L'OAEiGD s'encarrega del disseny, manteniment i actualitzacio dels continguts de les pagines web de
Secretaria General, CarnetUB i Certificaci6 digital.

12
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2.11 Sistema d'arxius

2.11.1 Arxiu Historic

2.11.1.1 Projectes

Resum dels projectes de 1'Arxiu Historic

Canvi de format dels
enregistraments d'inauguracions de
curs, juntes de govern, claustres i
altres

ran Via de les Corts Catalanes, 585
02007 Barcelona

Tel. +34934035 227
gda@ub.edu

v, ub . edufgestiodocumental ar<iufca

N° registres: 700

Inventari de memories, anuaris i
programes d'assignatures

N° registres: 800

Personatges universitaris

N° expedients: 97
N° imatges: 485

2.11.1.2 Consultes i préstecs

Consultes usuaris

axterns 575 G632
Préstecs per

exposicions 0 2
Consultes usuaris

interns G5 0
Prestecs usuaris

interns G4 9
Activacions 15
Reproduccions 110 117

Arxiu Historic. Any 2012

B Consultes usuaris ex-
terns

W Activacions

B Préstecs per exposicions

Consultes usuaris interns MPréstecs usuaris interns

Reproduccions
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2.11.1.3 Transferéncies

|Secretaria General

i cina d'Administracic
[Electrénica i Gestid
\Documertsl

08007 Barcelona

ran Via de les Corts Catalanes, 585

Tel. +34934035 227
gda@ub.edu

v, ub . edufgestiodocumental ar<iufca

Durant I'any 2012 s'ha rebut a I'Arxiu Historic la transferéncia d'aquesta documentacio:

Obres 1 manteniment

Planols de les seccions
transversals dels terrenys
per fer els moviments de
terres per a

I'emplacament de la nova

universitat (1863)

66 planols

Facultat de Farmacia

Fitxes académiques
d'estudiants

8.363 fitxes

Escola Universitaria d'Infermeria
Santa Madrona

Fons documental de
I'Escola

54 capses

Secretaria General

Expedients concessio
Honoris Causa

8 expedients

Secretaria General Llibres de Registre 2 llibres
d'Entrades i Sortides
Secretaria General Expedients de reunions 3 capses

del Consell de Govern

Dret Civil. Catedra Duran y Bas

Expedients de gestio de
la Catedra

17 expedients

Total transferit :15 m. 1.
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2.11.2 Arxiu Intermedi Campus Centre

L'Arxiu Intermedi Campus Centre, situat al Campus d'Humanitats ha continuat amb el tractament fisic i la
descripci6 dels expedients que s'hi custodien de les Facultats de Filosofia i Geografia i Historia.

2.11.2.1 Consultes i préstecs

Consultes usuaris
interns 0 0
Préstecs usuaris
interns 331 BE7
Activacions 14 31

2.11.2.2 Transferéncies

Al Intermedi Campus Centre. Any 2012

Durant I'any 2012, 1'Arxiu Intermedi ha ingressat en concepte de transferéncia:

W Fréstecs usuatis irterns
m Activacions

Facultat de Geografia i Historia

Expedients académics

188 expedients

Facultat de Filosofia

Expedients académics

644 expedients

Dep. Prehistoria, H* Antiga i Arqueologia

Documentaci6 de I'Institut
d'Arqueologia i Prehistoria

48 capses

Total transferit

95 m lineals
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2.11.3 Arxiu Intermedi Campus Diagonal

2.11.3.1 Projectes

ran Via de les Corts Catalanes, 585 Tel. +34934035 327
02007 Barcelona gda@ub.edu

v, ub . edufgestiodocumental ar<iufca

Resum dels projectes de I'Arxiu Intermedi de Campus Diagonal

Presentacio de I'Arxiu Intermedi Campus Diagonal | e

87 assistents

Mostra temporal dels fons de 1'Arxiu Intermedi
Campus Diagonal (AICD)

237 assistents

Descripcio del fons personal Fabia Estapé

22 séries documentals (197 unitats
documentals)

Canvi de format del reportatge sobre Fabia Estapé

CRAI i Facultat d'Economia i Empresa: Mostra

inauguracio de la placa commemorativa que la
biblioteca de la Facultat d'Economia i Empresa
dedica a la seva memoria

Col-laboracio Arxiu Intermedi Campus Diagonal,

temporal del Fons personal de Fabia Estapé per a la

+ 500 assistents

d'arxiu UBDOC dels expedients d'alumnes de

d'Alts Estudis Mercantils

Tractament de preservacié i descripciod a 'aplicacid

l'ensenyament Périt Mercantil de I'Antiga Escola

12247 expedients

Descripcio a nivell d'inventari de les actes de
qualificacio de la Facultat de Ciéncies
Economiques i Empresarials

339 unitats documentals

Descripcio a nivell d'inventari de les actes de

qualificacio6 de la Facultat d'Economia i Empresa

50 unitats documentals

programes de cooperacid educativa

Area de Relacions Externes (ARE) i expedients de

Oficina de Relacions Internacionals

Actes de reunio dels Consells d'Estudis

340 unitats documentals

Adquisici6 armaris mobils compactats

6 nous armaris
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[Documents!
2.11.3.2 Consultes i préstecs
Consultes usuaris interms a 15
Préastecs usuaris intems 235 303
Activacions 4 0

AU Intermedi Campus Diagonal. Any 2012

B Consultes usuaris intems
B Préstecs usuaris interns

Dficina de recerca 116 31 Activacions
Oficing d'Afers Generals 4 4
Secretaria dEstudiants | Docéncia 123 224
Secretaria dEstudiants i Docéncia (F.Dret) ] 1
Formacid continuada N g
Oficina d'Afers Generals (F.Dref) 1 1
Oficina de masters i doctorat 4 33
“icerectorat d'Arts Cultura | Patrimoni 0 3
Deganat Facultat Econormia i Empresa 0 12
Arxiu Histaric Universita de Barcelona 1 1
Totals: 260 318
2.11.3.3 Transferéncies
Oficina d'Afers Generals Documentacio
4,04ml
comptable
Fons personal Torremadé
Fons personal 0,6ml
Expedients académics Expedients académics 40ml
Deganat Fons fotografic Sml
. Documentacio
Oficina de Recerca 2,04ml
comptable
Total transferit 51,68 m lineals (aprox.)
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2.11.4 Arxiu Intermedi Campus Mundet

2.11.4.1 Projectes

ran Via de les Corts Catalanes, 585
02007 Barcelona

Tel. +34934035 227
gda@ub.edu

v, ub . edufgestiodocumental ar<iufca

Resum dels projectes de 1'Arxiu Intermedi Campus Mundet:

Nomenaments i expedients académics de CAP (Certificacid
d'Aptitud Académica)

629 expedients
2 series

Descripcio d'expedients personals de la Facultat de Formacio

3.675 expedients

Formacio del Professorat

del Professorat 3 séries

Actes de qualificacio dels postgraus i masters de la Divisio V| 485 actes

de Ciéncies de I'Educacio Isérie

Llibres de registre d'entrada i sortida de correspondéncia de la |15 llibres d'actes
Divisio V de Ciéncies de 1'Educacio 1 serie
Documents comptables de la Divisié V de Ciéncies de 6.783 expedients
I'Educacio i de I'Administracié de Centre de Pedagogia i 7 series

Correspondéncia d'entrada i de sortida i dels llibres de registre
de documents bibliografics de la Facultat de Formacié del
Professorat

43 expedients
3 series
3 llibres de registre

Guies d'estudiants i programes d'assignatures de la Divisio V
de Ciéncies de 1'Educacio, de la Facultat de Pedagogia i de la
Facultat de Formacio del Professorat

4 séries

15 guies

18 programes

6 expedients d'activitats i cursos de lliure
eleccio

16 llibres de codificacié d'assignatures

Actes de qualificacid i les actes d'ingrés de la Facultat de
Formacio del Professorat

2 series
334 expedients d'actes qualificacio
35 actes d'ingrés

Actes de reunio dels Consells d'Estudis de la Facultat de
Formacio del Professorat

1 serie
17 expedients

Expedients de Titols Propis de la Divisio V de Ciéncies de
I'Educacio

6 séries
585 expedients

Documentaci6 del CRAI Biblioteca del Campus Mundet

5 séries
10 expedients

Diaris de practiques d'ensenyament i diaris de cursetistes de
I'Escola de Mestres de Barcelona

2 séries
9 llibres

Presentacié Arxiu Intermedi Campus Mundet i exposicio de
documents

45 assistents
50 documents exposats
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2.11.4.2 Consultes i préstecs
Consultes usuaris interns 9 53
Préstecs usuaris interns 505 403
Activacions 33 36 . )
Arxiu Inermmedi Campus Mundst. 2012
547 a02

Arxiu Histaric 1 19
SED Filogofia a 1
Oficina Recerca Pedagogia i
Formacid Professarat 1 2
ICE 5 3
SED Formacid Professorat 50 o4
SED Pedagogia 224 219
SED Psicologia 234 204
Arxiu Intermedi Campus Centre 1 a
Dep. de Didactica i1 Organitzacid
Educativa 1 a
Totals 347 202

2.11.4.3 Transferéncies

Institut de Cieéncies de *  Expedients académics de Certificacié d'Aptitud Pedagogica
I'Educacio «  programes d'ensenyaments

*  correspondéncia d'entrada i de sortida

* actes de qualificacio

interns

mPréstecs usuaris

interns

| A ctivacions

® Consultes usuaris

» expedients de reclamacions i de recursos d'estudiants 82 capses
» llistes d'assisténcia de l'ensenyament de Certificacio
d'Aptitud Pedagogica
* expedients de gestio economica i de coordinaci6 de
l'ensenyament de Certificacio d'Aptitud Pedagogica
CRAI Biblioteca de 2 capses
Mundet
Facultat de Psicologia Expedients académics 12 capses
. 96 capses
Total transferit (10,56 mI)
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3 Difusié

3.1 Estadistiques pagina web

Amb la finalitat de mesurar l'impacte de les activitats de difusio i comunicaci6, des del mes d'abril s'esta fent
us de I'eina Google Analytics per extreure dades estadistiques de les visites a la web
http://www.ub.edu/gestiodocumentalarxiu/ca/index.html

Entre el mes d'abril i el mes de desembre del 2012 el web ha rebut un total de 16044 visites de les quals un
80% corresponen a visites d'usuaris recurrents i un 20% a nous usuaris. El nombre total de pagines vistes és
de 35.572 i cada visitant ha vist una mitja de 2,22 pagines. La durada mitjana de la visita al lloc és 1 minut i
56 segons.

Per paisos, observem que el pais que més visitants aporta al web és Espanya amb un total de 15680. seguit
dels Estats Units amb 43 i Franga amb 35.

Amb aquesta grafica que mostra I'estacionalitat de les visites al web.

® Visites
300

abril de 2012 juliol de 2012 octubre de 2012

3.2 Imatge destacada

A l'apartat Imatge destacada es mostren imatges del fons de 1'Arxiu Historic relacionades amb un
esdeveniment. Podeu consultar la galeria a partir d'aquest enllag.o de la imatge:

Imatge destacada
Imatges publicades
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3.3 Noticies

S'han publicat un total de 38 noticies relacionades amb les activitats que ha desenvolupat GDA al llarg de
I'any 2012. Aquestes noticies es gestionen amb l'aplicacio corporativa NoticiesUB, i l'accés es fa des de la
pagina principal de GDA.

04/01/12  |Registre general, actualitzacions dels accesos des de la Intranet

09/01/12 L’ Arxiu Intermedi del Campus Diagonal completa la descripci6 de la série
Actes de qualificacio (1887 — 2008)

10/01/12  |L’exposicid Cartes als Reis (1921-1924) protagonista a .a Vanguardia

Recomanacions d'eliminacio i conservacié d'expedients d'organitzacié de
06/02/12 festes i de premis culturals i d'expedients d’ajuts socials al personal al

servei de 'Administracié Pablica

08/02/12 | Arxiu Historic, millores en el servei d'atencio als usuaris

10/02/12 L’ Arxiu Intermedi del Campus Diagonal rep la transferéncia del fons
personal del catedratic Fabia Estapé

L'Arxiu Historic rep una reproduccid digital de 1'orla de la Facultat de Dret
amb la promoci6 de 'any 1909
L’ Arxiu Intermedi del Campus Diagonal rep la transferéncia de la série

05/03/12  |completa d'actes de qualificaci6 de la Facultat de Ciéncies Econdomiques i
Empresarials

L'Arxiu Historic acull un Practicum del Master en Direccid de Projectes de
Conservacio-Restauracio : col-leccions i conjunts patrimonials
Carta que Ramoén Lazaro de Dou, primer president de les Corts de Cadis

19/03/12  |de 1812, adrega al Vicerrector de la Universitat de Cervera per informar de
la seva arribada a la Isla de Ledn (Cadis)

21/02/12

12/03/12

L’ Arxiu Intermedi del Campus Diagonal completa la descripcid de la série
17/04/12  |Actes de qualificacié de la Facultat de Ciéncies Econdmiques i
Empresarials (1954 — 2008)

20/04/12  |La Universitat de Barcelona inaugura el gestor d'arxiu UBDOC

02/05/12  |Formacié sobre metodologia de tractament arxivistic dels fons personals

1

07/05/12 L'Arxiu Intermedi de Campus Mundet finalitza l'inventari dels llibres
d'actes de qualificacid de 1'Escola de Mestres de Barcelona

L'equip técnic de Gestié Documental i Arxiu visita el Taller de Restauracid
09/05/12 - :
de la Universitat de Barcelona

L'Arxiu Intermedi de Campus Mundet rep la transferéncia de la
17/05/12  |documentaci6 del postgrau Certificacid d'Aptitud Pedagogica (CAP) per

part de 1'Institut de Ciéncies de 1'Educacid
01/06/12 Inauguracié de 1'Arxiu Intermedi Campus Diagonal

15/06/12  |Presentaci6 de I'Arxiu Intermedi Campus Mundet

15/06/12 AVIS D'ATURADA PROGRAMADA AL REGISTRE D'ENTRADA 1
SORTIDA DE CORRESPONDENCIA

Oficines de Registre general de la UB obertes durant el mes d'agost de
2012

19/07/12  |Nou Carnet de la Universitat de Barcelona

04/07/12
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Gestid Documental i Arxiu col-labora en I'acte d'homenatge a Fabia Estapé
19/07/12
amb una mostra documental

L'equip técnic de Gestié Documental i Arxiu completa la descripci6 del
03/09/12 " ,
fons personal Fabia Estapé

18/09/12  |Declaracié Universal dels Arxius
L’ Arxiu Intermedi del Campus Diagonal completa la descripci6 de la série

19/09/12  |Expedients académics de Graduats en Empresa Internacional (GEI) de
'Escola Universitaria d'Estudis Empresarials (1996 — 2011)

El CRAI Biblioteca del Campus Mundet transfereix a I'Arxiu Intermedi
del Campus Mundet documentacid de gestié que data des del 1972
L'Arxiu Intermedi de Campus Mundet té disponible a 'UBDOC la
descripcid de 108.362 expedients académics

El privilegi de la Universitat de Cervera per a la d'impressi6 de llibres
d'ensenyament, estudiat a partir d’un cartell de venda custodiat a I’ Arxiu
Historic motiu d'una comunicacié a les jornades “Catalegs de venda i
publicitat del llibre al mén hispanic (dels origens al segle XX)”

16/10/12  |Publicada la Memoria 2011 de Gestié Documental i Arxiu

Nomenament d'Elies Rogent com a Director facultatiu de les obres de la
26/10/12 , )
Universitat de Barcelona

Obres i Manteniment transfereix planols de la construccio de I'Edifici
06/11/12 e - A
Historic a I'Arxiu
07/11/12 L’ Arxiu Intermedi del Campus Diagonal completa la descripci6 de les
actes de qualificaci6 de la Facultat d'Economia i Empresa de l'any 2010
L’Arxiu Intermedi del Campus Diagonal rep la transferéncia dels

12/11/12 expedients de la série d'actes de qualificacid de la Facultat d'Economia i
Empresa de I'any 2011

Al

L'Arxiu Intermedi de Campus Mundet rep la transferéncia d'expedients
21/11/12 . " .
académics de la Facultat de Psicologia
21/11/12 Segona presentacié de I'Arxiu Intermedi Campus Mundet

L’ Arxiu Intermedi del Campus Diagonal completa la descripcid dels
27/11/12 5 L, S
expedients de convalidacié de la Divisi 11

L’ Arxiu Intermedi del Campus Mundet completa la descripci6 dels
03/12/12 expedients de titols propis i d'actes de I'antiga Divisid V de Ciéncies de
I'Educacié

04/12/12  |Calendari 2013. Bastim UB

03/10/12

03/10/12

05/10/12
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4.1 Formacio rebuda
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Febrer Formacio operadors AOC Ferran Abarca, Montserrat

2012 ERCD Garrich

Marg 2012 | La destruccio de APDCAT Ferran Abarca
suports 1 documents a
les administracions
publiques

Marg 2012 |Formacio Entitat de CATCert Ferran Abarca, Montserrat
Registre de Garrich
Certificacio Digital a
CATCert (T-CAT
universitats)

Abril 2012 |Formacid en CRAIUB - |Ferran Abarca, Teresa Vernet,
restauracio i Taller de Martina Moll, Montserrat
conservacio de restauracio Garrich
documents

Maig 2012 | Accés a la informacio APDCAT Ferran Abarca, Martina Moll
del sector public

Maig 2012 | Curs: Administracid Formacio Ferran Abarca
electronica i Corporativa UB
ciutadania

Maig 2012 | Organitzacio Amanda Marin | Teresa Vernet, Montserrat
d'exposicions virtuals Garrich, Carme Garcia

Juny 2012 |Jornada Politiques de UPF Ferran Abarca
conservacio dels
mitjans digitals

Juliol 2012 |Formacié ERES SADIEL Montserrat Garrich,

Maricarmen Caiiete, Ferran
Abarca, Carme Garcia

Novembre | Taller de proteccio de Formaci6 Ferran Abarca

2012 dades a I'ambit de la continuada UB
gestio académica

Novembre |Formacio per a les ER CATCert Carme Garcia

2012 T-CAT universitaries

Novembre |Com publicar en la Formacio Carme Garcia

- Desembre | UB-Web amb les Corporativa UB
noves plantilles per a
productors habituals
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Abril 2012

Gestio de fons personals | Ferran Abarca,
amb UBDOC

Martina Moll i
Teresa Vernet

Personal del CRAI

11

Setembre
2012

Curs basic d'arxivistica

Martina Moll 1
Teresa Vernet

Personal 1 becaris de
GDA:

Antonio Grueso
Nuria Pifias

Alex Garcia

Neus Jaumot

M. Angels Esteban
Marta Codina

18/10/2012

Formaci6é de BSCW

Martina Moll

Personal de 1'Oficina
de carnets:

Montse Galiano
Pere Escamilla
Neus Tarrat

29/10/2012

Formacio UBDOC

Martina Moll

Becaris:
Antonio Grueso
Nuria Pifias
Merce Pujadas

31/10/2012

Formaciéo BSCW

Martina Moll

4.3 Assisténcia a Congressos, Jornades i altres

Becaris:
Antonio Grueso
Nria Pifias
Mercé Pujadas

publicacié Guia basica
de proteccio de dades
per als ens locals

Febrer 2012 Acte d'inauguracio del CESCA Ferran Abarca
servei d'arxiu digital (e-
Arxiu - UPF)

Abril 2012 Presentacio de la APDCAT Martina Moll
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Abril 2012 Presentacio eines de AOC Ferran Abarca
gestio d'Organs
Col-legiats i e-Tauler

Maig 2012 XVIII Jornadas de CAU Montserrat Garrich
Archivos Universitarios.

4.4 Suport i assessorament

1 Documentacio

Plaja

sobre la bibliotecaria

CRAI Revisio Suport i assessorament en les descripcions dels | Teresa Vernet
descripcions registres d'autoritat, de fons i les séries dels fons | Martina Moll
arxivistiques personals Oriol Martorell i Miquel Porter.

CRAI Incorporacié de | Copia de les descripcions de fons, registre Teresa Vernet
les descripcions | d'autoritat i séries al gestor d'arxiu UBDOC Martina Moll
arxivistiques a
1'"UBDOC

Facultat de Assessorament | Resolucid de dubtes per a la preparacio de la Ferran Abarca

Farmacia en la transferéncia d'expedients académics de la SED a
transferéncia I'Arxiu Historic
d'expedients
acadeémics

Facultat de Assessorament | Resolucid de dubtes per a la preparacio de la Martina Moll

Biblioteconomia |en la transferéncia d'expedients académics de la SED a

i Documentaci6é | transferéncia l'arxiu del centre
d'expedients
academics

Facultat de Dret | Assessorament |Resolucio de dubtes per a I'eliminacio de Ferran Abarca
en l'eliminacié i |documentacio i la preparacid de la transferéncia
la transferéncia | de la documentacié del departament a 1'Arxiu
de la Historic
documentacio
del departament

Facultat de Exposicid Suport per a la consulta i reproducci6 de Martina Moll

Biblioteconomia | Aurora Diaz- documentacio6 que s'ha de presentar a l'exposicio

Alumna de grau
d'Informacio i
Documentacid

Projecte final de
carrera

Suport per a la consulta i reproducci6 de
fotografies per al projecte

Montserrat Garrich
Teresa Vernet

25




i
'-Ve 1 |Secretaria Ganeral ran Via de les Corts Catalanes, 585 Tel. +34934035 327
Unl rs‘ltat EDficina d'dministracio 02007 Barcelona gda@ub.edu
de Bal'CElOIla [Electrdnica i Gestia wwan, ub. edufgestiodocomental andusca
[Dacumertsal

Professora de la | Publicaci6 sobre | Suport per a la consulta i reproduccio de Martina Moll
Facultat de la historia de la | documentaci6 per a la publicacid
Pedagogia Facultat de
Pedagogia
Pujar

4.5 Gestio de les eliminacions

Examens d'alumnes de les assignatures Astrofisica galactica dels
cursos 2009-2011, Astronomia Observacional del curs 2009-2010,
Astronomia Grup M1 dels cursos 2003-2005 i 2009-2010,
Astronomia dels cursos 2005-2008, , Fonaments de fisical.
Problemes del curs 2004-2006, Algebra i geometria lineal, Proves 1
i 2 del curs 2009-2010

Examens d'alumnes de les assignatures Processos astrofisics dels
cursos 2005-2007 1 2008-2009, Mecanica tedrica dels cursos 2004- 1 m.l

2009 - 2010, 1 m.l Paper

2008, Programacio i tecniques numeriques dels cursos 2004-2008, 2004 - 2009 Paper
Astronomia dels cursos 2006-2009
Treballs d'alumnes de 'assignatura Radiologia diagnostica i 2009 - 2010 0,5 m.1 Paper

intervencionista del curs 2009-2010

Examens d'alumnes de l'assignatura Introduccio a la Logica [ 1 11
dels cursos 2004-2005, 2005-2006. 2006-2007. 2007-2008, 2008- 2004 - 2009| 1m.l | Paper
2009

Treballs d'alumnes de 'assignatura Sociologia i salut del Master
Lideratge en Infermeria del curs 2010-2011

Examens i treballs d'alumnes del Departament de Dret Penal i
CC.PP. Dels cursos 2009-2010 i1 2010-2011

Examens i treballs d'alumnes de les assignatures Sociologia del Dret
i Metodologia cientifica del curs 2010-2011

Examens d'alumnes de 'assignatura Agresividad en la escuela del
curs 2010-2011. Examens i treballs d'alumnes de l'assignatura
Sociologia Penal del curs 2010-2011. Treballs d'alumnes de
l'assignatura TIS 1V del curs 2009 - 2010

Examens i treballs d'alumnes de les assignatures Politiques
publiques especifiques i Técniques d'Investigacio. Curs 2009-2010
Treballs d'alumnes de 'assignatura Radiologia diagndstica i
intervencional Curs 2010-2011

Examens i treballs d'alumnes de les assignatures Sociologia de 1
'empresa del curs 2009-2011. Treball d'alumnes de 1'assignatura
Tecniques d'Investigacid Sociologica 1V, del curs 2009-2010. 2009 - 2011| 0,5 m.l1 | Paper
Examens i treballs de 'assignatura Teécniques d'Investigacio
Sociologica II del curs 2010-2011

2010 -2011| 0,5m.l1 | Paper

2009 -2011| 1m.l Paper

2010-2011| 0,5m.l | Paper

2009 -2011| 1m.l Paper

2009 - 2010, 1 m.l Paper

2010-2011| 1 m.l Paper
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Examens d'alumnes de les assignatures: THPL. Condicionals del
curs 2007-2008, Logica per a lingtiistes del curs 2004-2005 i 2006-
2007, Introducci6 a la Logica II del curs 2009-2010 i THPL: veritat
i paradoxes del curs 2008-2009. Fitxes de l'assignatura Logica per a
lingiiistes del curs 2004-2005

2004 - 2009

0,5m.l

Paper

Examens d'alumnes de les assignatures Introducci6 a la logica 2
(Grups A1 1 B1) del curs 2010-2011, Logica 1 del curs 2010-2011 i
Logiques alternatives del curs 2011-2012

2010 -2012

0,5m.l

Paper

curs 2009-201

Examens d'alumnes de l'assignatura Introduccié a la Logica I i II del

2009 - 2011

0,5m.l

Paper

Total volum eliminat

4.6 Migracions

10,50 m.1

Facultat de Pedagogia |Expedients académics 34.827
Facultat de Psicologia |Expedients académics 35.259
Expedients académics de Certificacid d'Aptitud Pedagogica,
programes d'ensenyaments, correspondencia d'entrada i de
. S sortida, actes de qualificacio, expedients de reclamacions i de
Institut de Ciéncies de , . ) LR .
I'Educacié recursos d esmdlapts, llistes d a‘s51s'tenc1a Qe lensenyarpent de 344
Certificacio d'Aptitud Pedagogica i expedients de gestio
economica i de coordinacio de l'ensenyament de Certificacio
d'Aptitud Pedagogica
Divisié V de Ciéncies ,
de I'Educacio Documents comptables de I'any 2001 6.783
Divisio II de Ciencies
Juridiques, Expedients d'accés a titulacions propies 3.654
Economiques i Socials
Divisio II de Ciéncies
Juridiques, Expedients de convalidacié d'assignatures 10.733
Economiques i Socials
Facultat de Ciéncies
Economiques i Expedients académics 863
Empresarials
Total registres migrats: | 92.463
Pujar
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4.7 Projectes del Gestor documental Documentum

Requeriments Marg 2012 *  Definici6 de requeriments,

funcionals per «  testeig,

l'aplicacio d'usuari +  implementacid

final Ex.plor.a’do'c «  prova pilot,

(comgmcamo via e formacio6.

serveis web amb

Documentum)

Plantilla de suport | Marg 2012 | Juliol | Definicio i implementacié d'una plantilla

per a la definici6 de 2012 mestre que serveixi de guia a I'hora

nous processos a d'implementar nous processos al Gestor

Documentum Documental (metadades necessaries, etc.)

Plec de condicions | Setembre Desemb | Definici6 de requeriments técnics i funcionals

per a l'adquisicio del | 2012 re 2012 | per a l'adquisicio del modul de Documentum

modul de Records de Records Manager

Manager

Procediment d'actes | Marg 2012 Analisi de necessitats i definicio de

de qualificacié amb requeriments per a la implementacio de la série

signatura digital d'actes de qualificacié a Documentum via
l'aplicaci6 de gestio GIGA i emprant el
desenvolupament de serveis web

Procediment de Novembre Analisi de necessitats i definicio de

sol‘licitud de titol 2012 requeriments per a la implementacio de la série

oficial de sol'licitud de titols oficials a Documentum

Procediment Marg 2012 Analisi de necessitats i definici6 de

d'accions requeriments per a la implementacio, com a

preventives i prova pilot, de la série d'accions preventives i

correctives dels correctives dels SCT a Exploradoc

Serveis Cientifico-

Técnics (SCT) a

Exploradoc
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Aplicacid de gestio de codis organics (Gestor Ceges)

Montserrat Garrich

Acabat

Gener 2011

Gener 2012

4.9 Organs de Govern

* Revisio de 'aplicaci6 anterior
* Analisi de les necessitats
* Disseny de la nova aplicacio

Aplicaci6 de gestio d'expedients de convocatoria de reuni6 dels
organs de govern (via BSCW)

Ferran Abarca

En procés

Maig 2010

Definicio i organitzacio de I'espai d'Organs de Govern de

l'aplicacio BCSW per a la gestio d'expedients de

convocatoria de reunio.

Degans (2010 —2011)

Implementacio al Consell de Govern i Conferéncia de

Implementacid al Consell de Direccio (2012)
*  Manteniment, gestio i assessorament
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4.10 Web

Secretaria General

Manteniment i actualitzacio de continguts

Carme Garcia

Manteniment

* Manteniment, gestio i assessorament

Carnet UB

Nou entorn web. Carnets UB

Montserrat Lopez, Carme Garcia

Acabat

72012

Gener 2013

* Disseny i creacid del nou entorn web.
* Incorporacié dels nous continguts web

*  Manteniment, gestio i assessorament

Certificat digital UB

Nou entorn web. Certificat digital UB

*  Aplicacio de plantilles i nova imatge corporativa

Montserrat Lopez, Carme Garcia

Acabat

72012

Gener 2013

* Disseny i creacio del nou entorn web.
*  Peticio i assignacio d'espai virtual
* Incorporaci6 dels nous continguts web

* Manteniment, gestio i assessorament

* Aplicacio de plantilles i nova imatge corporativa
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Tractament fisic de la
documentaci6 (desplegat,
ordenacio, eliminacid
dels elements nocius)
Descripcio a 'UBDOC
Seleccid dels documents
per digitalitzar
Digitalitzacio
Vinculacié de les
imatges dins el gestor
d'arxiu UBDOC amb la
descripcid arxivistica

Canvi de format ~ |Juny 2012 Revisi6 dels Nombre
dels enregistraments d'enregistraments
enregistraments Prova pilot amb canviats de format
d'inaqguracions de Audiovisuals UB
curs, juntes de Establiment de calendari
govern, claustres i i fases
altres Entrega a Audiovisuals
Revisi6 de la copia en
DVD
Descripcié Fons | Gener 2012 Identificaci6 de séries
Universitat de Instal-laci6 en camises
Cervera d'arxiu
Revisio de les dades de
les descripcions
Inventari de Desembre Febrer Depuraci6 dels N° registres: 800
memories, anuaris [2011 2012 exemplars duplicats
i programes Identificacio de cada
d'assignatures exemplar
Relaci6 sumaria en full
de calcul
Preparacio per migracio
a 'UBDOC
Personatges Mar¢ 2011 Selecci6 dels expedients | N® expedients: 97
universitaris per descriure N° imatges: 485
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4.12 Detall dels Projectes de I'Arxiu Intermedi Campus Diagonal

Presentaci6 de Maig 2012 Maig Preparacio de les 87
I'Arxiu Intermedi 2012 instal-lacions per a l'acte assistents
Campus Diagonal d'inauguracio, preparacio
dels parlaments i visita
guiada
Mostra temporal | Maig 2012 Desembre Disseny i preparacio de | 237 assistents
dels fons de 2012 l'exposici6 dels fons
I'Arxiu Intermedi documentals de 'AICD.
Campus Diagonal Disseny, seleccio,
(AICD) preparacio i difusio de la
mostra documental
Descripcio del Febrer 2012 Abril Transferéncia, 22 series
fons personal 2012 tractament, classificaci6 i | documentals (197
Fabia Estapé descripci6 del Fons unitats
Personal Fabia Estapé | documentals)
Migraci6 de dades a
l'aplicaci6 informatica
UBDOC
Canvi de format | Juliol 2012 Juliol Projeccio del documental
del reportatge 2012 a l'acte d'homenatge a
sobre Fabia Estapé Fabia Estapé realitza al
Paranimf de la UB el dia
26 de juny de 2012
Tramesa d'una copia a la
Familia Estapé
Col-laboracio Juliol 2012 Juliol Disseny i preparacié de |+ 500 assistents
Arxiu Intermedi 2012 l'exposici6 dels fons
Campus Diagonal, personal Fabia Estapé
CRAI i Facultat Disseny, seleccio,
d'economia i preparacio i difusio de la
Empresa: Mostra mostra documental
temporal del Fons
personal de Fabia
Estapé per a la
inauguracio de la
placa
commemorativa
que la biblioteca
de la Facultat
d'Economia i
Empresa dedica a
la seva memoria
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Tractament de Gener 2011 Aplicaci6 del tractament | 12247 expedients
preservacio i de preservacio i
descripci6 a conservacio
l'aplicacio6 d'arxiu Descripci6 (ISAD (G)) a
UBDOC dels nivell d'unitat
expedients documental composta a
d'alumnes de I'UBDOC
I'ensenyament Instal-lacio en capses
Périt Mercantil de definitives d'arxiu
I'Antiga Escola
d'Alts Estudis
Mercantils
Descripci6 a nivell | Febrer 2012 Abril Aplicaci6 del tractament |339 unitats
d'inventari de les 2012 de preservaci i documentals
actes de conservacio
qualificaci6 de la Descripcio (ISAD (G)) a
Facultat de nivell d'unitat
Ciéncies documental composta a
Economiques i I'UBDOC
Empresarials Instal-laci6 en capses
definitives d'arxiu
Descripcio a nivell | Abril 2012 Maig Aplicaci6 del tractament |50 unitats
d'inventari de les 2012 de preservaci6 i documentals
actes de conservacio
qualificacio de la Descripci6 (ISAD (G)) a
Facultat nivell d'unitat
d'Economia i documental composta a
Empresa I'"UBDOC
Instal-lacio en capses
definitives d'arxiu
Area de Relacions |Juny 2012 Assessorar sobre el
Externes (ARE) i tractament de la serie
expedients de documental
programes de Establir directrius i
cooperacid calendari de
educativa transferéncia
Establir calendari
d'eliminacions
Establir nova sistematica
de gestié documental de
la série a l'arxiu de gestio
Oficina de Setembre 2012 Assessorar sobre el
Relacions tractament de la serie
Internacionals documental
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Establir directrius 1
calendari de
transferéncia

Establir calendari
d'eliminacions
Assessorar sobre
I'eliminacio de
documentacid

Establir nova sistematica
de gestié documental de
la série a l'arxiu de gestio

Actes de reunid
dels Consells
d'Estudis

Novembre 2012

Assessorar sobre el
tractament de la série
documental d'actes de
reunié dels consells
d'estudis de:

o Facultat de Ciéncies
Economiques i
Empresarials

o Escola Universitaria
d'Estudis
Empresarials

o Facultat d'Economia
i Empresa

Establir directrius 1

calendari de

transferéncia

340 unitats
documentals

Adquisici6 armaris
mobils compactats

Novembre 2012

Promoure i supervisar
'adquisicié de nous
armaris mobils
compactats per al diposit
31 de I'AICD

6 nous armaris
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4.13 Detall dels Projectes de I'Arxiu Intermedi Campus Mundet

Nomenamentsi | Novembre Gener |- Instal-laci6 dels expedients en Num. Expedients:
expedients 2011 2012 capses d'arxiu 171 + 458
académics de CAP - Descripciod de les séries a 'UBDOC: | Num. séries: 2
(Certificacio - Expedients de nomenaments de séries
d'Aptitud professors de I'Institut de Ciencies de
Académica) I'Educacio (Série) - 1988 / 2007
- Expedients académics de

Certificacio d'Aptitud Pedagogica de

I'Institut de Ciéncies de 1'Educacio

(Série) - 1993 /2009
Descripcio Setembre 2011 Descripcio d'expedients personals de | Num. expedients:
d'expedients la Facultat de Formaci¢ del 3.675
personals de la Professorat a 'UBDOC Nuam. séries: 3
Facultat de série
Formacio6 del
Professorat
actes de 21/05/2012 11/06/20 |Instal-lacié de les actes en carpetes Num. actes: 485
qualificacio dels 12 d'arxiu actes
postgraus i masters Instal-lacio de les actes en capses Num. séries: 1
de la Divisi6 V de d'arxiu série
Ciéncies de Instal-lacio de les capses al diposit 26
I'Educacio Descripcio de les actes a 'UBDOC

Descripcio de la série a 'UBDOC:

Actes de qualificacid de titols propis

de la Divisio V de Ciéncies de

I'Educacio (Seérie) - 1986 / 2004
llibres de registre | 10/02/2012 15/02/20 | Instal-laci6 dels llibres de registre de | Num. llibres: 15
d'entrada i sortida 12 correspondéncia en capses d'arxiu actes
de Instal-lacio de les capses al diposit 26 | Num. séries: 1
correspondeéncia Descripcio dels llibres de registre de | serie
de la Divisié V de correspondéncia a 'UBDOC
Ciencies de Descripcio de la série a 'UBDOC:
I'Educacio Llibres de registre d'entrada i de

sortida de correspondéncia de la

Divisio V de Ciencies de I'Educacio

(Série) - 1986 /2000
documents 19/01/2012 07/03/20 |Instal-laci6 dels documents Num. series: 7
comptables de la 12 comptables en capses d'arxiu séries
Divisio V de Instal-lacio de les capses al diposit 25 | Num. expedients:

Ciéncies de
I'Educacio6 i de
I'Administraci6 de
Centre de
Pedagogia i
Formacio del
Professorat

Elaboracio6 d'etiquetes amb la
informaci6 de la unitat productora, la
referéncia dels documents comptables
de la capsa, les dates de creacio i la
informacié de conservaci6 permanent
o d'eliminacié amb la data
d'eliminacio

Descripcio dels documents
comptables de 1'any 2001 en un full

6.783 expedients




de calcul

Migraci6 a I'UBDOC de la descripcid
Descripcio de les séries a 'UBDOC:
Documents comptables de la Divisio
V de Ciéncies de 1'Educacio (Série) -
1999 /2004

Documents comptables de 1'any 2005
de I'Administracio de Centre de
Pedagogia i Formacio6 del Professorat
(Serie) - 2005 / 2005

correspondéncia
d'entrada i de
sortida i dels
llibres de registre
de documents
bibliografics de la
Facultat de
Formacié6 del
Professorat

27/09/2012

01/10/20
12

Instal-lacio6 dels expedients en
carpetes d'arxiu

Instal-laci6 dels expedients en capses
d'arxiu

Instal-lacio de les capses al diposit 26
Descripcio dels expedients a
I'UBDOC

Descripcio de les séries a 'UBDOC:
Correspondéncia d'entrada i de
sortida de la Facultat de Formacio del
Professorat (Série) - 1986 / 2003
Llibres de registre de documents
bibliografics de la Facultat de
Formacié del Professorat (Série) -
1993 /1997

Llibres de registre d'entrada i de
sortida de correspondéncia de la
Facultat de Formaci6 del Professorat
(Série) - 1993 /1996

Num. séries: 3
séries

Num. expedients:
43 expedients
Num. llibres: 3
llibres de registre
de documents
bibliografics i
registre d'entrada i
sortida de
correspondeéncia

guies d'estudiants i
programes
d'assignatures de
la Divisio V de
Ciéncies de
I'Educacio, de la
Facultat de
Pedagogiaide la
Facultat de
Formaci6 del
Professorat

06/09/2012

12/10/20
12

Instal-laci6 dels programes en
carpetes d'arxiu

Instal-lacio dels programes i les guies
en capses d'arxiu

Instal-lacio de les capses al diposit 26
Descripcio dels programes i de les
guies a 'UBDOC

Descripcio de les series a 'UBDOC:
Programes d'assignatures de la
Facultat de Formaci6 del Professorat
(Série) - 1974 /1974

Programes d'assignatures de la
Facultat de Psicologia (Série) - 1983 /
1985

Programes d'assignatures de la
Divisiéo V de Ciéncies de I'Educacio
(Série) - 1991 /2002

Guies de 1'estudiant de la Divisi6 V
de Ciéncies de 1'Educacio (Série) -
1989 /2003

Expedients d'activitats i cursos de
lliure eleccio de la Divisio V de
Ciéncies de 1'Educacio (Série)

Num. séries: 4
series

Num. guies: 15
guies

Num. programes
d'assignatures: 18
programes

Num. expedients:
6 expedients
d'activitats i cursos
de lliure eleccio de
la Divisio V de
Ciéncies de
I'Educacio

Num. llibres: 16
llibres de
codificacio
d'assignatures la
Divisio V de
Ciéncies de
I'Educacio




Llibres de codificacié d'assignatures
la Divisié V de Ciéncies de
'Educacio (Série) - 1993 / 1997

actes de 13/03/2012 13/12/20 |Instal-lacié d'algunes actes en Num. séries: 2
qualificacio i les 12 carpetes d'arxiu séries
actes d'ingrés de la Instal-lacio de les actes en capses Num. de llibres i
Facultat de d'arxiu d'expedients
Formacio6 del Instal-laci6 de les capses al diposit 25 |d'actes
Professorat Descripcio a 'UBDOC qualificacio: 334

Actes de qualificacid de la Facultat de | Num. d'expedients

Formaci6 del Professorat (Série) - d'actes d'ingrés: 35

1851/1979

Actes d'ingrés de la Facultat de

Formaci6 del Professorat (Série) -

1892 /1962
actes de reunio 22/10/2012 30/10/20 |Instal-laci6 de les actes en carpetes Num. series: 1
dels Consells 12 d'arxiu série
d'Estudis de la Instal-lacio de les actes en capses Num. expedients:
Facultat de d'arxiu 17 expedients
Formacio6 del Instal-lacio de les capses al diposit 26
Professorat Descripcio de les actes a 'UBDOC

Descripcio de les series a 'UBDOC:

Expedients de reuni6 del Consell

d'Estudis d'Educacié Especial de la

Facultat de Formaci6 del Professorat

(Série)
expedients de 10/10/2012 22/11/20 |Instal-laci6 dels expedients en Num. séries: 6
Titols Propis de la 12 carpetes d'arxiu séries
Divisio V de Instal-lacio dels expedients en capses | Num. expedients:
Ciéncies de d'arxiu 585 expedients
I'Educacio Instal-lacio de les capses al diposit 26

Descripcio dels expedients a
1'"UBDOC

Descripcio de les séries a 'UBDOC:
Expedients de titols propis de la
Divisié V de Ciéncies de I'Educacio
(Série) - 1986 /2004

Expedients d'activitats i cursos de
lliure eleccid de la Divisio V de
Ciencies de 1'Educacio (Série) -
1999 /2002

Llibres de codificacié d'assignatures
la Divisi6 V de Ciéncies de
I'Educacio (Seérie) - 1993 / 1997
Llibres de registre de titols de titols
propis de la Divisio V de Ciéncies de
I'Educacio (Seérie) - 1986 / 1990
Memories de curs de titols propis de
la Divisi6 V de Ciéncies de
I'Educacio (Série) - 1992 / 1994
Titols originals d'alumnes de titols
propis de la Divisio V de Ciéncies de




I'Educacio (Série)

Documentaci6 del
CRAI Biblioteca
del Campus
Mundet

18/09/2012

18/09/20
12

Instal-lacio dels expedients en
carpetes d'arxiu

Instal-lacio dels expedients en capses
d'arxiu

Instal-lacio de les capses al diposit 25
Descripcio dels expedients a
1'"UBDOC

Descripcio de les séries a 'UBDOC:
Fulletons informatius i reglaments
d'ts de la biblioteca (Série) - 1995 /
20??

Llibres de registre de consultes
(Serie) - 1973 / 1987

Llibres de registre de documents
bibliografics (Série) - 1972 / 1994
Llibres de registre d'usuaris (Série) -
1975/ 1989

Llibres d'inventari de material (Série)
- 1974 /1983

Num. séries: 5
Num. Exp.: 16

Diaris de
practiques
d'ensenyament i
diaris de
cursetistes de
I'Escola de
Mestres de
Barcelona

24/05/2012

25/05/20
12

Instal-lacio dels llibres en capses
d'arxiu

Instal-lacio de les capses al diposit 25
Descripcio dels llibres a 'UBDOC
Descripcio de les séries a 'UBDOC:
Diaris de cursetistes de 1'Escola de
Mestres de Barcelona (Série) - 1932 /
1932

Diaris de practiques d'ensenyament
de I'Escola de Mestres de Barcelona
(Serie) - 1921 /1930

Nuam. séries: 2
Nuam. Exp.: 9
llibres

Presentacio Arxiu
Intermedi Campus
Mundet i
exposicid de
documents

11/06/2012

16/11/20
12

Preparacié de la documentacié a
exposar
Preparaci6 de la presentacio

Assistents: 45
persones
Doc.exposats:: 50
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