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FASES PRINCIPALS DEL PROCÉS D’EDICIÓ

1. Recepció dels originals

2. Preparació dels originals

3. Correcció dels originals

4. Revisió de la correcció dels originals

5. Maquetació

6. Correcció de proves

7. Revisió de la correcció de proves

8. Introducció d’esmenes

9. Comprovació i revisions finals

10. Preparació del PDF definitiu



1. Recepció dels originals

TEXTOS

Carpeta amb els arxius Word de:

• Els articles numerats per ordre d’aparició i amb títols 
identificadors clars i coherents

• El sumari

• La resta de material textual (presentació, crèdits, 
abstracts, paraules clau, informació per als autors...)



1. Recepció dels originals

FIGURES

Carpetes amb:

• Les il·lustracions de cada article, numerades per ordre 
d’aparició

• Els gràfics i altres figures de cada article, numerats per 
ordre d’aparició (arxius Excel o altres)

• Els peus de les figures, numerats correlativament

Juntament amb sengles llistes de les il·lustracions i les figures.



1. Recepció dels originals

COMUNICACIÓ AMB ELS COORDINADORS

Per acordar:

• Calendari de les fases d’edició

• Terminis de publicació i difusió

• Criteris d’edició i correcció

• Condicions de finançament

I per demanar materials que afectin el disseny de la portada.



2. Preparació dels originals

• Comprovació que el material és complet i sense defectes

• Càlcul d’espais i pàgines → primer pressupost

• Definició de l’estructura de la revista:

− Sumari

− Jerarquia tipogràfica de títols i subtítols

− Interpretació tipogràfica dels formats de text

• Indicació de la ubicació de les figures en els arxius Word

• Tractament de les imatges



3. Correcció dels originals

• Instruccions per al corrector → normes d’estil de l’editorial 
i de la revista

• Correcció d’estil amb control de canvis

• Comprovació de:

− Elements estructurals

− Dades (noms, dates, bibliografia...)

− Remissions a figures, referències bibliogràfiques...

− Enllaços



Control de canvis

Comentaris

Codi de colors

01_Artículo_Caravaggio_corregido

Títol de l’arxiu

3. Correcció dels originals



4. Revisió de la correcció dels originals

• Interlocució amb els coordinadors

• Instruccions per als autors: 

− Deixar constància de tots els canvis

− No rebutjar esmenes: indicar-ho amb comentaris

− Afegir text o fer esmenes amb control de canvis

− Resoldre els dubtes

• Revisió dels coordinadors

• Revisió de l’editor



02_Artículo_Caravaggio_corregido_revisado

Títol de l’arxiu

Canvis de l’autor

Canvis del corrector

Resposta de l’autor

4. Revisió de la correcció dels originals



5. Maquetació

• Word → Indesign

• Instruccions per al maquetista: 

− Maqueta de la revista

− Estructura

− Foliació literària

− Figures

• Compaginació

• Activació d’enllaços



5. Maquetació
Línies de tall

Nota projecte de recerca

Foliació pàgina senar



5. Maquetació

Identificació article

Text base

Foliació pàgina parella

Notes al peu



6. Correcció de proves

• Correcció ortotipogràfica sobre paper

• Revisió de:

− Elements estructurals

− Grafismes i blancs

− Principis i finals de ratlla

− Remissions

− Figures

Simultàniament, comunicació amb l’impressor:

• Pressupost d’impressió

• Prova digital de les imatges



6. Correcció de proves

Suggeriment amb llapis

Marcatge de les crides

Esmena amb bolígraf



7. Revisió de la correcció de proves

• Interlocució amb els coordinadors

• Instruccions per als autors: 

− Llapis i bolígraf

− Codi de colors

− Resolució dels dubtes

• Revisió dels coordinadors

• Revisió de l’editor



7. Revisió de la correcció de proves

Verd: editor

Vermell: corrector

Llapis: corrector

Negre: autor



8. Introducció d’esmenes

• Esmenes escrites al paper → arxiu Indesign

• El maquetista: 

− introdueix les esmenes

− corregeix elements de maqueta

− ajusta les pàgines

• Primeres proves compaginades → segones proves 
compaginades 



9. Comprovació i revisions finals

Primeres proves corregides i revisades Segones proves



10. Preparació del PDF definitiu

PDF definitiu

Versió impresa Versió electrònica


