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1. Presentacio

Aquesta col-leccié de vocabularis, adrecada sobretot al personal
d'administracié i serveis de la Universitat de Barcelona, té com
a objectiu principal ajudar a resoldre alguns problemes de léxic
que es plantegen sovint en ambits com ara les secretaries i els
organs administratius de la Universitat.

Els llocs de treball esmentats comparteixen unes tasques més o
menys comunes, vinculades a feines administratives i de gestio,
que requereixen unes terminologies també forga comunes. Per
tant, s'han seleccionat els temes que semblen respondre a les
necessitats més compartides pel personal administratiu.

La seleccié dels vocabularis d'aquesta col-leccié s'ha fet amb el
proposit  d'il-lustrar els camps amb qué el personal
d'administracio i serveis esta didriament en contacte, i que van
des de temes relativament nous o d'introduccié recent a les
oficines —la microinformatica—, a d'altres que encara s’han
d'implantar de manera general —com és ara l'ofimatica—. Tots
aquests temes plantegen problemes comuns de léxic, com per
exemple l'aparicid de conceptes nous o la inseguretat en les
denominacions. Complementariament, la col-leccié inclou també
vocabularis que poden ajudar a concixer altres aspectes
relacionats amb la gesti0 i I'administracié universitaries, com son,
entre altres temes, els mots especifics de les relacions laborals, el
material d'oficina, la reprografia o la comptabilitat.

Els vocabularis, dins aquesta diversitat tematica, comparteixen
unes caracteristiques basiques que donen homogeneitat a la
col-leccio: la seleccid del léxic basic de cadascun dels temes. un
format bilinglie (es pot consultar a partir de I'equivalent en



castella), i la preséncia, en alguns casos, de notes, observacions
d'Gs i fraseologia, que ajuden a comprendre o a utilitzar millor el
vocabulari associat a totes aquestes feines.



2. Introduccid

De totes les activitats que es duen a terme en un organisme
complex com la universitat, la formaci6é és aquella que descriu
més bé els objectius i la mateixa ra¢ de ser de la comunitat
universitaria: tant els col-lectius que en formen part (alumnat,
professorat, personal d'administracié i serveis) com les tasques
que s'hi desenvolupen (docéncia, recerca, gestid i administracio)
giren a l'entorn del concepte de formacio.

En aquest Vocabulari de la formacié ens hem centrat en el léxic
més usual que té relacidé amb els cursos de formacid per al
personal d'administracio i serveis de la Universitat de Barcelona,
considerats en tots els seus aspectes: des dels termes utilitzats en
la planificacio de la formaci6 de personal fins a la infraestructura,
recursos i materials didactics més utilitzats a classe. Per aixo, al
costat de termes com analisi de necessitats, enquesta o curs de
capacitacié, que pertanyen al primer grup, no ha de fer estrany
de trobar-hi paraules

més 'basiques', com ara aula, examen o dossier d'exercicis, que
corresponen al segon grup.

També s'han recollit termes relatius als agents de formacio i a les
accions i interaccions que tenen lloc a classe entre els participants
d'aquest procés (aprenent, alumne, tutor, monitor; treball
individual, debat, simulacié). Finalment, s'ha considerat adient de
fer-hi constar també alguns termes relatius al procés
administratiu de matriculacié (imprés de preinscripcié, matricula,
dades personals), i de condicions laborals relatives a la formacio
del PAS (korari de mati, horari de tarda, reduccié de jornada),
que han estat recollits abans en altres vocabularis d'aquesta
mateixa col-lecci6. La part de formaci6 més propiament
académica, en conseqiiéncia, no és tractada en aquesta obra.



L'objectiu d'aquest recull és doncs sistematitzar el lexic relatiu a
la formaci6 que aparcix en la documentacié administrativa i
académica generada en I'ambit universitari, especialment aquell
que té relaci6 amb els cursos pensats per al personal
d'administracio i serveis de la Universitat de Barcelona, i donar
indicacions que en facilitin un Gs correcte en catala.

Metodologia i continguts

Aquest vocabulari s'ha basat en un treball elaborat per Rosa
Colomer, Neus Forcano i Anna Vallés realitzat sobre aquest tema
durant la segona edici6 del master en Lingiiistica Aplicada de la
Universitat de Barcelona (1989-1991). L'area de terminologia del
Servei de Llengua Catalana ha coordinat la segona fase de
compleci6 del vocabulari. El text ha estat revisat per Joan Ramon
Berengueras i Jaume Palau, responsables de l'area de formaci6 del
Servei de Llengua Catalana.

En el buidatge complementari de la segona fase d'elaboracié del
vocabulari s'ha manejat, sobretot, documentacid relativa a
politiques, criteris i processos de planificacio de la formacid per
al personal d'administracid i serveis de la Universitat de
Barcelona, i documents d'organitzacié de cursos de formacio del
Servei de Personal de la mateixa Universitat.

Cal remarcar que en l'elaboracié d'aquest léxic s'ha partit de la
base que es treballava sobre un ambit especialitzat, i per tant no
s'ha abusat de I'Gs d'alguns adjectius propis d'aquest tema que
podrien haver acompanyat molts noms entrats en la
nomenclatura: son els casos de formatiu (i de formacio), didactic,
pedagogic, de curs, i alguns altres. Aixi, en general, s'ha preferit
d'entrar 'video' a 'video didactic', o 'tutor -a', en lloc de 'tutor -a
de curs'.



No hi ha marques de neologisme a cap entrada catalana, atés que
tots els termes han estat documentats en obres fiables, 0 no
presenten problemes de formaciod d'acord amb les possibilitats
que ofereix la llengua catalana. El terme CD-ROM s'ha entrat
com a sigla anglesa, ja que no hi ha cap forma catalana
desenvolupada que s'hagi arribat a difondre. En castelld, no hem
trobat equivalents satisfactoris per a les formes catalanes
aprenent -a i autoprenent -a, tot i haver consultat una amplia
bibliogralia; d'acord amb aquestes fonts, hem proposat els termes
més genérics alunino -na i aprendiz.

Les informacions es presenten de la manera segiient:

nam. d'ordre  entrada catalana categoria gramatical
remissions (si n'hi ha)

definicio (opcional)
fraseologia (opcional)
nota (opcional)

equivalent castella categoria gramatical
remissions (si n'hi ha)

Les entrades s'ordenen de forma alfabética discontinua i van
precedides per un namero d'ordre correlatiu. Si en algun cas un
terme presenta dues categories gramaticals diferents (casset, que
és nom masculi i femeni) el terme s'ha entrat dues vegades, una
per a cada categotia.

Al costat de les entrades i els termes equivalents aparcix la

categoria gramatical corresponent (vegeu més avall la llista

d'abreviatures utilitzades).



Hi ha diversos tipus de remissions; cada una es fa precedir per
I'abreviacid corresponent: son sin. sinonim, i sig. sigla. Tots els
termes tenen entrada propia, perqué es puguin localitzar a partir
de qualsevol variant; quan es considera que un sindonim és
secundari o d'Gs no preferent, es remet a la forma principal amb
'abreviacio veg.

L'apartat de fraseologia t¢é com a objectiu reflectir el fun-
cionament dels termes en els contextos en qué habitualment es
produeixen —sobretot en els casos de verbs que tenen un sentit
obert—: vegeu apte, matricular, transparéncia.

En alguns casos, hi ha potes que fan algun tipus d'aclariment
semantic o lingiiistic sobre el terme (crédit académic).

L'index castella permet consultar I'obra a partir del terme
equivalent en castella, remetent al terme catala a través del
nimero d'ordre dins del vocabulari. Totes les formes sindnimes
castellanes també consten a l'index.

Finalment, a la bibliografia de buidatge hi consten, classificades,
les obres utilitzades per extreure la nomenclatura utilitzada en
aquest vocabulari.



Arbre de camp

1. Planificacié de la formacio
2. Agents de la formaci6

3. Requisits de matriculacio
4. Organitzacio del curs

5. Interaccions a classe

6. Infraestructura i recursos didactics



Abreviatures

m
f

m f

m pl

f pl

adj

loc

v tr

v intr

v pron

v tr pron

sig.
sin.
veg.

S

nom masculi

nom femeni

nom masculi i femeni
nom masculi plural
nom femeni plural
adjectiu

locucio

verb transitiu

verb intransitiu

verb pronominal
verb transitiu i pronominal

sigla
sinonim
vegeu

terme equivalent castella
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3. Vocabulari

i accés m

S acceso m

2 acta |

Sacta f

3 acta d'examen f

S acta de examen f

4 actitud f

S actitud f

5 activitat formativa [

S actividad formativa f



6 acastica

S acuastica f

7 alumnat m

S alumnado m

8 alumne -a mf{

S alumno -na m {

9 analisi de casos f

S analisis de casos m

10 analisi de necessitats

S anilisis de necesidades m

11 animacio f

S animacion f



12 any académic m
yeg. curs académic

13 aprenent -a m f

S *aprendiz -a m f
sin. *alumno -na m f

14 aprenentatge m

S aprendizaje m

15 aprofitament m

S aprovechamiento m

16 apte adj
ha rebut la qualificacié d'apte

nota: 'apte' és invariable quan fa referéncia a la nota o a
l'avaluacio, que és I'Gs que recomanem

S apto adj



17 aptitud [
els participants hauran de demostrar la seva aptitud

S aptitud |

18 aptitud final {

S aptitud final [

19 assessor -a m |

S asesor -ra m [

20 assessorament m

S asesoramicnto m

21 assignatura f

S asignatura f

22 assignatura obligatoria f

S asignatura obligatoria [

14



23 assignatura opcional f
veg. assignatura optativa

24 assignatura optativa f
sin. asignatura opcional

S asignatura optativa f
sin. asignatura opcional

25 assignatura troncal f

S asignatura troncal [

26 atenci6 individualitzada f
sin. atencié personalitzada

S atencién individualizada [
sin. atencion personalizada

27 atencid personalitzada f
veg. atencio individualitzada

28 aula [

Saula |

15



29 aula d'autoaprenentatge f

S aula de autoaprendizaje f

30 autoaprenent -a m f

S *aprendiz -a m f
sin. *alumno -na m f

31 autoaprenentatge m

S autoaprendizaje m

32 autoavaluacio f

S autoevaluacion f

33 autoformacio f

S autoformacién f

34 avaluacié f

S evaluacion [

16



35 avaluacié continuada f

S evaluacion continuada f

36 avaluacid final f

S evaluacion final f

37 avaluacié parcial f

S evaluacion parcial

38 avaluar v tr

S evaluar v tr

39 beca f

S beca f

40 becari -aria m [

S becario -ria m [

17



41 bibliografia f

S bibliografia [

42 biblioteca [

S biblioteca f

43 calendari de curs m

S calendario de curso m

44 capacitacio f

demostrar una capacitacio técnica, una determinada capacitacio
lingiiistica

S capacitacion |

45 casset [

nota: en femeni, 'casset' fa referéncia a la cinta magnética
utilitzada per enregistrar o reproduir sons

S casete f

18



46 casset m

nota: en masculi, 'casset’ fa referéncia al magnetofon, ¢s a dir, a
l'aparell enregistrador i reproductor de sons

S casetec m

47 CD-ROM m
nota: sigla anglesa que indica 'Compact Disc-Read Only Memory',
i que s'utilitza per denominar el 'disc compacte solament de

lectura’, suport cada cop més utilitzat en aplicacions didactiques

S CD-ROM m

438 certificat m

S certificado m

49 certificat d'aptitud m

S certificado de aptitud m

50 certificat d'assisténcia m

S certificado de asistencia m



51 certificat d'assisténcia i aprofitament m

S certificado de asistencia y aprovechamiento m

52 certificat d'escolaritzacié m

S certificado de escolarizaciébn m

53 classe [

S clase [

54 classe particular [

S clase particular f

55 col-lectiu m

S colectivo m

56 competencia [

S competencia [

20



57 competéncia professional

S competencia profesional f

58 comprensio f

S comprensién [

59 comprovant d'ingrés m

S comprobante de ingreso m

60 comprovant de matricula m

S comprobante de matricula m

61 comunicacio no verbal f

S comunicacion no verbal f

62 comunicacio verbal f

S comunicacion verbal f

21



63 condicions d'admissié f pl

S condiciones de admision f pl

64 coneixements m pl

S conocimientos m pl

65 coneixements basics m pl

S conocimientos basicos m pl

66 contingut m

S contenido m

67 control d'assisténcia m

S control de asistencia m

68 convocatoria [

S convocatoria [

o
[3¥]



69 correccid [

S correccion |

70 correccié optica f

S correccion optica [

71 cost m

S coste m

72 crédit academic m
nota: la forma reduida 'crédit' és molt habitual

S crédito académico m

73 curriculum m
sin. curriculum vitae m

nota: el plural és ‘curriculums: la forma desenvolupada
‘curriculum vitae' s'escriu sense cap accent, i el plural
corresponent €s 'curricula vitae'

S curriculo m
sin. curriculum vitae m

23



74 curriculum vitae m
veg. curriculum

75 curs m

S curso m

76 curs académic m

S curso académico m

77 curs avangat m

S curso avanzado m

78 curs basic m

S curso basico m

79 curs d'adaptacié m

S curso de adaptacion m

24



80 curs d'estiu m

S curso de verano m

81 curs de capacitacid m

S curso de capacitacion m

82 curs de formacié m

S curso de formacion m

83 curs de llengua m

S curso de lengua m

84 curs de perfeccionament m

S curso de perfeccionamiento m

85 curs de reciclatge m

S curso de reciclaje m

25



86 curs especific m

S curso especilico m

87 curs extensiu m

S curso extensivo m

88 curs fet a mida m

S curso hecho a medida m

89 curs general m

S curso general m

90 curs intensiut m

S curso intensivo m

91 curs monografic m

S curso monogralico m



92 curset m

S cursillo m

93 dades personals [ pl

S datos personales m pl

94 data d'acabament f

S fecha de finalizacion f

95 data de comencament [

S fecha de inicio [

96 debat m

S debate m

97 dedicacio [

S dedicacion |

27



98 demanda de cursos [

S demanda de cursos

99 destinatari -aria m f

S destinatario -ria m f

100 deteccié de necessitats |

S deteccion de necesidades [

101 deures m pl

S deberes m pl

102 dia lectiu m

S dia lectivo m

103 diagnostic m

S diagnodstico m

28



104 diapositiva f

S diapositiva f

105 didactic -a adj

S didactico -ca adj

106 dinamica de grup [

S dinamica de grupo [

107 diptic informatiu m

S diptico informativo m

108 disc compacte m

S disco compacto m

109 disc laser m
yeg. disc Optic m



110 disc optic m
sin. disc laser m

S disco optico m
sin. disco laser

111 discoteca [

S discoteca [

112 disponibilitat |

S disponibilidad f

113 disseny curricular m

S diseno curricular m

114 docent m [

S docente mr

115 docencia [

S docencia [



116 dossier de materials m

S dossier de materiales m

117 dossier d'exercicis m

S dossier de ejercicios m

118 drets d'examen m pl

S derechos de examen m pl

119 durada del curs |

S duracion del curso [

120 EAO
veg. ensenyament assistit per ordinador

121 eina informatica f

S herramienta informatica f
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122 emplenar v tr
emplenar un imprés de matricula; empleneu les fitxes d'alumne

S cumplimentar v tr

123 enquesta f

S encuesta f

124 ensenyament m

S ensenanza f

125 ensenyament a distancia m

S ensefianza a distancia f

126 ensenyament assistit per ordinador m
sig. EAO

S ensefianza asistida por ordenador f
sig. EAO

32



127 ensenyament personalitzat m

S ensefianza personalizada f

128 ensenyament presencial m

S ensefianza presencial

129 entrevista f

S entrevista [

130 equipament m

S equipamiento m

131 esborrador m
netegeu la pissarra amb 'esborrador

S borrador m



132 esborrany m
passeu en net l'esborrany de l'exercici

S borrador m

133 escriptura [

S escriptura [

134 especialitzacié |

S especializacion [

135 estadistica |

S estadistica |

136 estratégia d'aprenentatge [

S estrategia de aprendizaje

137 estudi m

S estudio m



138 estudiant -a m f

S estudiante m f

139 estudis previs m pl

S estudios previos m pl

140 examen m

S examen m

141 examen escrit m

S examen escrito m

142 examen final m

S examen [inal m

143 examen oral m

S examen oral m
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144 examinador -a m f

S examinador -ra m f

145 examinand -a m [

S examinando -da m [

146 exercici m

S ejercicio m

147 exercici practic m

S ejercicio practico m

148 expectativa [

S expectativa [

149 exposicio f

proposem que els alumnes facin una exposicié de cada tema a
classe

S exposicion



150 expressio escrita

S expresion escrita f

151 expressio oral f

S expresion oral f

152 fitxa autocorrectiva f

S ficha autocorrectiva f

153 fitxa d'alumne f

S ficha de alumno f

154 fluidesa f

S fluidez f

155 fonoteca f

S fonoteca f



156 formacid f

S formacion

157 formacio basica [

S formacion basica f

158 formacio continuada [

S formacién continuada [

159 formacié d'adults [

S formacion de adultos |

160 formacio especifica

S formacioén especifica f

161 formacié general [

S formacion general



162 formacié permanent [

S lormacion permanente |

163 formador -a m [

S formador -ra m f

164 formador de formadors m

S formador de formadores m

165 fotocopia f

S fotocopia [

166 full d'assisténcia m

S hoja de asistencia f

167 full de codificacié m

S hoja de codificacion f



168 full de matricula m
sin. impres de matricula m

S hoja de matricula [
sin. impreso de matricula f

169 full de preinscripcié m
sin, impres de preinscripeio

S hoja de preinscripeion
sin. impreso de preinscripeion

170 full de registre m

S hoja de registre f

171 full informatiu m

S hoja informativa [

172 graduat escolar m

S graduado cscolar m
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173 grup m

S grupo m

174 grup classe m

S grupo clase m

175 hemeroteca [

S hemerotecay [

176 hora de descans [

S hora de descanso f

177 hora lectiva [

S hora lectiva [

178 horari de mati m

S horario de manana m
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179 horari de tarda m

S horario de tarde m

180 horari extralaboral m

S horario extralaboral m

181 horari flexible m

S horario (lexible m

182 horari laboral m

S horario laboral m

183 horari lectiu m
S horario lectivo m
184 imparticio [
la imparticio d'un curs, d'una assignatura

S imparticion f
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185 impartir v tr
impartir un curs, una assignatura

S impartir v tr

186 import de matricula m

S importe de matricula m

187 imprés de matricula m
veg. impreso de matricula

188 impres de preinscripcio m
veg. full de preinscripcio

189 informe m

S informe m

190 infraestructura [

S infraestructura [



191 inscripeié f

S inscripcion

192 instancia [

S instancia

193 interaccio [

S interaccion f

194 joc didactic m

S juego didactico m

195 justificant m

S justificante m

196 laboratori m

S laboratorio m



197 lectura f

S lectura f

198 lideratge m

S liderazgo m

199 llengua f

S lengua f

200 llengua d'ds f

S lengua de uso [

201 llibre de consulta m

S libro de consulta m

202 llibre de lectura m

S libro de lectura m
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203 llibreta f

S libreta [

204 lligo I

S leccion f

205 lligé magistral [

S leccion magistral

206 llista [
relacié de dades ordenades d'una manera determinada

llista d'admesos; la llista dels assistents; feu una llista de les
vostes propostes

Slista [

46



207 llistat m

llista sortida d'una impressora

nota: inicialment, 'llistat' només s'aplicava a llistes impreses en
paper continu (amb 'llistes' o 'franges'), perd actualment s'aplica

a qualsevol llista o relaci6 sortida d'una impressora

treure un llistat d'etiquetes per impressora; imprimir un llistat
dels alumnes amb les qualificacions

S listado m

208 magnetofon m

S magnetofono m
209 mancanca f
una bona enquesta ha de detectar les mancances dels alumnes

S laguna f

210 manual m

S manual m

47



211 mateéria [

S materia f

212 material audiovisual m

S material audiovisual m

213 material de suport m

S material de soporte m

214 material didactic m

S material didactico m

215 matricula [
document que acredita que una persona ha estat matriculada

matricula anul-lada; matricula condicional; matricula oficial;
matricula original

S matricula f
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216 matriculacié f
accié de matricular o de matricular-se

periode de matriculacio; podeu demanar la informacio en el
moment de la matriculacioé

S matriculacion f

217 matricular v tr pron

inscriure algi en un curs, un nivell 0 una assignatura d'un
ensenyament

matricular-se a un nivell; sollicito que em permeteu de
matricular-me als cursos; una persona podra matricular una altra
si aporta la documentacio que calgui

S matricular v tr pron

218 mediateca f

S mediateca

219 memoria f

S memoria
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220 meérit m
mérit preferent, no preferent; merit professional

S mérito m

221 metodologia f

S metodologia

222 model m
model d'examen, model d'exercici, model de redaccié

S modelo m
223 modul m
aquest curs es programard en tres nmoduls

S modulo m

224 monitor -a m [

S monitor -ra m f
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225 motivacio [

S motivacion [

226 multimedia adj
un curs multimédia; un ordinador amb aplicacions multimédia

S multimedia adj

227 necessitat formativa f

S necesidad formativa [

228 negociacio |

S negociacion

229 nivell m

S nivel m

230 nivell avangat m

S nivel avanzado m
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231 nivell basic m

S nivel basico m

232 no apte adj
l'alumne ha rebut la qualificacio de no apte

nota: 'apte’ és invariable quan fa referéncia a la nota o a
l'avaluacid, que és 1'Gs que recomanem

S no apto adj

233 no presentat adj
l'alumne ha rebut la qualificacié de no presentat

nota: 'apte’ és invariable quan [a referéncia a la nota o a
I'avaluacio, que és I'Gs que recomanem

S no presentado adj

234 norma de funcionament [

S norma de funcionamiento [
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235 nota [

Snota [

236 nota final [

S nota final [

237 nota mitjana f

S nota media f

238 nota parcial [

S nota parcial [

239 objectiu m

S objetivo m

240 objectiu de formacié m

S objetivo de formacion m

53



241 oferta de cursos |

S oferta de cursos

242 oposicions f pl
fer oposicions; preparar oposicions

S oposiciones [ pl

243 opositor -a m [

S opositor -ra m [

244 pantalla f

S pantalla f

245 participacié [

S participacion [

246 passivitat [

S pasividad [
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247 perfil de coneixements m

S perfil de conocimientos m

248 periode d'inscripcié m
veg. periode de matriculacié

249 periode de matriculacié m
sin. periode d'inscripcié

obrir/tancar el periode de matriculacié; ampliar el periode de
matriculacio

S periodo de matriculacion m
sin. periodo de inscripcion

250 personal m

S personal m

251 pla de formacié m

S plan de formacion m
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252 plantilla

S plantilla

253 practica f

S practica f

254 preinscripcio [

S preinscripcion [

255 presa de decisions [

S toma de decisiones f

256 preseleccio [

S preseleccion [

257 prioritat

S prioridad f
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258 procés de seleccié m

S proceso de seleccion m

259 professionalitzacié f

S profesionalizacion f

260 professor -a m f

S profesor -ra m f

261 professorat m

S profesorado m

262 programa m

S programa m

263 programa d'autoaprenentatge m

S programa de autoaprendizaje m
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264 programa d'ordinador m

S programa de ordenador m

265 programacio [

S programacion f
266 programar v tr
programar un curs, programar activitats a classe

S programar v tr

267 projector de cossos opacs m

S proyector de cuerpos opacos m

268 projector de diapositives m

S proyector de diapositivas m

269 projector de transparéncies m
yeg. retroprojector
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270 promocié |

S promocion [

271 prova [

S prueba [

272 prova d'accés f

S prueba de acceso [

273 prova d'aptitud {

S prueba de aptitud [

274 prova de nivell

S prueba de nivel f

275 prova de seleccio |

S prueba de seleccion [
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276 prova eliminatoria [

S prueba eliminatoria

277 puntuacioé [

S puntuacion f

278 quadrimestre m

S cuadrimestre m

279 qualificacié f

S calificacion f

280 qiiestionari m

S cuestionario m

281 reciclatge m

S reciclaje m
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282 recurs m

S recurso m

283 recursos didactics m pl

S recursos didacticos m pl

284 recursos financers m pl

S recursos financieros m pl

285 recursos humans m pl

S recursos humanos m pl

286 recursos materials m pl

S recursos materiales m pl

287 redaccio f

S redaccion f
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288 reduccid de jornada f

S reduccion de jornada

289 rendibilitat f

S rentabilidad f

290 rendiment m

S rendimiento m

291 repas m

S repaso m

292 requisit m

S requisito m

293 reserva de plaga [

S reserva de plaza [
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294 responsabilitat

S responsabilidad [

295 retroalimentacio |

S retroalimentacion [

296 retroprojector m
sin. projector de transparéncies m

S retroproyector m
sin. proycctor de transparencias m

297 revisio d'examen [

S revision de examen [

298 seguiment m

S seguimiento m

299 seleccio |

S seleceion
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300 semestre m

S semestre m

301 sessio practica

S sesion practica f

302 sessio teorica [

S sesion teorica |

303 simulacié [
S simulacion [

estratégies d'aprenentatge basades en activitats de simulacio

304 sistema d'avaluacidé m

S sistema de evaluacion m

305 sol-licitant m f

S solicitante m [



306 sol-licitud f

S solicitud

307 taller m

S taller m

308 taxes académiques f pl

S tasas académicas f pl

309 técniques de comunicacié [ pl

S técnicas de comunicacion f pl

310 tema m

Stema m

311 temari m

S temario m
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312 test m

S test m

313 titol m

Stitulo m

314 titulacio f

S titulacion [

315 transparéncia f

les sessions teoriques es faran amb ['ajuda de transpareéncies i de
diapositives

S transparencia [

316 treball en grup m

S trabajo en grupo m

317 treball individual m

S trabajo individual m
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318 trimestre m

S trimestre m

319 tutor-a m f

S tutor -ta m f

320 tutoria f

S tutoria f

321 unitat didactica [

S unidad didactica [

322 universitari -aria m [

S universitario -ria m [

323 video m

S video m
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324 videoteca [

S videoteca f
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4, Index castella

acceso, 1

acta, 2

acta de examen, 3
actitud, 4

actividad formativa, 5
acastica, 6
alumnado, 7

alumno -na, 8
alumno -na, 13
alumno -na, 30
analisis de casos, 9
analisis de necesidades, 10
animacién, 11
aprendiz -a, 13
aprendiz -a, 30
aprendizaje, 14
aprovechamiento, 15
aptitud, 17

aptitud final, 18
apto, 16

asesor -ra, 19
asesoramiento, 20
asignatura, 21
asignatura obligatoria, 22
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asignatura opcional, 24
asignatura optativa, 24
asignatura troncal, 25
atencion individualizada, 26
atencion personalizada, 26
aula, 28

aula de autoaprendizaje. 29
autoaprendizaje, 31
autoevaluacion, 32
autoformacion, 33

beca, 39

becario -ria, 40
bibliografia, 41

biblioteca, 42

borrador, 131

borrador, 132

calendario de curso, 43
calificacion, 279
capacitacion, 44

casete, 45

casete, 46

CD-ROM, 47

certificado, 48

certificado de aptitud, 49
certificado de asistencia, 50
certificado de asistencia y aprovechamiento, 51
certificado de escolarizacion, 52
clase, 53

clase particular, 54
colectivo, 55
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competencia, 56
competencia profesional, 57
comprension, 58
comprobante de ingreso, 59
comprobante de matricula, 60
comunicacion no verbal, 61
comunicacion verbal, 62
condiciones de admision, 63
conocimientos, 64
conocimientos basicos, 65
contenido, 66

control de asistencia, 67
convocatoria, 68
correccion, 69

correccion optica, 70

coste, 71

crédito académico, 72
cuadrimestre, 278
cuestionario, 280
cumplimentar, 122
curriculo, 73

curriculum vitae. 73

curs de capacitacio, 81
cursillo, 92

curso, 75

curso académico, 76

curso avanzado, 77

curso basico, 78

curso de adaptacion, 79
curso de formacion, 82
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curso de lengua, 83
curso de perfeccionamiento, 84
curso de reciclaje. 85
curso de verano, 80
curso especifico, 86
curso extensivo, 87
curso general, 89

curso hecho a medida, 88
curso intensivo, 90

curso monografico, 91
datos personales, 93
debate, 96

deberes, 101

dedicacion, 97

demanda de cursos, 98
derechos de examen, 118
destinatario -ria, 99
deteccion de necesidades, 100
dia lectivo, 102
diagnostico, 103
diapositiva, 104
didactico -ca, 105
dindmica de grupo, 106
diptico informativo, 107
disco compacto, 108
disco laser, 110

disco optico, 110
discoteca, 111

disenio curricular, 113
disponibilidad, 112



docencia, 115

docente, 114

dossier de ejercicios, 117
dossier de materiales, 116
duracion del curso, 119
ejercicio, 146

ejercicio practico, 147
encuesta, 123

ensefanza, 124

ensefanza a distancia, 125
ensefianza asistida por ordenador, 126
ensefianza personalizada, 127
ensefianza presencial, 128
entrevista, 129
equipamiento, 130
escriptura, 133
especializacion, 134
estadistica, 135

estrategia de aprendizaje, 136
estudiante, 138

estudio, 137

estudios previos, 139
evaluacion, 34

evaluacion continuada, 35
evaluacion fina, 36
evaluacion parcial, 37
evaluar, 38

examen, 140

examen escrito, 141

examen final, 142



examen oral, 143
examinador -ra, 144
examinando -da, 145
expectativa, 148
exposicion, 149

expresion escrita, 150
expresion oral, 151

fecha de finalizacion, 94
fecha de inicio, 95

ficha autocorrectiva, 152
ficha de alumno, 153
fluidez, 154

fonoteca, 155

formacion, 156

formacion basica, 157
formacion continuada, 158
formacion de adultos, 159
formacion especifica, 160
formacion general, 161
formacion permanente, 162
formador de formadores, 164
formador -ra, 163
fotocopia, 165

graduado escolar, 172
grupo, 1753

grupo clase, 174
hemeroteca, 175
herramienta informética, 121
hoja de asistencia, 166
hoja de codificacion, 167
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hoja de matricula, 168
hoja de preinscripcion, 169
hoja de registro, 170

hoja informativa, 171
hora de descanso, 176
hora lectiva, 177

horario de mafiana, 178
horario de tarde, 179
horario extralaboral, 180
horario flexible, 181
horario laboral, 182
horario lectivo, 183
imparticion, 184

impartir, 185

importe de matricula, 186
impreso de matricula, 168

impreso de preinscripcion, 169

informe, 189
infraestructura, 190
inscripcion, 191
instancia, 192
interaccion, 193
juego didactico, 194
justificante, 195
laboratorio, 196
laguna, 209
leccion, 204
leccion magistral, 205
lectura, 197
lengua, 199

75



lengua de uso, 200
libreta, 203

libro de consulta, 201
libro de lectura, 202
liderazgo, 198

lista, 206

listado, 207
magnet6fono, 208
manual, 210

materia, 211

material audiovisual, 212
material de soporte, 213
material didactico, 214
matricula, 215
matriculacion, 216
matricular, 217
mediateca, 218
memoria, 219

mérito, 220
metodologia, 221
modelo, 222

modulo, 223

monitor -ra, 224
motivacion, 225
multimedia, 226
necesidad formativa, 227
negociacion, 228

nivel avanzado, 230
nivel basico, 231

nivel, 229
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no apto, 232

no presentado, 233

norma de funcionamiento, 234
nota, 235

nota final, 236

nota media, 237

nota parcial, 238

objetivo, 239

objetivo de formacion, 240
oferta de cursos, 241
oposiciones, 242

opositor -ra, 243

pantalla, 244

participacion, 245
pasividad, 246

perfil de conocimientos, 247
periodo de inscripcion, 249
periodo de matriculacion, 249
personal, 250

plan de formacion, 251
plantilla, 252

practica, 253
preinscripcion, 254
preseleccion, 256
prioridad, 257

proceso de seleccion, 258
profesionalizacién, 259
profesor -ra, 260
profesorado, 261
programa, 262
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programa de autoaprendizaje, 263
programa de ordenador, 264
programacion, 265

programar, 266

promocion, 270

proyector de cuerpos opacos, 267
proyector de diapositivas, 268
proyector de transparencias, 296
prueba, 271

prueba de acceso, 272

prueba de aptitud, 273

prueba de nivel, 274

prueba de seleccion, 275
prueba eliminatoria, 276
puntuacién, 277

reciclaje, 281

recurso, 282

recursos didacticos, 283
recursos financieros, 284
recursos humanos, 285

recursos materiales, 286
redaccion, 287

reduccion de jornada, 288
rendimiento, 290

rentabilidad, 289

repaso, 291

requisito, 292

reserva de plaza, 293
responsabilidad, 294
retroalimentacion, 295
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retroproyector, 296
revision de examen, 297
seguimiento, 298
seleccion, 299
semestre, 300

sesion practica, 301
sesion tedrica, 302
simulacion, 303
sistema de evaluacion. 304
solicitante, 305
solicitud, 306

taller, 307

tasas académicas, 308
técnicas de comunicacién, 309
tema, 310

temario, 311

test, 312

titulaciéon, 314

titulo, 313

toma de decisiones, 255
trabajo en grupo, 316
trabajo individual, 317
transparencia, 315
trimestre, 318

tutor -ra, 319

tutoria, 320

unidad didactica, 321
universitario -ria, 322
video, 323

videoteca, 324
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