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1. Presentacio

Aquesta colleccié de vocabularis, adregada sobretot al personal
d’administracié i serveis de la Universitat de Barcelona, té com a
objectiu principal ajudar a resoldre alguns problemes de léxic que es
plantegen sovint en ambits com ara les secretaries i els organs
administratius de la Universitat,

Els llocs de treball esmentats comparteixen unes tasques més 0 menys
comunes, vinculades a feines administratives i de gestid, que
requereixen unes terminologies també for¢a comunes. Per tant, s’han
seleccionat els temes que semblen respondre a les necessitats més
compartides pel personal administratiu.

La seleccié dels vocabularis d’aquesta col-leccié s’ha fet amb el
proposit d’il-lustrar els camps amb que el personal d’administraci6 i
serveis esta diariament en contacte, i que van des de temes
relativament nous o d'introduccié recent a les oficines --la
microinformatica--, a d’altres que encara s’han d’implantar de manera
general --com és ara I'ofimatica--. Tots aquests temes plantegen
problemes comuns de Iéxic, com per exemple I’aparicié de conceptes
nous o la inseguretat en les denominacions. Complementariament, la
col-leccié inclou també vocabularis que poden ajudar a congixer altres
aspectes relacionats amb la gesti6 i I’administraci6 universitaries, com
son, entre altres temes, els mots especifics de les relacions laborals,
el material d’oficina, la reprografia o la comptabilitat.

Els vocabularis, dins aquesta diversitat tematica, comparteixen unes
caracteristiques basiques que donen homogeneitat a la col-leccié: la
seleccio del 1éxic basic de cadascun dels temes, un format bilingiie (es
pot consultar a partir de I’equivalent en castella), i la preséncia, en
alguns casos, de notes, observacions d’uds i fraseologia, que ajuden a



comprendre o a utilitzar millor el vocabulari associat a totes aquestes
feines.



2. Introduccié

Al costat de les activitats purament docents, el mén universitari es
regeix per un seguit d’accions administratives i académiques.
Aquestes accions es manifesten basicament a través de documents
escrits que fan servir una terminologia caracteristica, perd també un
bon nombre de termes i expressions a mig cami entre el léxic
especific (administratiu i juridic) i la llengua general.

En efecte, el I1exic utilitzat particularment en els processos de
matriculacié de cursos (que s’usa en les relacions reciproques que
s’estableixen entre el personal d’administracid i serveis, el professorat
i els alumnes de la Universitat) té aquest caracter marcat de frontera
o de cruilla, i molt sovint el llenguatge que regeix aquestes accions
s’utilitza sense tenir consciéncia de la seva especificitat.

Termes com ara homologacid, matricula, modul i opcié; devolucid,
pagament, rebut i quota; llicenciatura, pla d’estudis, programa i
tesina tenen una procedéncia certament diversa (administrativa,
comptable i docent) perd tots tenen en comii un (s generalitzat en els
processos de gestié académica dels diferents ambits administratius de
la Universitat.

L’objectiu d’aquest recull és doncs sistematitzar el Iexic que apareix
en la documentacié administrativa i acad®mica generada en I'ambit
universitari, especialment aquell que t relaci6 amb els processos
administratius de matriculacié de cursos en general, i donar indicaci-
ons que en facilitin un ds correcte en catala.

Es per aixd que ¢l treball se centra en el 1éxic que designa els tipus
de documents que es fan servir en aquests processos, la seva
estructura i les accions que habitualment hi estan relacionades, i s’han



deixat de banda tots els aspectes referents a I’organigrama de la
Universitat i a les denominacions de carrecs i oficis.

Metodologia i continguts

Aquest vocabulari ha estat elaborat per Fina Freixa, Carme Padreny
i Teresa Refié, a partir d’un treball realitzat sobre aquest tema per les
autores durant la segona edicié del Master de Lingiiistica Aplicada de
la Universitat de Barcelona (1989-1991). L’area de terminologia del
Servei de Llengua Catalana, ha coordinat la segona fase de complecié
del vocabulari. El text ha estat supervisat per Montserrat Lleopart,
responsable de 1'area de llenguatge administratiu del Servei de
Llengua Catalana, i per Toni Fores, del Servei de Gestié Acadeémica
de la Universitat de Barcelona.

En el buidatge complementari de la segona fase d’elaboracié del
vocabulari, s’ha manejat documentacié administrativa i académica de
moltes universitats d’arreu de I’Estat, a fi de contrastar les
equivaléncies en castelld, ates que les solucions proposades per a un
mateix concepte poden variar segons els centres docents.

S’han introduit alguns termes relacionats amb els nous plans d’estudi
(itinerari), i hem fet constar precisions de contingut que la Comissié
Assessora de Llenguatge Administratiu (CALA) ha establert per a
alguns termes, i que ens han semblat aclaridores (compulsar,
autenticar, validar). Volem fer notar igualment que hem grafiat sense
guionet tres paraules que presentaven vacil-lacions en aquest punt:
preinscripcid, prerequisit i corequisil.

No hi ha marques de neologisme a cap entrada, ales que tots els
termes han estat documentats en obres fiables, o no presenten
problemes de formacié d’acord amb les possibilitats que ofereix la
llengua catalana.



Les informacions es presenten de la manera segiient:

nim. d’ordre ~ entrada catalana categoria gramatical
remissions (si n’hi ha)

definicié (opcional)
fraseologia (opcional)
nota (opcional)

equivalent castella categoria gramatical
remissions (si n’hi ha)

Les entrades s’ordenen de forma alfabdtica discontinua i van
precedides per un ndmero d’ordre correlatiu. Si en algun cas una
mateixa denominaci6 correspon a dos conceptes diferents, les entrades
s’han tractat com a termes diferents, una per a cada concepte
(ensenyament, accedir).

Al costat de les entrades i els termes equivalents apareix la categoria
gramatical corresponent (vegeu més avall la llista d’abreviatures
utilitzades).

Hi ha diversos tipus de remissions; cada una es fa precedir per
I’abreviaci6 corresponent: sin. sindbnim, var. variant, sig. sigla, abrev.
abreviatura. Tots els termes tenen entrada propia, perqué es puguin
localitzar a partir de qualsevol variant; quan es considera que un
sindbnim és secundari o d'ds no preferent, es remet a la forma
principal amb I’abreviacié veg. En algun cas dos termes es remeten
I’un a I’altre sense establir relacié de prioritat (demanar / sol-licitar),
quan s’ha considerat que eren absolutament intercanviables en tots els
contextos possibles. Les abreviatures no tenen entrada propia, aparei-
xen només sota la forma del terme principal (compte corrent, teléfon).

L’apartat de fraseologia té com a objectiu reflectir el funcionament



dels termes en els contextos en qué habitualment es produeixen --
sobretot en els casos de verbs que tenen un sentit obert--, i a més
recollir denominacions que no tenen entrada propia perqué
presentaven un grau d’exhaustivitat que ultrapassava els objectius del
vocabulari (acta, matricula, titol).

En alguns casos, hi ha notes que fan algun tipus d’aclariment
semantic o lingiiistic sobre el terme (ensenyament, curriculum).

L’index castella permet consultar 1’obra a partir del terme equivalent
en castelld, remetent al terme catala a través del nimero d’ordre dins
del vocabulari. Totes les formes sinonimes castellanes també consten
a I'index.

Els documents académics i administratius buidats per extreure els
termes d’aquest vocabulari han estat nombrosos; és per aquest motiu
que a la bibliografia només s’indiquen els noms de les universitats a
qué pertanyien i s’especifiquen les obres lexicografiques i
especialitzades consultades com a material de referéncia.



Arbre de camp

El treball s’ha estructurat conceptualment en tres grans apartats:
documents, estructura del document i accions. En el primer apartat
s’hi inclouen les denominacions dels documents (administratius,
académics i personals) habituals en 1’ensenyament universitari. El
segon apartat recull aquells termes que fan referéncia a les dades que
contenen els documents, com sén les dades estadistiques, les
personals, les académiques i les bancaries i econdmiques, i també les
instruccions que apareixen en els impresos per tal de ser formalitzats
adequadament. Finalment, 1'dltim apartat conté aquelles accions
académiques i administratives a qué fan referéncia els documents.

1. Documents

1.1 Documents administratins
1.2 Documents académics
1.3 Documents personals

2. Estructura dels documents

2.1 Dades generals i estadistiques
2.2 Dades personals

2.3 Dades académiques

2.4 Dades bancaries i econdmiques
2.5 Instruccions

3. Accions
3.1 Administratives

3.2 Acadeémiques
3.3 Altres



Abreviatures

m f

m pl

fpl

adj

loc

v tr

v intr

v pron

v tr pron

abrev,
sig.
sin.
var.
veg.

nom masculi

nom femeni

nom masculi i femeni
nom masculi plural
nom femeni plural
adjectiu

locuci6

verb transitiu

verb intransitiu

verb pronominal

verb transitiu i pronominal

abreviatura
sigla
sindnim
variant
vegeu

terme equivalent castella

10



3. Vocabulari

1ama loc
emplenar a ma; escriure a ma

S a mano loc

2 a maquina loc
emplenar a maquina; escriure a maquina

S a miquina loc

3 abonament m
I'abonament de I'import corresponent

S abono m

4 abonar v tr
abonar els drets d' examen; abonar en comple

S abonar v ir

11



5 accedir v intr
admetre, acceptar, donar consentiment a una demanda
accedir a les peticions de I'alumnela

S acceder v intr

6 accedir v intr
entrar, tenir accés en un lloc
accedir als cursos de llengua catalana; accedir a un nivell determinat

S acceder v intr

7 acceptacio f
acceptacié d'unes normes; tenir acceptacié uns estudis

S aceptacién f

8 acceptar v ir

la comissié accepta la convalidacié de I’ assignatura

S aceptar v r

12



9 accés m
accés al curs; accés al nivell; llicenciatura d’ accés

S acceso m

10 acompanyar v tr
acompanyar la sol-licitud de la documentacié adequada

S acomparfiar v tr

11 acreditacio f
I'acreditacié d'una situacié administrativa

S acreditacion f

12 acreditar v tr

acreditar unes dades amb la documentacié pertinent

S acreditar v tr

13 acreditatiu -iva adj

certificat acreditatiu; documentacié acreditativa; targeta acreditativa

13



d' haver aprovat

S acreditativo -va adj

14 acta f

acta normal; acta incompatible; acta de lliure eleccid; acta per grups

Sacta f

15 acta d’examen f

S acta de examen f

16 adaptacio f
curs d'adaptacié a un programa académic

S adaptacién f

17 adjunt -a _adj

trameteu, adjunta, la documentacié que se us sol-licita

S adjunto -ta adj

14



18 adjuntar v tr
adjunteu-hi la documentacié demanada

S adjuntar v tr

19 admetre v tr
demana que se I'admeti al programa sol-licitat

S admitir v tr

20 admissio f
autoritzar I'admissié a un curs

S admisién f

21 adreca f
veg. domicili

22 agencia f

I'agéncia bancaria més propera

S agencia f

15



23 ajuda f
veg. ajut

24 ajut m
var. ajuda f

ajut d'altra persona; ajut d'institucions; ajut dels pares

S ayuda f

25 ampliacio f
ampliacié de matricula

S ampliacién f

26 annex m
afegiu a la sol-licitud els annexos que considereu necessaris

S anexo m

27 anul-lacié f

anul-lacié de la clausula tercera del contracte; anullacié de
matrlcula

S anulacién f

16



28 anunci m

S anuncio m

29 any académic m
sin. curs académic m

S afo académico m
sin. curso académico m

30 aportacié f
I' aportacié de la documentacié sol-licitada

S aportacién f

31 aprofitament m
certificat d'aprofitament del curs

S aprovechamiento m

32 aprovacio f
aprovacié de nous ensenyaments per la Junta de Govern

S aprobacién f

17



33 aprovar vir

aprovar un curs, aprovar un examen,; aprovar una assigna:ura

S aprobar v tr

34 aprovat -ada adjm f

S aprobado -da adj m f

35 assignatura f

assignatura  anual; assignatura convalidada;

quadrimestral; canvi d’ assignatura

S asignatura f

36 assisténcia f
assisténcia al curs de llengua catalana

S asistencia f

37 autenticaci6 f
autenticacié mecanica per terminal

S autenticacién f

18
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38 autenticar v tr
sin. validar v r

declarar auténtica o legal una cosa, un fet

S autenticar v tr
sin. validar v tr

39 autoritzacié f
autoritzacié de convalidacié d' assignatures

S autorizacién f

40 autoritzar v tr
autoritzar I'admissié a un curs

S autorizar v tr

41 aval m

S aval m

42 avalar v tr

avalar un projecte; projecte de tesi avalat pells seuls directorls

19



S avalar vir

43 avaluacié f

avaluacié d'una assignatura; avaluacié dels coneixements adquirits
pel doctorand; criteris d’'avaluacié dels alumnes

S evaluacién f

44 avis m

S aviso m

45 barem m
aplicar el barem de puntuacié que correspon

S baremo m

46 batxillerat m

S bachillerato m

47 beca f

beca de col-laboracié; concessié de beca; renovacié de beca

20



S beca f

48 becar v tr
donar una beca
becar un candidat, un alumne

S becar vir

49 caixa f
veg. caixa d’estalvis

50 caixa d’estalvis f
sin, caixa f

S caja de ahorros f
sin. caja f

51 calendari m

calendari de matriculacié; calendari de programes i cursos de
postgrau

S calendario m

21



52 CAP
veg, certificat d’aptitud pedagogica

53 carnet m

el carnet déna dret als serveis que s’ especifiquen més avall

S camé m

54 carnet d’estudiant m

S camné de estudiante m

55 carnet d’usuari m

S carné de usuario m

56 carnet de soci m

S carné de socio m

57 carrec m

S cargo m

22



58 carregar v ir
carregar en compte l'import de la matricula

S cargar vitr

59 carrera f
seguir una carrera universitaria; carrera d humanitats

S carrera f

60 carta f

S carta f

61 cartilla f
veg. cartilla de la Seguretat Social

62 cartilla de la Seguretat Social f
sin. cartilla f

S cartilla de la Seguridad Social f
sin. cartilla f

23



63 categoria socioprofessional f

S categoria socioprofesional f

64 centre docent m

S centro docente m

65 certificacié f
accié de certificar un document
aquest document no serad valid sense la certificacié corresponent

S certificaciéon f

66 certificacio mecanica f

S certificacién mecdnica f
sin. rdfaga f

67 certificar v tr
garantir una cosa com a certa
certificar una copia, un document

S certificar v tr

24



68 certificat m
document que certifica un fet
estendre un certificat d’ assisténcia a peticié de I'alumne

S certificado m

69 certificat académic m
sin. certificat d’estudis m

certificat académic oficial; certificat académic personal

S certificado académico m
sin. certificado de estudios m

70 certificat d’aptitud pedagogica m
sig. CAP

S certificado de aptitud pedagdgica m
sig. CAP

71 certificat d’estudis m
veg. certificat acadeémic

72 certificat médic m

S certificado médico m

25



73 cicle m
estudis de primer cicle, de segon cicle, de tercer cicle

Sciclo m

74 classe f

classes d’'una hora; donar classes; fer classes; impartir classes

Sclase f

75 codi m
poseu el codi d'ocupacié segons la taula adjunta; codi del centre

S cédigo m

76 codi postal m
sig. CP

S cédigo postal m
sig. CP

77 cognom m

primer cognom; segon cognom

26



S apellido m

78 comarca f

S comarca f

79 compargixer v intr
veg. presentar-se

80 comprovacio f
comprovacié de dades; comprovacié dels documents presentats

S comprobacién f

81 comprovar Vv ir
comprovar la documentacié presentada

S comprobar v ir

82 compte corrent m
abrev, c/c

S cuenta corriente f
abrev. cfc

27



83 compulsa f
accié de compulsar
segell de compulsa

S compulsa f

84 compulsar v tr

confrontar una cdpia amb el document original

nota: aquest acte té validesa legal si hi intervé la persona autoritzada
compulsar una fotocopia

S compulsar v tr

85 coneixement m
nota: habitualment s’usa en plural
caldra demostrar els coneixements adquirits

S conocimiento m

86 confirmaciéo f

S confirmacién

28



87 confirmar v tr
confirmar I assisténcia; confirmar la matricula de I'estudiant

S confirmar v tr

88 confrontar v tr
examinar i comparar dos 0 més documents
confrontar original i copia

S confrontar v tr

89 consignar v tr
sin. fer constar v tr

consignar les dades d'un alumne en un expedient

S consignar v tr
sin. hacer constar v tr

90 constar v intr

i perqué consti i tingui els efectes que corresponguin...

S constar v intr

29



91 consulta f

consulta d'informacié; consulta del tauler d anuncis; llibre de
consulta; servei de consulta

S consulta f

92 consultar v tr
consulteu les dades a la taula de codis

S consultar v tr

93 contractar v tr
contractar I'asseguranga voluntdria; contraciar serveis universitaris

S contratar v tr

94 contracte m

contracte administratiu; contracte de treball indefinit; contracte de
serveis

S contrato m

30



95 convalidable adj
assignatura convalidable; tltol convalidable

S convalidable adj

96 convalidacié f

Comissié de Convalidacions de la Junta de Govern; convalidacié
d'estudis; els criteris generals sobre convalidacions estan establerts
pel RD 149/47

S convalidacién f

97 convalidar v tr

convalidar assignatures; convalidar estudis; convalidar matéries;
convalidar tltols

S convalidar v tr

98 conveni m

conveni de col-laboracié; conveni de cooperacié

S convenio m

31



99 convocar v tr
convocar ajuts; convocar concursos per a la provisié de places

S convocar v tr

100 convocatoria f

convocatdria d' exdmens de febrer; convocatoria de més grans de 25
anys,; convocatoria ordindria; convocatoria extraordinadria

S convocatoria f

101 copia f
copia certificada

S copia f

102 corequisit m

S co-requisito m

103 COU m
veg. curs d’orientacid universitiria

A2



104 CP m
veg. codi postal

105 crédit m
obtenir un crédit bancari per pagar la matricula

S crédito m

106 crédit academic m
nota: la forma reduida 'crédit’ és d’ds habitual
aquesta assignatura val tres crédits académics

S crédito académico m

107 curriculum m
sin. curriculum vitae m

nota: el plural és curriculums; la forma desenvolupada ’curriculum
vitae’ s’escriu sense cap accent, i el plural corresponent €s curricula
vitae’

S curriculo m
sin. curriculum vitae m

33



108 curriculum vitae m
veg. curriculum

109 curs m

curs d’ hivern; curs de postgrau; curs extensiu; curs inlensiu; curs
monogrdfic

S curso m

110 curs académic m
veg. any académic

111 curs d’orientacié universitaria m
sig. COU

S curso de orientacién universitaria m
sig. COU

112 cursar v ir

cursar estudis; cursar una assignatura

S cursar v tr

34



113 dada f

dades académiques; dades bancaries; dades econdmiques; dades
estadlstiques; dades personals

S dato m

114 data f
en data; amb data

S fecha f

115 data de naixement f

S fecha de nacimiento f

116 declaracié jurada f

S declaracién jurada f

117 deduccié f
deduccié per matricula d’ honor

S deduccién f

35



118 demanar v tr
sin. sol-licitar v tr

demana de ser admés al programa de doctorat

S solicitar v tr

119 devolucié

impreés de devolucié de l'import de la matricula

S devolucién f

120 diligéncia f

S diligencia f

121 diploma m

S diploma m

122 diploma de postgrau m

S diploma de posgrado m

36



123 diploma de proficiéncia m

S diploma de proficiencia m

124 diploma de suficiéncia m

S diploma de suficiencia m

125 diplomatura f
diplomatura en infermeria

S diplomatura f

126 districte postal m
veg. codi postal

127 districte universitari m

S distrito universitario m

128 DNI m
veg. document nacional d’identitat

37



129 doblegar v tr

no doblegueu I'imprés de matricula; no doblegueu ni taqueu els
impresos

S doblar v tr

130 docent adj
personal docent; personal no docent; funcions docents

S docente adj

131 docent m f
un docent; una docent

S docente m f

132 doctorat m

S doctorado m

133 document m
exhibir un document per acreditar les dades de la sol-licitud

S documento m

38



134 document nacional d’identitat m
sig. DNI

S documento nacional de identidad m
sig. DNI

135 documentacié f
cal que presenteu documentacié justificativa

S documentacion f

136 domicili m
sin. adrega f

domicili d' altres familiars; domicili durant el curs; domicili familiar;
domicili patern; domicili propi

S domicilio m
sin. direccion f

137 domiciliacié f

domiciliacié bancaria

S domiciliacién f

39



138 domiciliar v tr
domiciliar un pagament per mitja del banc o caixa d'estalvis

S domiciliar v tr

139 dors m
vegeu el dors de I'imprés

S dorso m

140 dossier m
comprar un dossier de matricula

S dossier m

141 emplenar v tr
completar un imprés amb les dades que es demanen

a emplenar per la persona interessada; empleneu la casella
corresponent a les dades bancaries

S cumplimentar v tr

40



142 en efectiu loc
sin. en metal-lic loc

S en efectivo loc
sin. en metdlico loc

143 en metallic loc
veg. en efectiu

144 ensenyament m
cadascun dels graus o branques de I’organitzacié docent
ensenyament secundari; ensenyament universitari

S ensefianza f

145 ensenyament m

nota: en aquest sentit, ‘ensenyament’ vol dir alld que s’ensenya’, i
s’utilitza com a sindnim de "curs’, 'programa’, ’estudis’

ensenyaments de postgrau; els ensenyaments propis de la Universitat
de Barcelona

Scurso m
sin. programa f

41



146 esborrany m
redactar I'esborrany d'una acta

S borrador m

147 escaure v intr

vista la certificacié académica escau I'adaptacié de les assignatures
segiients

S proceder v intr

148 especialitat f

S especialidad f

149 estat m

si sou estranger, poseu el codi corresponent a la casella d'estat

S estado m

150 estat civil m

S estado civil m
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151 estatut m
nota: habitualment s’usa en plural
els estatuts de la Universitat de Barcelona

S estatuto m

152 estudiar v tr
estudiar una llengua; tenir interés a estudiar llengua

S estudiar v tr

153 estudis m pl
estudis d'informatica; estudis de primer cicle

S estudios m pl

154 examen m

examen de final de curs; examen ordinari; examen extraordinari

S examen m
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155 examinar v tr pron

els estudiants tenen dret de ser examinats i qualificats; el tribunal
examinard els estudiants; examinar-se d una assignatura

S examinar v tr pron

156 excel-lent m

S sobresaliente m

157 exempcié f
exempcié de drets d’examen

S exencion f

158 exemple m

S ejemplo m

159 expedicié f
expedicié de diplomes; expedicié de documents

S expedicién f



160 expedient académic m
expedient académic personal

S expediente académico m

161 expedir v tr

demano que em sigui expedit el titol de llicenciat; i, perqué aix(
consti i tingui els efectes que corresponguin, expedeixo aquest
certificat a peticié de la persona interessada

S expedir v tr

162 exposar v tr
manifestar una informacié en un procés administratiu
exposo que estic matriculat/ada en aquesta facultat

S exponer v Ir

163 exposar v tr
anunciar una informacié
exposar les condicions i bases del concurs al tauler d'anuncis

S exponer v Ir
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164 extraordinari -aria adj
periode extraordinari de matriculacié

S extraordinario -ria adj

165 familia nombrosa f
sig. FN

S familia numerosa f
sig. FN

166 fer constar v tr
sin. consignar v tr

diligéncia per fer constar que, fer constar la subscripcié a I'imprés
de matricula; fer constar que

S hacer constar v tr
sin. consignar v tr

167 figurar v tr

figurar unes dades en acta; figurar inscrits uns estatuts al full del
registre

S figurar v tr
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168 finalitzacio f

el tlhiol no es concedira abans de la finalitzacié dels estudis
corresponents

S finalizacion f

169 firma f
veg, signatura

170 firmar v tr
veg. signar

171 fitxa f
empleneu la fitxa de I'alumne

S ficha f

172 FN
veg. familia nombrosa

173 formalitzacio f

la formalitzacié de la matricula
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S formalizacién f

174 formalitzar v tr
formalitzar la inscripcié al curs

S formalizar v tr

175 foto f
veg. fotografia

176 fotocopia f
cal que presenteu una fotocopia compulsada

S fotocopia f

177 fotografia f
var. foto f

S fotografia f
var. foto f

178 full d’assisténcia m

S hoja de asistencia f
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179 full d’instruccions m

S hoja de instrucciones f

180 full de matricula m
veg. impres de matricula

181 grup m
grup de conversa; grup de correccié fonética; grups especffics

S grupo m

182 homologacié f
homologacié d'estudis; homologacié de titols universitaris

S homologacién f

183 hora f

I'assignatura consta de 20 hores de classe i de 10 hores de
prdctiques

S hora f
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184 hora lectiva f
I hora lectiva és de cinquanta minuts

S hora lectiva f

185 horari m
horari d’atencié al piblic

S horario m

186 identificacié f

dades d'identificacié, identificaci6 de [I'alumne; niimero
d’identificacié

S identificacién f

187 idioma m
veg. llengua

188 imparticié f

imparticié d'assignatures; imparticié de cursos

S imparticién f
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189 impartir v tr
impartir classes; impartir cursos; impartir un ensenyament

S impartir v tr

190 import m

import actual; import de la beca; import inicial; import per
assignatura; import total

S importe m

191 imprés m
actualitzar I'imprés de beneficiaris; emplenar I'impreés de pagament

S impreso m

192 impreés de matricula m
sin. full de matricula m

S impreso de matricula m
sin. hoja de matricula m

193 incompatibilitat f

S incompatibilidad f
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194 informe m
emetre un informe favorable sobre la peticié de I'alumne

S informe m

195 ingrés m
accié d’entrar en una associacié
I'ingrés a la universitat

S ingreso m

196 ingrés m
accié de dipositar una quantitat de diners en una caixa o banc
feu I'ingrés al compte corrent que es detalla a sota

S ingreso m

197 inscripeié f

inscripcid a la prova d’ accés; inscripcié de tesi doctoral

S inscripcién f
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198 inscriure v tr
inscriure una tesi; quedar inscrit; tenir dret a inscriure's

S inscribir v tr

199 instancia f
adregar-se al dega mitjangant una instdncia

S instancia f

200 instruccions f pl
instruccions per a la formalitzacié de la matricula

S instrucciones f pl

201 interposar v tr

interposar un recurs de reposicié davant del rector; interposar un
recurs contenciés administratiu

S interponer v tr

202 interposicié f

interposicié de recursos administratius
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S interposicién f

203 itinerari m

distribucié que I’alumne o el centre fan de la doc®ncia en un
ensenyament

S itinerarioc m

204 justificacié f
Justificacié documental

S justificacion f-

205 justificant m
Justificant de la causa que s’'indica; justificant de pagament

S justificante m

206 justificar v tr

Justificar uns fets documentalment

S justificar v tr
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207 llengua f
sin, idioma f

indiqueu quina €és la vostra llengua materna; llengua habitual

S lengua f
sin. idioma f

208 llibre d’escolaritat m

S libro de escolaridad m

209 llibre de familia m

S libro de familia m

210 Uicenciatura f

vegeu la llista de la /les llicenciaturales d’ accés

S licenciatura f

211 Hista f

relacié de dades ordenades d’una manera determinada
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llista d'admesos, feu una llista de les vostes propostes

Slista f

212 Histat f

llista sortida d’una impressora

nota: inicialment, 'llistat’ només s’aplicava a llistes impreses en paper
continu (amb ’llistes” o ’franges’), perd actualment s’aplica a

qualsevol llista o relacié sortida d’una impressora

treure un llistat d’etiquetes per impressora; imprimir un llistat dels
alumnes amb les qualificacions

S listado m

213 lliurament m
data del lliurament del diploma

S entrega f
214 Nliurar v tr

liurar la documentacid acreditativa

S entregar v ir
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215 lloc de naixement m
sin. poblacié de naixement f

S lugar de nacimiento m
sin. poblacién de nacimiento f

216 localitat f
sin. poblacié f

S localidad f
sin. poblacién f

217 marcar v ir
marqueu amb una creu (x) I'opci6 que correspongui

S marcar v ir

218 master m
master en lingiilstica aplicada

S master m

219 mateéria f

S materia f
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220 matricula f
document que acredita que una persona ha estat matriculada

matrfcula anul-lada; matricula condicional; matricula oficial;
matricula orifinal

S matricula f

221 matricula d’honor f

S matricula de honor f

222 matriculacio f
accié de matricular o de matricular-se

perlode de matriculacié; podeu demanar la informacié en el moment
de la matriculacié

S matriculacién f

223 matricular v tr pron

inscriure algd en un curs, un nivvell o una assignatura d'un
ensenyament

matricular-se a un nivell; sol-licito que em permeteu de matricular-me
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als cursos; una persona podrd matricular una altra si aporta la
documentacié que calgui

S matricular v tr pron

224 memoria f

S memoria f

225 modificacio f
modificacié de matricula

S modificacion f

226 modificar v tr
modificar les dades de la matricula original

S modificar v tr

227 modul m

la matrfcula es fard per moduls

S médulo m
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228 nacionalitat f

S nacionalidad f

229 NIF
veg. niimero d’identificaci6 fiscal

230 nom m
nom de I'alumne; nom del carrer; nom del curs

S nombre m

231 nota f
veg. qualificacié

232 notable m

S notable m

233 notificacié f

S notificacién f
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234 notificar v tr
notificar una resolucid; us notifico que la vostra peticié ha estat atesa

S notificar v tr

235 nimero m
abrev. nim.

nimero d oficina, niimero de compte

S ndmero m
abrev. n?

236 numero d’identificacio fiscal m
sig. NIF

S nimero de identificacién fiscal m
sig. NIF

237 ofici m
veg. professi6

238 opcié f
triar una carrera com a primera opcié

S opcién f
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239 optar v intr
optar pel procés de pagament domiciliat; optar per una assignatura

S optar v intr

240 ordinari -aria adj
perfode ordinari de matriculacié

S ordinario -ria adj

241 original adj
certificat original; matricula original

S original adj

242 PAAU
veg. proves d’aptitud per a I’accés a la universitat

243 pagament m

pagament a crédit; pagament d activitats; pagament domiciliat;
pagament en efectiu; pagament fraccionat; pagament iinic

S pago m
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244 pagar v tr
pagar amb un resguard; pagar en efectiu

S pagar vir

245 papereta f
papereta d'examen; papereta individual; papereta original

S papeleta f

246 passaport m

S pasaporte m

247 periode m
obrirltancar el perfode d'inscripcié; perfode de matriculacié

S periodo m

248 permanéncia f

el perfode maxim de permanéncia a la universitat serd de sel anys
acadeémics

S permanencia f
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249 petici6é f
pelicié de convalidacié

S peticién f

250 pla d’estudis m

S plan de cstudios m

251 poblacié £
veg. localitat

252 poblaci6 de naixement f
veg, lloc de naixement

253 preinscripeié

oficina de preinscripcié; preinscripcié oficial; termini de
preinscripcid

S preinscripcién

254 prerequisit m

S pre-requisito m
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255 presentacié f
presentacié de documents,; presentacié de sol-licituds

S presentacién

256 presentar v Ir

presentar 1'imprés sol-licitat; presentar la documentacié; presentar
reclamacions; presentar una insidncia

S presentar v tr

257 presentar-se v pron
sin. compardixer v intr

presentar-se a examen; presentar-se a la segona convocatoria

S presentarse v pron
sin. comparccer Vv intr

258 procés de matriculacié m

iniciar el procés de matriculacié d'un curs

S proceso de matriculacién m
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259 professié f
sin. ofici f

S profesién f
sin. oficio f

260 programa m
programa de doctorat

S programa m

261 projecte m
presentar un projecte de tesi doctoral

S proyecto m

262 prova f

S prueba f

263 proves d’aptitud per a ’accés a la universitat f pl
sig. PAAU

S pruebas de aptitud para el acceso a la universidad f pl
sig. PAAU



264 proves de més grans de 25 anys f pl

S pruebas de mayores de 25 afios f pl

265 prova de selectivitat f

nota: nom genéric amb que es coneixen les "proves d’aptitud per a
I’accés a la universitat’

S prueba de selectividad f

266 qualificacié f
sin. nota f

S cualificacién f
sin. nota f

267 qualificar v tr

qualificar un examen, una prova

S calificar v tr

268 quantitat f

S cantidad f
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269 quota f
pagar la quota; quota normal; quota reduida; satisfer la quota

Scuota f

270 ratificacié f
ratificacid prévia de la comissié de doctorat de la divisié

S ratificacién f

271 ratificar v tr
ratificar un acord

S ratificar v tr

272 rebre v itr

rebre una quantitat en concepte de drets d'inscripcid a examen; rebre
el resguard de sol-licitud de matricula

S recibir v tr

273 rebut m

S recibo m
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274 reconeixement m
reconeixement de crédits; reconeixement de suficiéncia investigadora

S reconocimiento m

275 reconéixer v tr
la comissid reconeix crédits aliens al programa

S reconocer v tr

276 recorrer v intr
recdrrer contra una senténcia

S recurrir v intr

277 recurs m

recurs d'algada; recurs de reposicid; recurs de revisié; recurs de
siplica

S recurso m

278 regulacio f

S regulacién f
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279 regular v tr
regular les taxes académiques per llei

S regular v tr

280 relacié f
la relacié de matéries que componen el curs és la segiient

S relaciéon f

281 reniincia f

renincia a I'asseguranga; reniincia a una assignatura; rentincia de
polissa

S renuncia f

282 repetir v tr
assignatures i cursos repetits; repetir curs

S repetir v tr

283 requisit m

requisits de matricula
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S requisito m

284 resguard m

resguard de sol-licitud de matricula; resguard segellat per I'entitat
bancaria; presentar el resguard del titol

S resguardo m

285 resoldre v tr
resoldre la peticid; resoldre les sol-licituds

S resolver v tr

286 resoluciéo f

contra aquesta resolucié podeu interposar recurs; contra la resolucié
dictada amb data; dictar resolucid; resolucié de convalidacié

S resolucién f

287 resultat m
els resultats de I' examen

S resultado m
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288 retencié f
aplicar una retencié d'un 20 % a un import

S retencién f

289 revisiéo f
revisié d' examen

S revisién f

290 seccié f

S seccion f

291 segell m

només sera valid si hi figura el segell del centre

S sello m

292 sexe m

S sexo m
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293 signar v tr
sin. firmar v tr

signar un certificat; signar un contracte

S firmar v tr

294 signatura f
sin. firma f

signatura de I’alumne; signatura de la persona interessada

S firma f

295 silenci administratiu m

S silencio administrativo m

296 situacio laboral f

S situacién laboral m

297 sollicitar v tr
sin. demanar v tr

sol-licitar autoritzacié per matricular-se; sol-licitar un crédit

S solicitar v tr
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298 sollicitud f

sol-licitud de convalidacié per crédits; sol-licitud de correccid de
dades personals; sol-licitud de revisi6 d’examen; sol-licitud de tftol

S solicitud

299 subvencié f
subvencid d’organismes oficials; subvencié per acabar els estudis

S subvencion f

300 superacié f
superacié del primer cicle

S superacién f

301 superar v itr
superar les proves d'accés; superar els exdmens

S superar v tr

302 suspendre v tr

suspendre un curs; suspendre un examen; suspendre una assignatura
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S suspender v tr

303 suspes -esa adj m f

S suspendido -da adj m f

304 taula de codis f

Sfeu iis de la taula de codis per emplenar els requadres vermells

S tabla de cédigos f

305 tauler d’anuncis m

S tablén de anuncios m

306 taxa f

taxa académica; pagar les taxes de secretaria

Stasa f

307 telefon m
abrev. tel.

75



S teléfono m
abrev. tel.

308 termini m

termini de matriculacié; termini de pagament; termini de
preinscripcid

S plazo m

309 tesi f
veg. tesi doctoral

310 tesi de llicenciatura f
sin, tesina f

S tesis de licenciatura f
sin. tesina f

311 tesi doctoral f
sin. tesi f

S tesis doctoral f
sin, tesis f
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312 tesina f
veg. tesi de Ilicenciatura

313 titol m

fotocopia compulsada del titol; titol académic; titol de grau mitja;
titol superior

S titulo m

314 titulacio f
tenir titulacié universitaria

S titulacién f

315 tramit m
estalviar-se tramits innecessaris

S trdmite m

316 tramitacio f
tramitacié de sol-licituds; la tramitacié de ' expedient

S tramitacién f
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317 trasllat m
trasllat d expedients

S traslado m

318 treball d’investigacié m
veg. treball de recerca

319 treball de recerca m
sin. treball d’investigacié m

S trabajo de investigacion m

320 validar v tr
sin. autenticar v tr

declarar valida una cosa, un fet, un document

S validar v tr
sin. autenticar v tr

321 valoraci6é f
valoracid de l'informe; valoracié en concurs

S valoracién f
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322 verificaciéo f
la verificacié de les dades consignades a I'imprés

S verificacion f

323 vigéncia f
vigéncia d'un acord; vigéncia d'una documentacid

S vigencia f

324 vigent adj
acord vigent; documentacié vigent; dades vigents

S vigente adj

325 vist i plau loc

nota: férmula administrativa que es posa al final d’un document per
indicar que el seu contingut s’ajusta als preceptes legals i que esta
expedit per Ia persona autoritzada

S visto bueno loc
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326 vist-i-plau m

comptar amb el vist-i-plau de la comissid; signar un certificat amb
el vist-i-plau del vice-rector

S visto bueno m
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4. Index castella

a mano, 1

a méquina, 2
abonar, 4
abono, 3
acceder, 5
acceder, 6
acceso, 9
aceptacion, 7
aceplar, 8
acompaiiar, 10
acreditacion, 11
acreditar, 12
acreditativo -va, 13
acta, 14

acta de examen, 15
adaptacién, 16
adjuntar, 18
adjunto -ta, 17
admisién, 20
admitir, 19
agencia, 22
ampliacién, 25
anexo, 26
anulacién, 27
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anuncio, 28

afio académico, 29
apellido, 77
aportacién, 30
aprobacién, 32
aprobado -da, 34
aprobar, 33
aprovechamiento, 31
asignatura, 35
asistencia, 36
autenticacién, 37
autenticar, 38
autorizacion, 39
autorizar, 40

aval, 41

avalar, 42

aviso, 44

ayuda, 24
bachillerato, 46
baremo, 45

beca, 47

becar, 48
borrador, 146
caja, 50

caja de ahorros, 50
calendario, 51
calificar, 267
cantidad, 268
CAP, 70

cargar, 58
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cargo, 57

camné, 53

carné de estudiante, 54

carné de socio, 56

carné de usuario, 55

carrera, 59

carta, 60

cartilla, 62

cartilla de 1a Seguridad Social, 62
categoria socioprofesional, 63
centro docente, 64
certificacién, 65

certificacién mecdnica, 66
certificado, 68

certificado académico, 69
certificado de aptitud pedagogica, 70
certificado de estudios, 69
certificado médico, 72
certificar, 67

ciclo, 73

clase, 74

codigo, 75

cédigo postal, 76

comarca, 78

comparecer, 257
comprobacién, 80
comprobar, 81

compulsa, 83

compulsar, 84

confirmacién, 86
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confirmar, 87
confrontar, 88
conocimiento, 85
consignar, 89
constar, 90
consulta, 91
consultar, 92
contratar, 93
contrato, 94
convalidable, 95
convalidacién, 96
convalidar, 97
convenio, 98
convocar, 99
convocatoria, 100
copia, 101
co-requisito, 102
COou, 111

CP, 76

crédito, 105

crédito académico, 106
cualificacién, 266
cuenta corriente, 82
cumplimentar, 141
cuota, 269
curriculo, 107
curriculum vitae, 107
cursar, 112

curso, 109

curso, 145
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curso académico, 29

curso de orientacién universitaria, 111
dato, 113

declaracién jurada, 116
deduccion, 117

devolucién, 119

diligencia, 120

diploma, 121

diploma de posgrado, 122
diploma de proficiencia, 123
diploma de suficiencia, 124
diplomatura, 125

direccidn, 136

distrito universitario, 127
DNI, 134

doblar, 129

docente, 130

docente, 131

doctorado, 132
documentacién, 135
documento, 133

documento nacional de identidad, 134
domiciliacién, 137
domiciliar, 138

domicilio, 136

dorso, 139

dossier, 140

ejemplo, 158

en efectivo, 142

en metilico, 143
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ensefianza, 144
entrega, 213

entregar, 214
especialidad, 148
estado, 149

estado civil, 150
estatuto, 151

estudiar, 152

estudios, 153
evaluacion, 43
examen, 154
examinar, 155
exencion, 157
expedicién, 159
expediente académico, 160
expedir, 161

exponer, 162

exponer, 163
extraordinario -ria, 164
familia numerosa, 165
fecha, 114

fecha de nacimiento, 115
ficha, 171

figurar, 166

firma, 294

firmar, 293

FN, 165
formalizacién, 173
formalizar, 174

foto, 177
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fotocopia, 176
fotografia, 177

grupo, 181

hacer constar, 166
hoja de asistencia, 178
hoja de instrucciones, 179
hoja de matricula, 192
homologacién, 182
hora, 183

hora lectiva, 184
horario, 185
identificacién, 186
imparticién, 188
impartir, 189

importe, 190

impreso, 191

impreso de matricula, 192
incompatibilidad, 193
informe, 194

ingreso, 195

ingreso, 196

inscribir, 198
inscripcion, 197
instancia, 199
instrucciones, 200
interponer, 201
interposicion, 202
itinerario, 203
justificacién, 204
justificante, 205
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justificar, 206

lengua, 207

libro de escolaridad, 208
libro de familia, 209
licenciatura, 210

lista, 211

listado, 121

localidad, 216

lugar de nacimiento, 215
marcar, 217

master, 218

materia, 219

matricula, 220

matricula de honor, 221
matriculacién, 222
matricular, 223
memoria, 224
modificacién, 225
modificar, 226

maédulo, 227
nacionalidad, 228

NIF, 236

nombre, 230

notable, 232
notificacion, 233
notificar, 234

nimero, 235

niimero de identificacién fiscal, 236
oficio, 259

opcidn, 238
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optar, 239

ordinario -ria, 240

original, 241

PAALU, 264

pagar, 244

pago, 243

papeleta, 245

pasaporte, 246

periodo, 247

permanencia, 248

peticién, 249

plan de estudios, 250

plazo, 308

poblacién de nacimiento, 215
preinscripcion, 253
pre-requisito, 254
presentacién, 255

presentar, 256

presentarse, 257

proceder, 147

proceso de matriculacion, 258
profesién, 259

programa, 145

programa, 260

proyecto, 261

prueba, 262

prueba de selectividad, 265
pruebas de aptitud para el acceso a la universidad, 263
pruebas de mayores de 25 afios, 264
rifaga, 66
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ratificacién, 270
ratificar, 271
recibir, 272

recibo, 273
reconocer, 275
reconocimiento, 274
recurrir, 276
recurso, 277
regulacién, 278
regular, 279
relacion, 280
renuncia, 281
repetir, 282
requisito, 283
resguardo, 284
resolucion, 286
resolver, 285
resultado, 287
retencion, 288
revision, 289
seccién, 290

sello, 291

sexo, 292

silencio administrativo, 295
situacién laboral, 296
sobresaliente, 156
solicitar, 118
solicitar, 297
solicitud, 298
subvencidn, 299
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superacion, 300
superar, 301

suspender, 302
suspendido -da, 303
tabla de cédigos, 304
tablén de anuncios, 305
tasa, 306

teléfono, 307

tesina, 310

tesis, 311

tesis de licenciatura, 310
tesis doctoral, 311
titulacién, 314

titulo, 313

trabajo de investigacién, 318
tramitacion, 316
tramite, 315

traslado, 317

validar, 320

valoracién, 321
verificacién, 322
vigencia, 323

vigente, 324

visto bueno, 325

visto bueno, 326
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Col-leccié Vocabularis per al PAS

1. Microinformatica

2. Relacions laborals
3. Ofimatica

4. Material d’oficina
5. Reprografia

6. Previsi6 social

7. Matriculacié

8. Gestié documental

9. Comptabilitat
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