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1. Presentacio

Aquest document és una introduccio a la utilitzacié de les plantilles creades per al projecte de “Recursos
docents accessibles_2011 PID_UB/04”.

2. Introduccio

Per a la realitzacié dels documents docents existeixen tres tipus de plantilles: la plantilla per a manuals o

temaris, la plantilla per a exercicis o examens i, finalment, la plantilla per fer presentacions.

2.1 LisreOFFice WRITER
Per elaborar un manual, temari, exercici o examen d’alguna assignatura concreta caldra obrir el document
de la plantilla amb la versioé de LibreOffice Writer de la qual es disposi. A més, sera necessari utilitzar els

diferents estils del processador de textos.

2.2 LiBreOFFICE IMPRESS

Per obrir la plantilla de presentacié amb LibreOffice Impress caldra fer-ho a partir de I'assistent de creacio.

Atencié! Per a que es visualitzi I'assistent cal tenir-lo activat a través del menu:

Herramientas > Opciones > LibreOffice Impress > General > Nuevo Documento > Iniciar con asistente

Al pas 1, ens apareixera |'assistent. Llavors, cal premer De plantilla > Presentacié UB > Siguiente.

Asistente: Presentaciones [Presenta

Tipa
() Presentacidn vacia Tema 1 Titol tema

{:} Abrir una presentacion existente Ebe wyam et & 52 ke At

CH R 200020
Doce bt Mom o on

|F‘resentau:iu:unes W

Presentacia_LIE
Presentacion de una novedad
Recomendacion de una estrategia

Previsualizacidn

|:| Mo waolver a moskrar este asistente

Avuda ] [ Cancelar << Regresar [ Siquiente = ] [ Crear
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Al pas 2 ens apareixen els diferents estils que es poden aplicar a la diapositiva perd que deixarem igual i
premerem Siguiente una altra vegada.

Asistente: Presentaciones [Presentacia

Elija un estilo de diapositiva

|F|:|n|:||:|5 de presentacidn w

<0riginal = Y

Agua =

Anotadar = Ebse nyament- 2z kpatra

N DD

.?.zu! -:Iaru:luq';.f ul:le.stlellc.us v Doee 1t Nem Gegem
Elija un medio de presentacion

(%) Criginal ) Pantalla

Transparencia Diapositiva

# T O piap Previsualizacion

) Papel
[ Ayuda ] [ Cancelar ] [ <« Regresar ] aial:l'i'é'ﬁl':'émﬁ;;? ] [ Crear

Al pas 3, es poden caracteritzar les transicions entre les diapositives. Per garantir una optima accessibilitat

al document, caldra desactivar totes aquestes opcions. Seguirem prement Siguiente.

Asistente: Presentaciones (Presentacio

Elija transicion de diapositiva

Efectn 'Sin efecta v |
Welocidad |Media w |
Elija &l tipo de presentacian Buse ;‘:T ;;;:j;g:mm
(%) Predeterminado Dace it Mam Cogh et
() Aukomnatico
Duracidn pagina 00010
Duracion pausa ooeoo: 10 Previsualizacion

Mastrar logokipo

[ Ayuda ] [ Cancelar ] [ <« Regresar ] Lﬁiﬁﬂ'i'é'ﬁl':'émﬁ;ﬁ J [ Crear
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En el pas 4, deixarem les respostes en blanc i premerem Siguiente.

Asistente: Presentaciones [Presenta

Mombre sus ideas principales
&Cudl es su nombre o el nombre de su empresar

£Cudl es la tematica de su presentacidn?

iCtras ideas a presentar?

T3

3

[ Avuda ] [ Cancelar ] [ << Regresar ] ||;|U|ente:=~:=- [ Crear

En el pas 5, podrem definir quines diapositives volem que apareguin a la nostra presentacié. Es recomana
que la primera vegada que s'utilitzi la plantilla se seleccionin totes per veure el document de manera

correcte. Finalment, haurem de prémer Crear.

Asistente: Presentaciones [Presenta

Elija las paginas que desee

[v] Tems 1 Tiol tema
[+ | Surnari
% | Segon nivel
W ii
et lmatge Enze wyam et Az gy atia
|+ Jerarquia s
| Tercer nivell L

| Imakge Do bt Mo Z:ogh on
v | Texk destacat
|+ | Referéncies
1 | Wincles

Previsualizacidn

|:| Crear resumen

[ Avuda ] [ Zancelar ] [ <« Reqgresar ] Siquiente ==
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3. Metadades (Writer i Impress)

A tots els documents creats se’ls haura d’aplicar un conjunt de metadades com ara: el titol del document,

l'autor, la data, etc. Per a poder-les introduir s’han de seguir els seglients passos:

Al menu Archivo caldra clicar sobre la pestanya de Propiedades. Se'ns obrira una finestra on podrem posar
diferents tipus de metadades a la pestanya de Descripcion com ara el titol del document, paraules claus o

comentaris.

Propiedades de Sin nombre1 El

General |Descripeion | Propiedades personalizadas | Internet | Seguridad | Estadisticas |

Tikbula |Mndel per a manuals i kemaris |

Tema | |

Falabras clave | |

Comentarios

53

=

Aceptar H Cancelar H Avuda ]’R_establecer]

Per a poder donar autoria al document, caldra anar a la pestanya de Propiedades personalizadas i mirar si

ens apareix una de nom Propietario, 0 en cas contrari crear-la.

Propiedades de Sin nombre1 E

General | Descripcién  Propiedades personalizadas | Internet | Seguridad | Estadisticas

Propiedades
Wbl e e '
AppYersion W Texto w | | 12,0000
Propietario] v Tito v | [Universitat de Barcelona
DocSecurity e _Nu-nero v' 1]
HyperlinksChanged v Siono v | Osi @® No
LinksUpToDate v Siono v | Osi ® No
ScaleCrop ¥ Siono ViOSi ®No
ShareDoc v Siono v_OSi ® No

Agregar

[ Aceptar ][ Cancelar ][ Ayuda ][&estaﬂecer]
5
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4. Conversio

4.1 LiBreOFrice WRITER

Un cop elaborades les diferents plantilles amb Writer, caldra convertir-les en documents accessibles per
mitja de I'assignacio de plantilles. Per poder realitzar aquest pas caldra seguir les seglents indicacions:

Atencié! Guardeu una copia del document abans d'assignar aquestes plantilles.

Primer de tot caldra disposar de l'aplicacié pertinent per assignar plantilles. Per aix0, cal anar a la seguent
adreca i descarregar-se l'aplicacio:

e http://extensions.libreoffice.org/extension-center/template-changer

Un cop descarregada, cal obrir, executar i instal-lar.

Posteriorment, caldra comprovar si s'ha instal-lat correctament a través del menua Archivo > Plantilla >
Asignar Plantilla (documento actual).

B in titulo 3 - LibreOffice Writer
ditar Wer [nsertar Formato Tabla Herramientas Ventana Ayuda

»t'-s"; 0-4 a

E abe.. Qi+
Documentos recientes »

Asistentes N

X Cemar

Gyardar como... Cri+Mayusoudas+S
Guardar todo

(3]

% Exportar...
Exportar en formato PDF...
Ervyiar ¥

Propiedades...

W -

Fuente de lbreta de drecciones
Vista previa en navegador
S Guardar...

@ Vigta prebminar
Imprimir... Ctri+P
{4  Configuraciin de s impresora... Aggnar plankils

A
Asignar plantila (documento actual)...

&l Terminar CuleQ

En aquest moment s'haura de seleccionar la plantilla desitjada: per exemple Baixa visio 1 o Baixa visio 2.

4.2 LiBreOFFice IMPRESS

Pel que fa referéncia a les plantilles amb Impress també podrem convertir els documents en documents
accessibles per a baixa visio.


http://extensions.libreoffice.org/extension-center/template-changer
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Es pot configurar a través de I'assistent de creacidé o un cop haguem acabat la nostra presentacio.

Al pas 2 de l'assistent de creacio, a través de Fondos de presentacion ens permet seleccionar el tema que
vulguem friar.

Si ja tenim la plantilla oberta, caldra anar a Ver > Panel de tareas.

Ens apareixera una finestra al lateral dret de la pantalla on podrem triar els temes per a convertir els
documents.

[& Sin titulo 1 - LibreDffice Impress

Archivo  Editar Wer Insertar Formato Herramisntas Presembacion Ventana Ayuda

B-Ba&a ER=ERIR) o EE-8 TR IV-EH-RIE

(A % v fvisble v [o00m 2] [Mais v G [misble | v @
[Normal | Esquema [ Hotss | Documento || Clasificador de diapositivas Tareas vista = \

aee

£

“| | < Paginas maestras

Utiizad en esta presentacion]
Utiizado recientemente

I=I Disponible

Tema 1 Titol tema

Ensenyament — Assignatura
Curs 20XX-20XX

Docent: Nom Cognom

Curs 20XX-20XX Assignatura - Tema

[» Disefios

[ Disefio de tabla

> Animacién personalzada

[» Transicién de diapositivas

< __

i/ -mMeT (v -"L-¢ - @- & BA-B-%-Up o6 eF F 8¢
24,47 122,52 1M 0,00 20,00 B Pagina 1 { 10 | Presentacio_LUE @%@ &%

5. Instal-lacio

Per a poder utilitzar aquestes plantilles a casa caldra seguir una série de passos.

Pel que fa referencia a Impress, caldra copiar I'arxiu a la seguent ruta:

*  C:\Archivos de programa\LibreOffice 3.5\share\template\es\presnt
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= 8)X]
Herramientas  Ayuda ﬁ.
. 0 O Blsqueda | ~ o Carpetas | [iif]-
Direccidn (3 Ciarchivos de programaiLibreOffice 3.5\shareitemplatelesipresnt b | Ir
Fombre - Tamario  Tipo

Tareas de archivo y carpeta 2 Presentacid_UE,okp 209 KB  Plantila de presentacidn de OpenDocument ] 3
E_j it s prs-novelky . otp 52 KB Plant?lla de presentac?u.jnn de OpenDocurnent 3

prs-skrategy.otp 66 KB Plantilla de presentacion de OpenDocument 3
@ Publicar esta carpeta en Web
@ Comparkir esta carpeta
Okros sitios
D
IMis documentos
| Documentos compartidos
i MiPC
\ﬂ IMis sitios de red
Detalles
presnk
Carpeta de archivos
Fecha de modificacion: lunes, 02 de
julio de 2012, 12:20

< d

Pel que fa referencia a les plantilles de “baixa visié”, caldra copiar els arxius a la seglent ruta:

*  C:\Users\XXX\AppData\Roaming\LibreOffice\3\user\template on XXX és el nom de l'usuari actual,
per exemple C:\Users\Maria\AppData..
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