PAUTA D’BSERVACIO DEL CENTRE
Ferran A. Candela. Departament de Didactica i Organitzaci6 educativa

EL CENTRE

1. DADES DEL CENTRE
Nom:

Adreca:

Codi postal:

Poblacié:

Codi del centre:
Titularitat:
Sosteniment economic:
Telefon:

Correu electronic:
Pagina web:

Horari:

Genere dels alumnes:

Confessionalitat:

2. COMPOSICIO DEL CENTRE
Etapes:

Numero d’unitats:

Nivells:

Linies:

Nombre d’alumnes per cada unitat:
Nombre total d’alumnes:

Nombre de mestres de cada etapa:
Mestres tutors:

Mestres especialistes:

Mestres de suport:

Nombre total de mestres:

Personal de suport a la docencia:
Personal d’administracid i serveis:

Ratio (nombre d’alumnes per mestre):
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3. CONTEXT
Ubicacio geografica i historica
* Relleu, hidrografia, climatologia...
* (Caracteristiques de la zona: urbana, residencial, rural, industrial, de serveis...
* Comunicacions, transports, accessibilitat.
¢ Urbanisme, equipaments i serveis.
* Sostenibilitat i aspectes ecologics.
* Aspectes historics del barri.
* Festes i tradicions.
* Historia del centre.
Demografia
* Procedencia de la poblacid.
* Nivell socio-cultural.
* Aspectes lingiiistics.
* Activitat economica.
* Natalitat i envelliment.

* Correspondencia entre la poblaci6 del barri i I’alumnat del centre.

4. ESTRUCTURA ORGANITZATIVA
¢ Organs de govern: composicié i funcions.
e Organs de coordinacié.
* Equips docents.
* Seminaris i departaments, coordinaci6 intercicles.
* Comissions, equips ad-hoc, encarrecs.
* Associacions: alumnes, mares i pares, mestres...
* Serveis: acollida, menjador, activitats extraescolars, biblioteca, transport.

* Processos de presa de decisions i delegacié de funcions.
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S.SISTEMES DE TREBALL
Documents i projectes del centre
* Projecte educatiu del centre.
* Normes d’organitzacid 1 funcionament del centre.
* Programaci6 general anual del centre.
*  Memoria anual del centre.
* Altres projectes del centre.
¢ (Carta de compromis educatiu.
* Expedients dels alumnes.
* Informes d’avaluacio.
e D’altres.
Organitzacio i funcionament
* Sistemes de comunicaci6 interna i externa.
* Reunions de coordinacié docent.
* Seguiment dels aspectes pedagogis 1 curriculars.
* Tractament de la inclusid.
* Entrevistes i reunions amb les families.
* Relaci6 amb les institucions 1 organismes ciutadans.
* Relaci6 amb el centre de recursos i I’EAP.
* Organitzaci6 de les activitats complementaries.

* Organitzaci6 de les activitats extraescolars i dels serveis.

6. RECURSOS HUMANS
Organitzacio del professorat
* Seleccid, estabilitat mobilitat del personal docent.
* Criteris per a I’adjudicaci6 de les tasques docents.
* Configuraci6 dels equips docents, seminaris, comissions.
* Funcions dels mestres-tutors.
* Funcions dels mestres especialistes 1 de suport.
* Configuraci6 de les tasques no lectives i de coordinacid.
* Organitzacid de les substitucions i supléncies.

* Formaci6 permanent.
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Organitzacio de I’alumnat

Criteris d’admissio al centre.

Criteris per a la distribucid i continuitat dels grups-classe.

Agrupaments flexibles.

Promoci6 de 1’alumnat.

Representativitat 1 participacié de 1’alumnat.

Organitzacio del personal d’administracio i serveis i de suport a la docencia
Tipologia: adminitracid, vigilancia, manteniment, monitoratge...
Dependencia organica.

Funcions.

7. RECURSOS FUNCIONALS

Calendari escolar.
Horaris escolars i lectius.
Temporitzacid de les activitats complementaries.

Sosteniment economic i finangament.

8. RECURSOS MATERIALS

Infraestructura i espais

Caracteristiques de 1’edifici: especificitat, orientacid, ventilacid, alcada,
antiguitat.

Caracteristiques 1 distribuci6 dels espais.

Funcionalitat i utilitzaci6 dels diferents espais.

Espais d’utilitzacié comuna i polivalents.

Espais especifics.

Aprofitament de les diferents zones.

Entrades, sortides, zones d’esbarjo i mobilitat general.
Materials

Materials curriculars: criteris de seleccid, utilitzaci6 i reposicio.
Mobiliari: antiguitat, funcionalitat i possiblitats que ofereix.

Material tecnologic.
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* Material especific per a les diferents arees 1 activitats.

* Material d’administracio 1 arxiu.

* Prioritats d’adquisici6 i reposicio.

* Emmagatzematgem, inventari i manteniment dels diferents materials.
* Reciclatge 1 reutilitzacio.

e Us personal i compartit.

* Organitzacio i distribuci6 del material fungible.



