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Com moure’s pel CRAI de la UB
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Com moure’s pel CRAI de la UB

• Necessitarem obtenir l’IDENTIFICADOR i la 
CONTRASENYA per accedir a:

– Campus Virtual
– Espai MónUB
– Correu electrònic de la UB
– Expedient acadèmic
– Recursos electrònics des de fora de la UB (Proxy UB)
– Wifi i accés als ordinadors
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Com obtenir les dades d’identificació?

Accés MónUB

Heu d’accedir a l’espai MónUB dins el web de la UB 
http://www.ub.edu

http://www.ub.edu/
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Identificador i Contrasenya

1. Un cop dins MónUB clicar 
“Ajuda”.

2. Triar intranet i clicar “Món UB”.
3. Triar l’opció “Com obtenir les 

dades d’identificació”.
4. Omplir el formulari (des 

d’ordinadors de la UB no cal 
posar el NIUB). 

5. Surt el vostre identificador i
a sota heu de generar la 
contrasenya. Us portarà al 
vostre expedient on cercareu 
l’adreça de correu que la UB 
us ha assignat.



Informacions generals
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Horaris

La Biblioteca obre de 8:30 a 20:30 hores,
de dilluns a divendres. 

Aquest horari s’amplia en períodes d’examen. 

Servei en línia,
les 24 hores

a http://www.bib.ub.edu

http://www.bib.ub.edu/crai/estructura/biblioteques-unitats/biblioteques/horaris/#c6746
http://www.bib.ub.edu/
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Carnet Som UB

Accés als serveis del CRAI

Accés als equipaments i 
recursos

 Doneu-vos d’alta a la Biblioteca passant pel 
taulell de préstec.

 Renoveu l’alta anualment.



Distribució dels espais
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Primera planta

• Fons de la Primera planta
• A    Obres generals no 

jurídiques
• B    Obres generals jurídiques
• F    Geografia i Història
• G    Ciències socials
• H    Dret comparat i estranger
• /M  Manuals espanyols
• /L   Legislació bàsica
• /P   Pràctiques
• /Z   Tesis i tesines
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Segona planta

I     Filosofia del Dret
J     Història del Dret
K     Dret romà
LA   Dret canònic
LB   Dret eclesiàtic

Sala de 
treball 1

Sala de 
treball 2
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A la segona planta de la 
biblioteca t’ajudem a 
trobar legislació i 
jurisprudència. 

Segona Planta
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Aula Aranzadi 

• Suport especialitzat i 
personalitzat en la cerca de 
legislació i jurisprudència.  

• Matí de 10 a 13hores. 

• Tarda de 17 a 20 hores.

A la segona planta de la 
Biblioteca. Sense cita prèvia.

http://www.aranzadi.es/
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Tercera planta

MA   Dret internacional públic
MB   Dret internacional privat
NA   Dret constitucional
NB   Ciència política
O     Dret administratiu
PA    Dret processal civil
PB    Dret processal penal
Q      Dret penal

Sala de 
treball 4

Sala de 
treball 3

Tercera Planta
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Quarta Planta

 R     Dret civil
S     Dret mercantil
T     Dret del treball
U     Economia

i Hisenda pública
V     Dret financer

i tributari

Sala de 
treball 5

Sala de 
treball 6
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Hemeroteca (Planta -1)



Distribució del fons
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Fons:llibres i revistes

Què tenim?
Llibres, revistes, pel·lícules, 
recursos electrònics etc.

On ho trobes?
A les diferents plantes de la 
biblioteca.
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Localització dels documents

4a planta

3a planta

2a planta

1a planta

Planta 0

Hemeroteca

Bibliografia especialitzada

Manuals (/M)  /  Tesis (/Z)

Legislació (/L)  /  Pràctiques (/P)

Obres de referència (generals i jurídiques)

Manuals taulell (T)

Novetats

Cds, dvds

Revistes

TAULELL NA/M/TEM

NA/M/TEM NA/Z/8

NA/L/52

NAa5(ESP)/99

B/DVD/30

IV-70
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El fons de llibres

• Com trobes els llibres?
A les prestatgeries de les sales 
ordenats per signatura 
topogràfica (teixell del llom). 

• Codis i manuals
Al taulell de préstec podeu 
demanar l’última edició dels 
més recomanats. Per 
consultar-los heu de deixar el 
Carnet Som-UB
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Consulta del catàleg

http://www.bib.ub.edu/
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Consulta del catàleg

http://cataleg.ub.edu
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On trobareu els llibres? – Topogràfic 

Localització 
a la 

prestatgeria

Ubicació
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El fons de revistes

• Com trobes les 
revistes?
A l’Hemeroteca ordenades 
alfabèticament per totes les 
lletres del seu títol (sense 
articles inicials). 

• Poden sortir en préstec 
les revistes?
Les revistes no poden sortir en 
préstec.



CRAI UB – Biblioteca de Dret 25

On trobareu les revistes? - Topogràfic

Ubicació Localització 
a la

prestatgeria

Topogràfic o localització Número de secció 
(en números romans)

Número de prestatge
(en números aràbics)+
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El fons digital

• Com trobes els documents digitals?
– Directament al Web: 

• Web del CRAI: http://www.bib.ub.edu/index.php

• Al 

• El recercador permet trobar:
– Revistes electròniques articles a text complet
– Bases de dades referències bibliogràfiques d’articles 

publicats
– Llibres electrònics (e-books)  obres de referència, 

col·leccions, títols individuals...

http://www.bib.ub.edu/index.php
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Accés remot als recursos electrònics de la UB

 Conèixer el codi d’accés: 
l'identificador i la contrasenya 
del MónUB (intranet dels 
estudiants de la UB).

 Configurar el navegador per 
accedir al servidor proxy.

Exemple: Opcions / Configuració 
LAN / Servidor proxy

http://www.bib.ub.edu/serveis/acces-fora-ub/configuracio-proxy/
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Com accedir als ordinadors i a la xarxa wifi

• Necessitarem saber la nostra adreça de correu per:

– Utilitzar els ordinadors de la UB
– Connectar-nos amb wifi

• Exemple:

– Si l’adreça de correu és xxxx@ub.edu
– Com a “login” s’ha de posar xxxx.alumnes
– Com a “contrasenya” la que feu servir per al correu UB o entrar 

a l’expedient.

mailto:xxxx@ub.edu


Equipaments 
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Equipaments 

• La biblioteca compta amb:

– 10 portàtils (servei de préstec de portàtils)

– 2 fotocopiadores d’alumnes (les dues funcionen com a 
impressora)

– Zona WIFI a la 1a  planta i a la 3a planta (tot i que arriba a tota 
la biblioteca)

– 3 sales de treball
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Ús dels ordinadors

58 ordinadors Préstec de portàtils
(ús a la Biblioteca)

jherg007@dret.ub.edu

jherg007.alumnesIdentificador:

Contrasenya: la mateixa que al MónUB

Xa
rx

a 
in

al
·là

m
br

ic
a
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Préstec d’ordinadors portàtils

• El préstec és per utilitzar 
l’ordinador dins del recinte de  
la Biblioteca.

• Els ordinadors portàtils s’han 
de demanar i retornar després 
del seu ús al taulell de préstec, 
on prèviament haureu d’omplir 
un formulari de sol·licitud 
d’aquest servei.

• El préstec d’ordinadors es 
regeix per la Normativa del 
servei de préstec de portàtils a 
les biblioteques del CRAI

http://www.bib.ub.edu/fileadmin/arxius/normativaprestecportatils.pdf
http://images.google.es/imgres?imgurl=http://www.misscompras.com/uploaded/normal/ordenador_portatil_hp_compaq_6720s.jpg&imgrefurl=http://www.misscompras.com/ordenador-portatil-hp-compaq-6720s/&usg=__kTus1blyQMM7pk38r-k237ik4rQ=&h=300&w=300&sz=10&hl=ca&start=1&tbnid=ZgF40m62sDjBXM:&tbnh=116&tbnw=116&prev=/images%3Fq%3Dordinador%2Bportatil%26gbv%3D2%26hl%3Dca
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Ús de les sales de treball

• Tres sales de treball, les quals 
es podran destinar a usos 
relacionats amb la docència.

• Tenen una cabuda màxima de 
10 persones. Les sales es 
reservaran per a un mínim de 
2 persones.

• Per sol·licitar l’ús o la reserva 
de les sales de treball us 
haureu d’identificar amb el 
carnet Som UB al taulell 
d’informació.

• En cas de tenir algun bloqueig 
del servei de préstec, no es 
podrà fer ús d’aquest servei 
fins que l’usuari no tingui cap 
sanció pendent. 



Servei de préstec



CRAI UB – Biblioteca de Dret 35

Com puc endur-me documents en préstec?

Com?

• Dirigint-vos als taulells de la 
biblioteca (planta baixa o 1a planta)

o bé,

• Utilitzant la màquina d’autopréstec
(planta baixa)

Només cal portar el carnet 
d’estudiant Som UB

Quants documents i durant quant de temps?
5 documents x 10 dies (7 dies per als manuals)
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On m’he de dirigir?        

– Taulell de préstec i 
informació de la planta 
baixa

– Màquina d’autopréstec
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Servei d’autopréstec

• Veiem com funciona la 
màquina d’autopréstec.

http://www.youtube.com/watch
?v=SkpMIpHipEM

http://www.youtube.com/watch?v=SkpMIpHipEM
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Quins documents em puc endur?

• Tot el fons, 
independentment del format 

•(llibres, CDs, DVDs, etc.)
SI

– Revistes
– Obres amb punt vermell

NO

Excepte,
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Què tinc en préstec?          El meu compte
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Què tinc en préstec?          El meu compte

https://cataleg.ub.edu/patroninfo*cat



CRAI UB – Biblioteca de Dret 41

Des del meu compte podeu també...

Renovar els documents que teniu en préstec i
fer reserves de documents prestats.

Actualitzar les dades personals.

Consultar, mitjançant El meu historial, els documents que heu 
agafat durant el curs.

Guardar les vostres cerques preferides.
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Renovacions de préstec

Si els necessites durant més temps

• Renovacions telefòniques 
93.402.44.56

• Renovacions en línia 
http://ub.cbuc.cat/patroninfo

• O bé dirigint-vos personalment al 
taulell de préstec de la biblioteca 
que us sigui més propera.

http://ub.cbuc.cat/patroninfo
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Renovacions de préstec

Quantes vegades puc renovar?

No hi ha límit, tantes com vulguis. 

Quan NO puc renovar un document?

• En cas que algú n’hagi fet una reserva.
• Si falten més de 3 dies per a la data de 

retorn. 
• Si ha vençut la data de retorn que teníeu 

assignada.

10/01/11
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Devolucions

Podeu retornar llibres d'altres 
biblioteques de la UB a qualsevol 
dels taulells de préstec de les 
biblioteques del CRAI . 

Les devolucions les podeu fer 
dirigint-vos al taulell de préstec o 
bé a la bústia de retorn de 
préstecs (per aquesta via encara 
que la biblioteca estigui tancada)

La devolució dels llibres no 
constarà fins que hagin estat 
recollits pel personal de la 
biblioteca. La recollida dels 
documents de la bústia es fa a les 
14.30 i a les 20 hores, de dilluns a 
divendres.
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Terminis i sancions

Important:

• Respectar els terminis
• Renovacions telefòniques 
• Renovacions via web: 

• Sancions: 2 dies sense 
préstec per cada dia i per cada 
llibre retornat amb retard (4 
dies bibliografia recomanada)
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Reserves

• NO es poden reservar els que estan disponibles.

S’avisa telefònicament de l’arribada del/s document/s i 
es guarden durant 4 dies màxim.

Es poden reservar documents?

• SI, es poden reservar els llibres que estan en préstec. 
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Préstec entre biblioteques

Puc treure en préstec un llibre que està en una altra 
biblioteca de la UB?

• Sí, i no és necessari que us hi desplaceu, us el poden portar a la 
vostra biblioteca.

• També podeu demanar els fons d'altres biblioteques (fora de la UB) 
utilitzant el servei de préstec interbibliotecari.

http://www.bib.ub.edu/serveis/prestec-interbibliotecari/


Servei de fotocòpies i impressió de documents
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Fotocòpies

1euro amb 20

10 fotocopies + targeta

Recàrrega de la targeta: 0,04 cada còpia.

La biblioteca no dóna canvi.

Expenedors i fotocopiadores a la planta 0 i a l’Hemeroteca.
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Imprimir documents i número identificador de l’ordinador

• Heu d’apuntar el número identificador de l’ordinador per poder anar 
a recollir el treball a la màquina fotocopiadora/impressora.
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Imprimir documents
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Imprimir documents

dretcopi@libreria-estudio.net

Servei de fotocòpies de la Facultat: 
• Podeu enviar l’arxiu que voleu imprimir, com a 

document adjunt, a l’adreça:

• Horari: de 9 a 20 hores.

• Telèfon: 93.402.43.43



Necessites saber més?
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Necessites saber-ne més?

• Ets a la Biblioteca!
– El Personal de la biblioteca està per ajudar-te en tot el que necessitis.
– Fem cursos de formació avançats per millorar els teus coneixements i 

habilitats de cerca. Consulta l’oferta!. 

• No ets a la Biblioteca!
– Web: Ajuda i PMF (Preguntes Més Freqüents)
– Tutorial de cerca d’informació
– Consulta telefònica
– Pregunteu al bibliotecari 

http://www.bib.ub.edu/serveis/formacio-usuaris/
http://www.bib.ub.edu/ajuda/
http://www.bib.ub.edu/ajuda/pmf/
http://www.bib.ub.edu/crai/estructura/organigrama/biblioteques/telefons/
http://www.bib.ub.edu/gestions/consultes/pab/
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Informació Bibliogràfica

Catàleg

Bases de 
dades

Guies 
temàtiques

Bloc de Dret

Revistes 
electròniques

Sumaris 
electrònics

Pregunteu al 
bibliotecari (PaB)

Cerques 
especialitzades
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Sessions de formació a mida

• Sessions formatives:

– Catàleg
– Bases de dades
– Aula Aranzadi
– Sessions a mida



CRAI UB – Biblioteca de Dret 57

Autoformació

http://www.bib.ub.edu/atri/tutorial1/

http://www.bib.ub.edu/atri/tutorial1/
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Pregunteu al bibliotecari

http://www.bib.ub.edu/index.php?id=pab

http://www.bib.ub.edu/index.php?id=pab
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Pantalla informativa

Les darreres informacions del vostre interès les publicarem a la 
pantalla informativa que trobareu a l’entrada de la biblioteca.



Col·laboreu amb la biblioteca!
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Com podeu col·laborar amb la Biblioteca?

• Comissió d’usuaris
• Beques de 

col·laboració.
• Desiderates.
• Bústia de 

suggeriments.
• Comentaris al Bloc de 

Dret.
• Comentaris al 

Facebook.
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El bloc de dret

http://blocdedret.ub.edu

http://www.bib.ub.edu/serveis/blocs/
http://blocdedret.wordpress.com/
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Biblioteca de Dret a Facebook 
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Comportament adequat
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Prevenció de robatoris



Moltes gràcies per la vostra atenció!
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