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Signe Descripció 

 Suprimeix un espai, un signe de puntuació o una lletra. 

 Suprimeix tot el segment marcat. 

 Suprimeix un espai entre línies. 

 Ignora l’esmena i deixa el text com estava originalment. 

 Afegeix un espai entre dos caràcters. 

 Afegeix un espai entre dues línies. 

 Canvia l’ordre de dos caràcters. 

 Canvia l’ordre dels mots o dels elements oracionals. 

 Indica un punt i seguit allà on hi ha un punt i a part. 

 Indica un punt i a part allà on hi ha un punt i seguit. 

 Sagna o entra el text. 

 Treu el sagnat o l’entrada del text. 

 Alinea el text a la dreta. 

 Alinea el text a l’esquerra. 

 Escriu el text en lletra rodona. 

 Escriu el text en lletra cursiva. 

 Escriu el text en lletra rodona. 

 Escriu el text en versaleta. 

 Escriu el text en caixa alta o majúscula. 

 Escriu el text en caixa baixa o minúscula. 

 Escriu el text en superíndex o volat. 

 Escriu el text en subíndex. 

 


