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INSTAL-LACIO DE PLANTILLES AMB MACROS
AL WORD

Presentaci6

Els programes del paquet ofimatic del Microsoft Office permeten que l'usuari enregistri macros que
permeten automatitzar determinades accions. Un dels sistemes que hi ha per instal-lar aquestes macros
en un altre ordinador és mitjancant una plantilla del Word (. dot).

En aquest document s’expliquen els passos que cal seguir per instal-lar una plantilla amb macros al
Word perqué es carreguin automaticament en engegar I'aplicacio.

Les instruccions d’aquest document fan referéncia a la versié 2013 del Word i, per tant, hi pot haver
diferéncies en relacié amb altres versions del programa.

Instal-lacio

Perqué el Word carregui automaticament les macros enregistrades en una plantilla, només cal desar la
plantilla en una carpeta determinada de I'ordinador i modificar alguns parametres de la configuracié de
I'aplicacio.

Ubicacio de la plantilla

El fitxer de la plantilla del Word (amb I'extensié .dot) s’ha de copiar a la carpeta Startup, perqué en
engegar el Word es carreguin les macros enregistrades.

En el Windows 7, la ubicacié d’aquesta carpeta normalment té el cami C: \Program Files\Microsoft
Office\Office[num. de la versié]\Startup.!

Es possible que, segons la instal-lacié que s’hagi fet, la ubicacié de la carpeta varii. Si no la localitzeu,
sempre podeu fer una cerca de la carpeta Startup dins la unitat C:.

1. De vegades hi pot haver alguna variacié en el cami, com ara que la carpeta inicial sigui Fitxers de programa (x86), en les
versions de 64 bits, o que la carpeta seguent porti afegida la versio de I'Office (p. ex., Microsoft Office 2013).
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Configuracio del Word

Per evitar que el Word bloqui I'is de les macros enregistrades a la plantilla, heu de canviar uns

parametres de configuracio.

Obriu el Word. Aneu a Fitxer > Opcions > Centre de confiancgaipremeu el boté Configuracio del

Centre de confianca...

Centre de confianga

Visiteu I'Cffice.com per ebtenir més inf
nformati
Centre de conflanca del Microsoft Word

El Centre de confi nté opcions de i privads

General >

@ Ajuda a mantenir els documents segurs i I'equip segur i en bon estat.
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permeten mantenir I'ordinador protegit. Us recomanem que no les canvieu.

Aquestes opcions us

En el quadre Centre de confianca, heu de triar 'opcié Configuracié de les macros i activar
'opcié Habilita totes les macros que apareix a la banda dreta del quadre.

Editors de confianga

Ubicacions de confianga
Documents de confianga

Catilegs d'aplicacions de confianca
Complements

Configuracit d'ActiveX

Visualitzacié protegida
Barra de missatges
Configuracié del bloqueig de fiteers

Opcions de privadesa

Configuracié de les macros

) Inhabilita totes les macros sense notificacié
) Inhabilita totes les macros amb netificacié

£ macros tret de les signades electrénicamen
@ Habilita totes les macros (no es recomana, perque es pot executar codi perillas)
Configuracid 9 " -

[”] Confia en I'accés al model d'objectes de projecte de VBA
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