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Guia de contingut digital accessible

1. Presentacio

En la seglent guia trobarem indicacions sobre com elaborar presentacions en PowerPoint per a que
siguin accessibles.

Aquestes recomanacions permeten que els documents creats seguint aquests parametres puguin
arribar al maxim de public possible.

Aquesta guia compren diferents seccions segons I'etapa del document:

= Creaci6 de contingut accessible.
= Estructuracio del document.
= Elements a tenir en compte.

= Comprovacions finals

Els exemples, pas a pas, que es mostraran posteriorment s’han fet amb la versi6 de Microsoft

PowerPoint:

Plataforma utilitzada:

Microsoft Office PowerPoint 2010 (en catala)

Aquesta versié té moltes similituds amb la versié PowerPoint 2007, pero varia forca respecte la versio
PowerPoint 2003.
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2. Contingut

En aquest apartat definirem totes les caracteristiques basiques de com s’ha d’escriure un document

per a que pugui arribar al maxim de public possible.

2.1 Recomanacions generals sobre el text

Aquestes son algunes de les recomanacions generals sobre el text:

= Useu la mida de text més gran possible (com a minim, 24 punts).

= Useu les fonts anomenades de “pal sec” tipus Arial o Helvética. Eviteu també la lletra cursiva i
altres families de fonts que imitin la lletra manuscrita

= Alineeu el text a I'esquerra i establiu un interlineat d'1.5 punts.

= Preferiblement, no useu el text en columnes.

= Intenteu no posar més de 6 paraules per linia, ni més de 6 linies per diapositiva.

= Empreu titols precisos i concisos.

2.2 Els colors

En tota presentacid6 de PowerPoint, els colors hi son un element essencial. Per a fer-ne un Us

correcte, cal seguir algunes bones practiques:

= Utilitzeu un maxim de 3 colors en cada diapositiva, i repetiu-los de forma similar a tota la
presentacio a fi de donar continuitat i coheréncia.
= Els colors han de ser for¢a contrastats entre ells.

= Es recomana lletra clara sobre un fons fosc.

2.3 Les transicions

Es recomana evitar o minimitzar I's de transicions dins les diapositives, doncs son elements que
poden distorsionar el missatge de la presentaci6. En cas d’haver d'usar transicions, les més

recomanades son les anomenades “Dissoldre, apareixer o esvaniment”.

2.4 Les metadades

Per a una correcta recuperacié del document, cal aplicar-hi una serie de metadades. Per defecte
Microsoft PowerPoint ja n’hi afegeix alguna com el propietari del document, I'hora en que s’ha creat,

etc. pero caldra afegir-ne altres per a fer el document més accessible.
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Passos a seguir

Per a fer-ho caldra anar a:

350 Seleccionar les opcions del menu principal

= Fitxer > Informaci6 > Propietats > Mostra el tauler del document

Bl o Presentaciol.pptx - Microsoft PowerPoint

Inici Inzercia Disseny Transitons Animacions Presentacio de diapositives Rewvisio Visualitzacia Desenvolupador Acrobat
e5a L .
: Informacio quant a Presentaciol
B Aromenai desa
C\Decuments and Settings\UB\Mis documentos\Presentaciol pptx -

ardar como Adobe PDF

Permisos

Tothem pet obrir, copiar i canviar qualsevel part d'aquesta presentacié,

Recent Propistats =

Mosira el tauler del document
Crea
Imprimeix

Motes de la prese

Les persones amb discapacitats no podran llegir el contingut
Desa-ho i envia-ho F i P L g

Aylcd Versions

i Opcions (8] Avui, 18:49 (desa automaticament]

B sut

Persones relacionades

Documents relacionats

Figura 1. Menu de metadades
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Omplir els camps pertinents

Se’ns obrira un menu on podrem posar: I'autor, paraules claus, una descripcio del document, etc.

BE9-06(s Presentacial - Microsoft PowerPoint a &
i | Imeds  Diseny  Tamidons  Ammacians  Presentacs de disposithes  Revisié uwalitzacs  Des ador  Acrobat - @
B 4 M) Eeenntaci - A AW e ]_I'P.- ;'\\@L—J. [ S tmotenament deforms - @4 Cera
- | sa Bgrenicaitzs = E AL LS 6| o oo [ contorn oe mtoms © | S Substitue *
i ¥ | diposina~ B secss + 16 W A (A [ | -1 L ) i PR S O etectes detorma - ¢ Selecciona = |
Poy g | | i |
Autos: Tema: Paraues dau: Categoria: Estat:
[ ] I Jil Ji 1 |
Comenans:
1
Feu dic aqui per afegir notes :
= = T P v wm

Figura 2. Caixa d'introducci6 de metadades
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3. Estructuracio

Apartat 3.1 Crear documents

Per crear un document Microsoft PowerPoint 2010 caldra anar a la icona d’'Office i clicar Nou i seguir

les pautes donades a continuacio.

Passos a seguir

Seleccionar les opcions del menu principal

Per crear una nova presentacié obrirem un document en blanc, a no ser que vulguem crear-lo a partir
d'una plantilla préviament definida. Per crear-la a partir d’'una plantilla preestablerta, cal anar a la
pestanya Fitxer de les pestanyes principals i prémer Crea. Posteriorment seleccionar, Les meves

plantilles.

Rl = Presentacial - Microsoft PowerPoint e & 2

Inici Insercid Disseny Transicions Animacions Fresentacio de diapositives Revisio Visualitzacia Desenvolupador Arrobat (7]

Plantilles | temes disponibles

& Inici

' Tancal L EJ
- =
nformaci
Krac Prezentacic en Plantilles recents Plantilles Les meves Crja'n un a partir
Blanc | crame plantilles un d'existent

Plantilles de |'Offica

Desa-ho i envia-ho Calendarics nforme:
Ajuda

: -

3] Opdons s

B3 sun —

Office Mcbile Presentaciones  Programacicnes  Mas categorias

Figura 3. Menu de creacié amb plantilles

=54 Seleccionar la plantilla desitjada
Després de clicar sobre “Les meves plantilles”, s’obrira una finestreta on se’ns permetra seleccionar la

plantilla que vulguem.

Nova presentacio @

Plantiles personals

BESE

Visualizaria previa

Dracord Cancel'la

Figura 4. Seleccié d'una plantilla
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Apartat 3.2 Els dissenys de les diapositives

Cadascuna de les diapositives que conformen la presentacid ha d’estar creada a partir d’'un disseny
dels oferts pel programari per facilitar que sigui al maxim d'adaptable a altres presentacions o a

transformacions a altres formats.

Passos a seguir

35 Seleccionar les opcions del menu principal

= Inici > Diapositives > Crea una diapositiva

Comparacn

Figura 5. Tria de dissenys
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Triar la diapositiva

En aquest pas haurem de seleccionar la diapositiva que més s’ajusta a les nostres necessitats, tenint
en compte si volem afegir un titol a la presentacio, una capcalera de seccio, un titol amb un objecte,
dos objectes, etc.

Tema de I'Office

.ElJlJD-:wl‘.:‘ de titol Titol i objectes

Dos o bj;&ea Comparacio " Nomes titol

En blanc

2] Duplica

."j Diapositi

=] Torna afer servir les diapositives...

Figura 6. Tria del disseny "Dos objectes"

Apartat 3.3 Patro de diapositives

Per donar una aparenca personalitzada a totes les diapositives, caldra establir-la a través del patré

diapositives.

Passos a seguir

X501 Seleccionar les opcions del menu principal

= Visualitzacio> Patré de diapositives.

B 'd o T Presentaciol

|Fm Enici Insersid Disseny Transicions Animacions Presentacid de diapositives Revisid

Figura 7. Mend de visualitzacié

Els adorns, els colors del tema, les fonts, els efectes o el fons s6n elements que poden canviar-se,
sempre i quan els canvis compleixin els requisits d’accessibilitat. Al patr6 de diapositives, caldra,

també, definir la numeracié de diapositives i I'aparenca de les llistes.

Apartat 3.3.1 Numeracié

Es recomanable numerar totes les diapositives per situar a I'oient en tot moment. Aixi, per posar
namero a la diapositiva, en el mateix patré de diapositives, trobem Presentacié en blanc > Peus de
pagina. Si seleccionem la casella, ens apareixera a la zona inferior de la diapositiva tres quadres de
text: la data, un text que identifica la presentacié i el nimero de diapositiva.

7
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Apartat 3.3.2 Llistes

Quan obrim la vista de patré se'ns presenta un model de jerarquia propia del PowerPoint, podem

modificar-hi 'aparenca dels pics de les llistes amb:

= Inici > Paragraf > Pics o Numeracio.

- Microsoft PowerPoint

e Desenvolupador Acrobat Format
= = 51 Emple 3 Cerca
- ERR & contorn 5, Substitueix +
= Disposa  Estils
= ol ripids = = Efectes de 1§ Selecciona *

Figura 8. Menu de pics i numeracio a Inici

Un cop fets els canvis d'aparenca, tanquem la vista de patr6, i tornem a la pantalla principal per a

continuar el nostre document.

Apartat 3.4 Establir I'idioma

Passos a seguir

§:E Seleccionar I'idioma
Per definir I'idioma caldra triar I'idioma general del nostre document a la barra que es troba a I'inferior

de la finestra de visualitzacié de les diapositives.

Bl @9-0i= Pres ft PowerPa =
= J = = 5 1

Engania N poss

Diapasitival del | Tema derOffice [is3 M2 % (- +iFd

Figura 9. Seleccié idioma
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X:EW4 Seleccionar I'idioma per a una part concreta
Si volem aplicar un idioma diferent a una part concreta del text la seleccionarem i definirem el nou
idioma també amb la mateixa icona.

Bld=9-o|= Presentacidl - Microsoft Powerpaint b = &
Inici Inserad Disseny Transicions Animacions Presentacid de diapositives Revisid Visualtzacid Desenvolupador Acrobat Format &
;3 . = B Presentsdd ™ [ cinicon |15 A A7 B EE-®E = ”,ﬁ— ENNHeo u_i' \77" e SRR L
b G By Reinicialitza = e E (AL uedo - o R comomaeisfoma - | 2 Substitueic -
Bt oy | CrouN o N&s 8-t A-[EERE B m g~ g 29009 B G deroms - Ly Selecciana =
Porta.retalis s Dispositives Tipus ae lietra 3 Faragrat o Dibuix < Eaicié.
" afrikasns
(sbands
(semany(lemanys) &
El corrector ortografic fa servir automdticament els diccionaris de la
lengua seleccionada, sin'hi ha.
Do revisis fortografia
e TR e R i
idioma per definir la paraula |
T;
i
___________________________ &
4 »
Dispositwa L de1 | Temageromice| | B emas || [EEEEREE: U Ton
— —

Figura 10. Selecci6 idioma d'un apartat
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4. Imatges, grafics, videos o sons

La inserci6 d'imatges i grafics és de gran ajuda per captar les idees principals i €és molt recomanable

en material docent per a persones amb dislexia, TDAH o amb discapacitats de tipus cognitiu; ara bé,

en el cas de la baixa visié caldra tenir en compte alguns aspectes per garantir que la informacio visual

arribi clarament:

= Bon contrast entre els diferents colors de la imatge i entre la imatge i el fons del document. En

el cas dels grafics, utilitzar colors i textures diferents.
= Dimensions raonables de les diferents parts de la imatge.

= Cal afegir un text alternatiu a les imatges i els grafics que aportin informacio.

4.1 Insercioé

Per inserir una imatge a la presentacio cal anar a:

= Menu > Inserci6 > Imatges > Imatge

Eld9- = Presentaciél - Microsoft PowerPoint
Insercid I Disseny Transicions Animacions Presentacio de diapositives Revisio Visualitzacio Desenvolupador Acrobat
B | L# ] | L =] 5 -,
BE E > P = al € A 3 “i & E e TS & Q@ iz,
Galeria Captura de Album de Formet Smartart Grafic Quadre Capcalera WordArt Data Numero de Objecte = Equacio Video Audio | Incrustar
H'imatges pantalla~ fotografies~ detext ipeu b ihora diapositiva x - v Flash
Imatges 1 Enllagos Text Simbols Multimédia Flash
|
Figura 11. Insercié d'una imatge
. . N N z
Per inserir grafics, caldra prémer
- .z . N
= Menu > Insercié > ll-lustracions > Grafic
EBld9-uUs Presentaciol - Microsoft Powerpoint
@ Imclm Disseny Transicions Animacions Presentacio de diapositives Revisio Visualitzacio Desenvolupador Acrobat
bd =" [ .g..' _.‘*
d Bl o B [ 2Me A 1 A @ & T &3 =
Taula Imatge Galeria Capturade Album de Formes SmartAr] Grafic Quadre -\ap(alera WordArt Data Numero de Objecte Equacm Video Audio | Incrustar
T d'imatges pantalla~ fotografies~ v detext ipeu p ihora diapositiva v T Flash
Taules Imatges I ustracidns Enilagos Text Simbols Multimedia Flash

I
Figura 12. Inserci6 d'un grafic

10



Guia de contingut digital accessible

Per inserir video o so
=  Menu > Insercié > Multimédia > Video/Audio

Bl & 9~ z Presentaciol - Microsoft PowerPoint

m Erici B Dizseny Transicions Animadions Presentacio de diapositives Revisio Visualitzacio Desenvolupador Acrabat

Figura 13. Inserci6 d'un element multimedia

4.2 Ordre

A I'hora d’inserir objectes flotants en una diapositiva cal establir un ordre logic de tabulacié per tal de

que la diapositiva sigui llegida tal i com I'autor ha previst.

Passos a seguir

Inserir la imatge
Vegeu l'apartat 4.1 Insercié
Seleccionar les opcions del mend principal

Aixi podem comprovar que 'ordre de lectura és el previst amb:

» Inici > Dibuix > Disposa > Subfinestra de seleccio

Algunes ajudes técniques com el lector de pantalla JAWS, que usen les
persones cegues, o el ClaroRead, que usen les persones amb disléxia, no
processen els objectes en l'ordre visual sin6 segons I'ordre invers en qué

apareixen a la subfinestra de seleccié.

Es a dir, a I'exemple, l'ordre de lectura seria primer el cercle, després el

quadrat i finalment el triangle.

11
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Figura 14. Ordre de lectura de diversos grafics

Aquest ordre es pot canviar des del propi panell de selecci6 i visibilitat “pujant” i “baixant” els diferents

objectes, sense que s’alteri necessariament la presentacio visual.

4.3 El text alternatiu

En el cas de lectors amb baixa visié o ceguesa, és necessari dotar tots els elements grafics d'un text
alternatiu que sera llegit en comptes de la imatge.

Per introduir-lo farem:

Passos a seguir

Inserir la imatge

Vegeu l'apartat 4.1 Insercio

12
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M:EW4 Seleccionar el format de la forma
Amb el bot6é secundari damunt I'objecte, caldra seleccionar Format de forma.
\E“ H9-4di- Presentaciol - Microsoft PowerPoint

Inici Insercid Disseny Transicions Animacions Presentacio de diapositives Revisio Visualitzacid Desenvolupador Acrobat

It~ BNNE00 - Ha

esentacid *

3 -l - AT AT | ®
n=! By =) inicialitza = /8 i P
Engania Creauna L N & § § abe AV A = Bidpasa
- F | diapositiva= o Seceid - = o Aa AL Pkl S

Porta-retalls 1 Diapositives Tipus de lletra Faragrat Dibuix

S CalibrifC~ 18+ A" A7 £
In # =F=

A
Y

&  Retalla

E3 copia

ﬁ Opcions d'enganxament:
3| |l

Edita el text

Edita els punts

H B

o

Enllac...
Anomena | desa la imatge...

Defineix com a forma per defecte

Llice ooei

- ™

==
(@

Eormat de forma... ]

Figura 15. Menu contextual d'una imatge

ECEES Seleccionar el text alternatiu
Seleccionar la pestanya anomenada Text alternatiu del menu contextual que se’ns presenta

Format de forma

X

- .
Emplenament { Text alternatiu
Color de linia Titol:
Estil de linia Triangle
Ombra pearpdd:

Triangle equilater de color verd amb el contorn blau

Refiex
Brillantor i vores suaus

Format en 3D

Gir 3D \

Correccions dimatges s tols | les descripaons proporQionen representadons alternatives
sades en text de la informacid que contenen les taules, els diagrames,
Color de laimatge les imatges i altres objectes. Aquesta informacio és tl per a les persones
. amb discapacitats visuals o cognitives que potser no poden veure o
Efectes artistics comprendre 'objecte.
Escapca Es pot llegir un titol a la persona amb discapacitats que es fara servir per
determinar si vol escoltar la descripcid del contingut.

Mida
Posidid /
Quadre de text

| o
Text alternatiu

——

Figura 16. Insercio del text alternatiu
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Escriure el text alternatiu

Per escriure un bon text alternatiu a la imatge, cal descriure la imatge de la mateixa manera que si
I'expliquessis a algu per teléfon i cal ser clars i concisos. Si una imatge és simplement decorativa i no
transmet cap informacio, cal deixar el text alternatiu en blanc.

14
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5. Taules

Les taules ofereixen una visié conjunta de dades molt resumida que és molt Gtil perd que pot
presentar dificultats en el cas de baixa visi6. Cal doncs saber-ne fer un bon Us i simplificar-les al

maxim.

Passos a sequir

350 Seleccionar les opcions del menu principal

Per a inserir una taula només cal anar a:

=  Menu > Inserci6 > Taula

Rl 9~ s Presentaciol - Microsoft PowerPoint
m [m(u[ Insercio ]'J:i{-in,: Transicions Animacions Presentacio de diapositives Revisio Visualitzacio Desenvolupador
= 5| 1 " . d —
el £ ) P o " A ‘ - A -ﬂ = -
e [+ : — ] =) =0
Taula Imatge Galeria Captura de Quadre Capcalera WordArt Data Nur Equ
¥ de text i peu = ihora dia

d'imatges pantalla -

Figura 17. Inserci6 d'una taula
Donar format a la taula

= No es recomana canviar-ne 'estructura un cop creada, i és desitjable que es pugui llegir en

sentit horitzontal. A més tota taula ha de portar una capcgalera clara i concisa.

15
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6. Enllacos

Els enllacos sén unes eines molt Utils dins les presentacions, ja que compleixen una doble funcio :
faciliten la navegacio dins la presentacio i, a la vegada, poden enllacar diferents tipus de recursos

externs a la propia presentacio.

Atencid! Es recomana que el text de I'enllag sigui identificatiu, i no usar la
URL.

Passos a seguir

35 Seleccionar les opcions del menu principal

Per inserir un enllag seleccionarem el text que identifica I'enllag i anirem a:
= Inserci6 > Enllacos > Enllag

El 9~ s Presentaci6l - Microsoft PowerPoint

Transicions Animacions

= il
afic

Album de Formes Smart=
otografies »

aq de diapositives Revisio Visualitzacié Desenvolupador Acrobat

5 E @@ T QL

Taula Imatge Galeria
- d'imatge

NMordArt Data MNumero de Objecte | Equacio
hora diapositiva ?

"hipervincle

Figura 18. Inserci6 d'un hipervincle

Definicié del text de I'enllag
Se’'ns obrira una finestra que ens permetra definir quin és el text que volem que aparegui a la

presentacio, com també la direccié externa o interna on enllagar-lo.

16



Guia de contingut digital accessible

7. Anotacions per I'orador

El PowerPoint ofereix I'opcié d’inserir notes a cadascuna de les diapositives si escau ampliar la
informacié que es presenta a la propia diapositiva. Aquesta informacio pot ser util per a I'orador i

també per al lector en una revisié posterior del material.

Passos a sequir

350 Seleccionar les opcions del menu principal

Per poder accedir al camps de notes hem de triar:

= Visualitzacio > Visualitzacions de presentacié > Normal.

Feu dlic aqui per a afegir notes

Diapositival del | TemadeFOffice” | 5 catali DS mg s (= .6

Figura 19. Notes per a l'orador

17



Guia de contingut digital accessible

8. Comprovar I'accessibilitat del document

8.1 Validador de PowerPoint 2010

Per comprovar I'accessibilitat, Microsoft Office PowerPoint 2010 ofereix un validador propi.

Passos a seguir

=50 Seleccionar les opcions del menu principal

=  Fitxer > Informaci6é > Comprova si hi ha problemes > Comprova l'accessibilitat

Presentaciol - Microsoft PowerPaint

Inici Insercid Disseny Transicions Animacions Presentacid de diapositives Revisia Visualitzacio Desenvolupador Acrobat
) Informacié quant a Presentacidl
B Andmena i desa
Guargar como Adobe POF . Permisos

_‘ Obre " \ Tothem pot cbrir, copiar i canviar qualsevel part d'aquesta presentacié,

_J Tanea Drctegew‘la
ﬁ presentacic -

Recent Prepara per compartir Propietats =

N
v Abans de compartir el fitxer, tingueu en compte que conté:
Crea i Propietats del document, nom de I'autor i dades de la imatge escapada

Cemprova si hi
ha problemes ~
Imprimeix Lec narcanac amb.diccanacitate noonndean llegir el contingut
Inspecciona el document
=} Comprova si hi ha propietats amagades o informacio

MNotes de la presentacio

Desa-ho i envia-ho pedronal a la presentacio.
. 5 Comprova l'accessibilitat Dates relacionades
Ajuda = Comprova si a la presentacié hi ha contingut que pugui . .
ser dificil de llegir per a les persones amb discapacitats.
2] Opcions @/ Comprova la compatibilitat
c e Compraova si §°hi inclouen caracteristiques no
8 sur €] Comprom sl vhi Indouen caractertstiques
compatibles amb versions anteriors del PowerPaint.

Persones relaciona

Figura 20. Menu de comprovacié de l'accessibilitat

24 VVisualitzar els errors i modificar-los

El validador identifica els errors d’accessibilitat del document, i ofereix informacié addicional de com

corregir-los.
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Yerificador d'accessibilitat + X

Resultats de la inspeccid

T Errors

Falta el text alternatiu (17}
Falta un titol de diapositiva (5)
o Informacions

Comprova l'ordre de lectura

3

Informacio addicional ¥

Per qué cal correqir:

El text alternatiu ajuda els
lectors a comprendre la
informacia que apareix a les
imatges i a altres objectes.

3

Com cal corregir:

Par afegir text alternatiu:

1j Feu clic amb el botd dret del
ratoli a la imatge, la forma o
un altre tipus d'ohjecte i
seleccioneu 'ordre Format.

2} Aneu a la pestanya Text
alternatiu. b

1nnes (=)

S B
Figura 21. Missatges d'error del comprovador
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8.2 Lecshare Lite

Lecshare Lite és un validador gratuit, facil i molt intuitiu. Podeu descarregar-vos-el des del web

Lecshare Lite.

Plataforma utilitzada:

Lecshare Lite 1.57 (octubre de 2012)

Passos a seguir

Obrir el programa
En funcié dels parametres que s’hagin donat a la instal-laci6, el programa tindra un accés directe a

I'escriptori o es trobara dins el menua d'inici.
Un cop obert el programa ens apareixera una pantalla de presentacié com aquesta:

will LecShare Lite
File Edit Help

Accessibility Check

# ltem

Figura 22. Pantalla inicial Lecshare

20
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3504 Obrir la nostra presentacié en el Lecshare

Per a obrir la nostra presentacio caldra seguir la seglent ruta:

= File > Open
hare Lite " s B o) O e

File | [edit Help

Open Ctrl+0 .

TIVE TS Item Accessibility Check A

Close Ctrl+W =

Export Ctrl+E

Quit Ctrl+Q

Ctrl+2
Tema 1 Titol tema.pptx Ctri+1 -
Up Down
gy

oo

Figura 23. Selecci6 de fitxer PowerPoint

Tal i com es mostra en la segiient imatge, caldra esperar a que el programa ens obri la presentacio.

(=@ = |
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Wil LecShare Lite
File Edit Help
ltem Accessibility Check
-
1 = (=
il Importing I .| e
.
Initializing
(Do not use the Clipboard while importing)
@]
]
“

Figura 24. Processament inicial del fitxer PowerPoint




Guia de contingut digital accessible

Comprovar I'accessibilitat del document

Un cop oberta la presentacio, Lecshare ens presenta I'accessibilitat del document d’'una manera molt
clara.

A la zona superior veiem la diapositiva actual i un resum de I'accessibilitat de la mateixa. Seguint el
canon universal, s’opta pel color verd per a determinar que la diapositiva és correcte. A més a més, a
la zona inferior, podem veure la resta de diapositives i I'accessibilitat de les mateixes d’'una manera
facil.

& Lechare Lite - Tema 1 Thol tema.potx
File Edit Hep

+ hem Accessibility Check A
1 [Ensenyvament | Assignatira iblity OK. -
[Curs 20we ) 20oc
|Docent Mom Cognoms

Tema 1 Titol tema

[E [rama 1 Tholwema IAccazeibiity OF,

Ensenyament— Assignatura
Curs 20xx — 20xx
Docent: Nom Cognoms

Figura 25. Mostra de pantalla de Lecshare amb indicadors de correctesa

La seglient presentacié és poc accessible, tal i com denota el color vermell. A més a més, déna una
petita ajuda de perqué aquella diapositiva no és accessible.

Per exemple, a la primera diapositiva (1/10) veiem com “Falta el titol” o com a la diapositiva 3 i 4 (3/10
i 4/10) el titol es troba duplicat.

& Lechare Lite - Tema 1 Thol tema.potx
File Edit Help

* tem Accassibilty Check Al
1 [Ensanyament | Assignaturs [Accassibility OK

|Capes 20nex | 20hex

|Docent Mom Cognoms

Ensenyament— Assignatura !
Curs 20xx — 20xx '
Docent: Nom Cognoms I

Figura 26. Pantalla de Lecshare, mostrant alguns errors
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9. Desa / Exporta de manera correcta PDF

Un bon document accessible perd tot el seu sentit si no el sabem guardar de manera correcta. El

format més accessible i flexible és el propi format MS PowerPoint, sobre el qué el lector pot aplicar-hi

canvis, preferéncies de color, etc.

Si es vol pero guardar el document en un format més tancat també es pot convertir al format PDF.

9.1 PDF

Els documents PDF no s6n sempre del tot accessibles. Per tenir un document en format pdf i al

maxim d’accessible cal crear-lo de la segiient manera.

Passos a seguir

Guardar I'arxiu en pdf

=  Fitxer > Anomena i desa > PDF

Desament

Desa-ho a:

3, Documents
recents

@ Escripkori

B Els meus
documents

_J El rmeu
ordinador

I 3 Llocs de la
= xarxa

(£} Els meus documents v @ T

| Camtasia Studio

IL5pryAssets
|[)Descargas
|20 Inmangic

=_h|. La meva misica
HLes meves imakges

|IMis videas
|[)BlackBerry

) Plantilles _PrID

(29 Drophax
) Dowrloads

Marn del fikxer:

Desa en format:
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Presentacidl.pptx w
Presentacid del PowerPaoint (*,pptx) |'v_
Presentacia del PowerPoint (*,ppks) ~

Presentacid del PowerPoint habilitada per a macros (*.pptm)
Presentacid del PowerPaoint 97-2003 (%,

Figura 27.Exportaci6 a PDF

Cancel'la
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10. Referéncies
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Accessibility of Office Documents and Office Applications
[http://adod.idrc.ocad.ca/powerpoint2010]

Guia de contingut digital accessible
[http://www.udl.cat/export/sites/UdL/serveis/seu/UdLxtothom/documents/GuiesContingutDigita
IAccessible/Llibre_Guia_de_contingut_digital_accessible.pdf]

Introduccién y documentos PDF usables para todos, Mireia Ribera

Lecshare lite [http://lecshare.com/download.htm]

Pautes documents accessibles

[http://www.crmfalbacete.org/recursosbajocoste/facillectura/annexos.html]


http://adod.idrc.ocad.ca/node/1
http://www.udl.cat/export/sites/UdL/serveis/seu/UdLxtothom/documents/GuiesContingutDigitalAccessible/Llibre_Guia_de_contingut_digital_accessible.pdf
http://lecshare.com/download.htm
http://www.crmfalbacete.org/recursosbajocoste/facillectura/annexos.html
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