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Presentacio

L'Oficina d'Administracié Electronica i gestid6 Documental consolida 1 impulsa les seves funcions
1 activitats a partir de les cinc grans arees en que s'organitza: seu electronica, carnet i certificat

digital, gesti6 documental, arxiu 1 registre general.

En aquest sentit, I'any 2013 s'ha creat I'entitat de registre, servei de la Universitat de Barcelona en
col-laboraci6 amb I'Agencia Catalana de Certificacio6 — CATCert — per proporcionar i gestionar
els certificats digitals del personal de la Universitat, pas imprescindible per la futura implantacio

de 'administracid electronica.

També aquest any s'ha impulsat i aprovat al Consell de Govern el Reglament de Politica
Documental, eina que ha de servir per ordenar, organitzar i gestionar el patrimoni documental de
la Universitat tot garantint la qualitat segons els estandars normatius internacionals. En aquesta
linia de dotar d'una regulacié d'aplicacié en l'ambit de tota la instituci6 també s'ha emes la

Instruccio 1/2013 sobre eliminacid de documents efimers.

Pel que fa a I'area d'arxius, s'ha consolidat plenament el servei d'accés 1 consulta als seus fons per

part d'usuaris tant interns com externs.
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Recursos humans

El personal que ha format part de 1'equip huma de I'Oficina d'Administracié Electronica i Gestid

Documental durant 'any 2013 és el que es relaciona seguidament:

Montserrat Lopez Martos, cap de 1'Oficina
Documental

Montserrat Galiano Baldoma
Ferran Abarca Peris

M. Pilar Campos Martinez
M. Teresa Vernet Munté
Neus Jaumot Serra

Carme Garcia Diaz

Neus Tarrat Gallart

Pere Escamilla Domingo

M Angels Esteban Rodriguez
Marta Codina Alvarez
Ramon Ravell Tarrats (incorporacio juliol 2013)
7 beques de col-laboracio:

* Joan Antoni Mari

* AnnaPla

* Alejandro Garcia

» Katia Pistrin

* Agnés Cuyas

* Isaura Solé

* Antonio Grueso

* Isaac Garcia

* Xaviera Vilamitjana

« Maria Angeles Molina

d'Administraci6 Electronica 1 Gestio
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Els diferents cursos i esdeveniments formatius a que han assistit els membres de l'equip de

OAEiIGD son:

Administracio Formacié
22/05/2013 | Electronica i ormacio Ferran Abarca / Pilar Campos
. . Continuada UB
Universitat
Taller de proteccid
07/05/2014 de dades de Formaci6 Pilar Campos / Teresa Vernet /
caracter personal — | Continuada UB |Marta Codina
Modul 1
Taller de proteccid
141 de dades de Formacio .
28/05/2014 | caracter personal — | Continuada UB Pilar Campos / Teresa Vernet
Modul 2
Taller de proteccid
04/06/2013 de <‘1ades de quma010 F§Han Abarca / Teresa Vernet /
caracter personal — | Continuada UB | Pilar Campos
Modul 3
17 - i(ile;l;}[tartadlgltal l Formaci6 Ferran Abarca
28/06/2013 | S1ENAUIE Continuada UB
electronica
Administracio .,
05 - electronica i Formaci6 Pilar Campos
29/11/2014 €. \ continuada UB p
ciutadania
29/11/2013 Evacue‘mo cn OSSMA Ferran Abarca
incéndis
10 - Taller d'assertivitat Formaci6 Ferran Abarca
12/12/2013 VIR Continuada UB
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L'equip de OAEiIGD ha impartit cursos de formacio a diferents unitats i administracions de la

Universitat de Barcelona aixi com també al personal de nova incorporacio a la unitat.

04/03/2013 |Formacié BSCW Ferran Abarca Personal Oficina 12
(eina de treball d'Administracié
col-laboratiu de la Electronica i
UB) Gesti6
Documental
05/03/2013 |Formaci6 fonaments |Ferran Abarca Personal Oficina 12
d'arxivisttica d'Administracid
Electronica 1
Gestid
Documental
05/03/2013 |Formacié UBDOC Ferran Abarca Personal Oficina 12
(aplicacio de gestio d'Administracio
d'arxius de la UB) Electronica i
Gestio
Documental
02/2013 Curs 133/131146/13 | Montserrat PAS Personal 22/
Aministracio Lopez d'administracio 1
electronica i Mae Molina serveis
ciutadania
22/05/2014 |Curs 137/13, 150/13 1 | Montserrat PAS Personal
- 138/13 Administraciéo |Lopez d'administracié i
24/05/2014 |electronica i Mae Molina serveis
- universitat
15/10/2014
07/2013 Curs 135/131136/13 | Montserrat PAS Personal
11/2013 Identitat digital 1 Lopez d'administracio 1
signatura electronica | Mae Molina serveis
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Vista de les responsables Ferran Abarca — Teresa

21/01/2013 del Archivo de la O. Adm. Elect. i Gestié | Vernet / Maria Teresa
Universidad de Costa Documental () Bermudez Muiioz -
Rica Raquel Umana Alpizar
XIX Jornadas (Madrid)

“"El Acceso a los
documentos publicos y
la Ley de Transparencia
en el contexto de la
gestion documental".

Montserrat Lopez

13-15/03/2013 CAU/CRUE

Instal-lacions i equipaments

Durant 2013 s'han millorat les instal-lacions dels espais segiients:

Arxiu Historic Adequaci¢ altell Optimitzacio de la
distribuci6 de I'espai per
habilitar un despatx i una
sala de pre-tractament de la

documentacio.
Arxiu Intermedi Campus | Armaris compactats Ampliacié de I'espai
Diagonal d'instal-laci6 de la

documentacid en xxx
metres lineals

Arxiu Intermedi Campus | Armaris compactats Ampliacié de I'espai
Mundet d'instal-lacio de la
documentacid en xxx
metres lineals
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Serveis

Com a unitat encarregada de I'execucio de les funcions que té encomanades estatutariament la
Secretaria General, 'OAEiGD dona servei a les unitats administratives, departaments 1 organs de
la Universitat de Barcelona en els diferents aspectes que implica la implantacid, manteniment i us
del sistema de gestié documental, 'administracié electronica, el servei de registre i la certificacid

digital mitjangant el carnet UB.

Durant l'any 2013, aquests serveis s'han materialitzat en les actuacions que seguidament es

detallen.

CRAI Procés Técnic | Assessorament Descripci6 arxivistica i us de 'UBDOC per al
tractament dels Fons personals

Avelina Rucosa Descripci6 arxivistica Tractament, descripcio i digitalitzacio del
Fons personal de Rafael Vidiella (Josep
Rucosa)

Unitats i Assessorament Eliminacio certificada de documentacio

departaments UB

Unitats 1 Assessorament Terminis de conservacid de documentacio
departaments UB

PR-GDA-19 |Procediment eliminacié Documentacid



http://tcub.ub.edu/bscw3/bscw.cgi/d2227325/B0110_01_Procediment_per_eliminacio_documentacio_UB_PR_OAEiGD_19.pdf
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la Universitat de Barcelona

Reglamentacid, ordenacié 1 criteris de politica
documental sobre 1'is i1 gestio de la informacid i els
Reglament . .
documents a la Universitat de Barcelona. Aprovada pel
Consell de Govern de 23 de juliol
. Instruccié 01/2013 obre I'eliminacié de documentacio a
Instruccid

resumeixen en aquesta taula:

Examens de l'assignatura radiologia general i
medicina fisica

2007 — 2008

1 capsa

Paper

Examens de l'assignatura Institucions de dret
comunitari

2007 -2011

1 capsa

Paper

Examens de l'assignatura Dret dels Negocis
Internacionals

2007 — 2008

1 capsa

Paper

Examens de l'assignatura Filosofia del
Llenguatge i II. Logica i filosofia del
llenguatge (Lingiiistica). Qtiestions
filosofiques a les neurociéncies cognitives
(Psicologia)

2003 — 2006

1 capsa

Paper

La Universitat de Barcelona, com a institucio inscrita dins el Sistema d'Arxius de Catalunya
(SAC), ha de comunicar a la Comissié Nacional d'Accés, Avaluacid i1 Tria les dades referides a

l'eliminacié de documentacio que es facin durant I'any. Les dades referides al 2013 sén les que es

10
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Examens de l'assignatura Filosofia del
Llenguatge [ 111 . Logica i filosofia del
llenguatge (Lingiiistica). Qiiestions
filosofiques a les neurociéncies cognitives
(Psicologia)

2006 —2007

1 capsa

Paper

Examens de l'assignatura Filosofia del
Llenguatge i II . Qiiestions filosofiques a les
neurociencies cognitives (Psicologia)

2009 -2010

1 capsa

Paper

Examens de l'assignatura Sociologia
general/Grau Ciéncia Politica. Delinqiiencia
sexual 1 de genere/Grau Criminologia.
Sociologia i sexualitat/Llicenciatura
Sociologia

2007 -2012

1 capsa

Paper

Examens de l'assignatura Historia de la
ciencia/Filosofia. Galileo y la
Iglesia/Filosofia.

2009 - 2011

1 capsa

Paper

Examens de l'assignatura Introduccio a la
Sociologia/Grau Criminologa

2011-2013

1 capsa

Paper

Total volum eliminat:

0,55 m. L.

Gestor d'arxius UBDOC

documentals de la Universitat de Barcelona.

URL i logotip de 'UBDOC
4 www.ub.edu/ubdoc
b
v \
das

L'aplicacio d'arxius UBDOC ¢s l'eina de referéncia per a la descripcid arxivistica dels fons

11
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Actualment aquesta conté:

Unitats documentals descrites 260.570
Registres d'autoritat 117
Fons / Subfons 49
Séries 483
Col-leccions 12

04/03/2013 BSCW Teresa Vernet Becaris 11
05/03/2013 Conceptes arxivisitca Teresa Vernet Becaris 11
06/03/2013 UBDOC Teresa Vernet Becaris 11

En el procés de descripcid arxivistica la politica de migracions ens permet agilitar 1'importacio de
dades a I'UBDOC. Tanmaitex, mitjancant les migracions, es garanteix la consisténcia de les dades
migrades aixi com un major nivell de descripcid. Aixo es deu a qué es migren les dades per séries
documentals fet que permet completar les descripcions de cadascuna de les unitats documentals

compostes 1 simples amb dades que comparteix el conjunt documental.

Aquestes descripcions s'han adaptat als requeriments establerts als procediments corresponents 1,

12
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amb el suport de 1'Area de tecnologies de la Informacié, s'han incorporat massivament a

I'UBDOC:

Arxiu Intermedi Campus Diagonal | Expedients académics d'ADE 19.065
(Facultat de Ciéncies
Economiques i Empresarials)

Arxiu Intermedi Campus Diagonal | Expedients académics de Périts Mercantils 7.302
(Escola Universitaria d'Estudis
Empresarials)
Arxiu Intermedi Campus Diagonal | Expedients académics de Masters 457
(Facultat d'Economia i Empresa)
Arxiu Intermedi Campus Diagonal | Expedients de programes de cooperacid 13.387
(Facultat d'Economia i Empresa) |educativa
Arxiu Intermedi Campus Mundet | Expedients académics de la Facultat de 3.013
Formacio del Professorat (transferéncia
2013/01)
Arxiu Historic Expedients de personal docent (PDI) i 3.373

d'administracio i serveis (PAS)

Total registres migrats: 46.597

Administracio Electronica

En aquest apartat, l'any 2013 s'ha creat l'entitat de registre, servei de la Universitat de Barcelona
en col-laboracié amb I'Agencia Catalana de Certificacio — CATCert — per proporcionar i gestionar
els certificats digitals del personal de la Universitat, pas imprescindible per la futura implantacid

de 'administracio electronica.

Creaci6 de l'entitat de registre

13
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Montserrat Lopez

Finalitzat

Marg 2013

Maig 2013

*  Analisi de necessitats 1 requeriments
* Elaboracio del document de plec de condicions

Montserrat Lopez, Ferran Abarca

Gestor documental Documentum

Actualitzacié del Quadre de Classificacio de la UB

Montserrat Lopez

Finalitzat

Maig 2012

Gener 2014

* Analisi del quadre de classificacio existent a la UB,
deteccio de punts forts 1 punts de millora

*  Modificaci6 de la estructura per adaptar-la a una
organitzacidé més funcional

* Elaboraci6 de notes d'abast

* Estudi de l'impacte 1 migracio6 de registres i fitxers a
Documentum i UBDOC

* Implantacié del nou quadre de classificacio

Montserrat Lopez, Ferran Abarca i Pilar Campos

14
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Elaboracio plec de condicions adquisicid modul de Records
Management

Montserrat Lopez

Finalitzat

Marg 2013

Maig 2013

*  Analisi de necessitats i requeriments del modul de
Records Management

* Elaboracio del document de plec de condicions
d'adquisicio del Modul de Records Management

Montserrat Lopez, Ferran Abarca

Definici6 i implementaci6 del modul de Records Management al
Gestor Documental de la UB

Montserrat Lopez - Silvia Nolla

En curs

Novembre 2013

En curs

*  Seguiment i implementacié del modul de RM al gestor
Documental de la UB

* Deteccid de punts critics i resolucié d'incidéncies
(funcionals)

Ferran Abarca, Pilar Campos,

Definicio i implementacio de séries documentals al Gestor
Documental de la UB

Montserrat Lopez

15
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En curs

setembre 2013

En curs

Projecte de definicid 1 implementacid de les séries
documentals que gestione les aplicacions corporatives de
la UB via serveis web. Projecte de definicio de les séries:

*  Preinscripci6 de masters universitaris

*  Documentacio SCT

*  Expedicio de titols oficials

*  Actes de qualificacio

* Certificacions académiques

* Beques de col-laboraci6

Ferran Abarca, Pilar Campos

Resum projectes Gestor documental Documentum

Actualitzaci6 del Quadre de | Montserrat Lopez, Ferran Acabat
Classificacio de la UB Abarca i Pilar Campos
Elaboracié plec de condicions |Montserrat Lopez, Ferran Acabat
adquisicié modul de Records

Abarca
Management
Definicio6 i implementaci6 del | Montserrat Lopez, Silvia En curs
modul de Records Nolla, Ferran Abarca, Pilar
Management al Gestor
Documental de la UB Campos,
Definicid i implementaci6 de | Ferran Abarca, Pilar Campos En curs
séries documentals al Gestor
Documental de la UB

16
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Registre

El volum total d'assentaments que han passat per Registre durant I'any 2013 1 la seva comparativa

amb els dos anys immediatament anteriors es pot veure en aquesta grafica:

Registre general UB

Volum del registre d'assentaments per anys

35000 31928
30000 EEEEEEE j
25000

20000 | |
15000 | |

10000
5000

" ENTRADA ™ SORTIDA

Gestid de 205 missatges d'e-mail. Suport a les oficines de registre per a la gestié d'altes, baixes
d'usuaris de registre 1 unitats organiques i assessorament en el registre d'assentaments mitjangant

la plataforma del programari ERES, a través de la qual es gestiona el Registre general de la UB.

Creacio de 34 Expedients de registre. Gestidé que permet informar que el registre de 1'assentament
va associat a un nimero d’expedient per millorar la gesti6 de la documentacid associada als

assentaments de les unitats de registre.

17
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El suport als usuaris de registre de les unitats organiques es via adreca de correu electronic

(registre@ub.edu)

Identificacié corporativa — Centres Gestors UB

Intervencions (altes, canvis de denominaci6 i baixes) en l'aplicacid Centres Gestors que permet
el manteniment funcional de la codificaci6 de les unitats organiques de la UB (unitats

administratives, Organs de govern de la UB i Grup UB).

Aplicacio Centres Gestors

Intervencions 2013

20 16
10

10
I
0

Altes Canvis de denominaci6  Baixes

Web

Amb el canvi de nomenclator de la unitat Gestid6 Documental i Arxiu a Oficina d'Administracio
Electronica 1 Gesti6 Documental es decideix reorganitzar i reestructurar els continguts del lloc

web.

Aprofitant el canvi de nom de la unitat es reorienta la informacié continguda en un sol web i es
determina la creacié de 3 nous llocs web, ben diferenciats, que de forma distribuida allotgen els

nous continguts.

Els objectius d'aquesta reestructuracio de la informacio6 son:

18
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crear l'estructura de 3 nous llocs web que informin els continguts revisats, renovats i

ampliats .

facilitar l'accés en linia mitjangant adreces web amigables tant als usuaris dels serveis
relacionats tant amb els arxius (Arxiu Historic i Arxius Intermedis) com als usuaris del

Registre general.

La distribucio s'ha fet d'aquesta manera:

Arxiu (http://www.ub.edu/arxiu): Conté l'accés als continguts de dos entorns web:

© Arxiu Historic (http://www.ub.edu/arxiu/ca/ah.html): Accés a les consultes dels fons

historic que hi ha dipositats, les condicions i les formes d'accés. Estructura del lloc

web : 2 carpetes i 18 fitxers (html 1 pdf)

©o Arxius Intermedis (http://www.ub.edu/gda): Accés a la informacio dels serveis de la
gestio documental als organs i1 unitats administratives de la Universitat de Barcelona
aixi com directrius d'organitzaci6 i tractament de la documentacid, conservacio i

eliminaci6. Estructura del lloc web : 4 carpetes 1 14 fitxers (html 1 pdf)

Registre general (www.ub.edu/registre): Accés a la informacié de les seus de les oficines
de registre per a facilitar la presentacio dels escrits 1 de les comunicacions i la informacid
relacionada amb el suport als usuaris de les oficines de registre. Estructura del lloc web :

1 carpeta i 6 fitxers (html)
Oficina de Carnets: Adequaci6 de les pagines web a la imatge corporativa actualitzada.

o Carnet UB (http://www.ub.edu/carnet): Accés a la informacio 1 la gestid del carnet de
la Universitat de Barcelona com a la targeta intel-ligent que identifica els membres de
la comunitat universitaria de la Universitat de Barcelona e incorpora multiples
funcions 1 facilita 1’accés a diversos serveis, segons el col-lectiu : alumnat, personal
docent i investigador (PDI) o personal d’administracio i serveis (PAS). Estructura del

lloc web : 1 carpeta i 12 fitxers (html i pdf)
19
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* Administraci6 electronica: Creacid del nou entorn web de la certificacio digital UB.

o Certificat digital (http://www.ub.edu/certificatdigital): Accés a I'eina per al professorat
i el personal de la Universitat de Barcelona que permet fer els tramits en linia i la
signatura electronica de documents. Estructura del lloc web : 4 carpetes 1 36 fitxers

(html, pdf, docx i1 pptx)

* Secretaria General: Adequacid de les pagines web a la imatge corporativa actualitzada.

Estructura del lloc web : 6 carpetes 1 33 fitxers (html, docx 1 pdf)

20
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Sistema d'arxius

Personatges CRAI

Teresa Vernet

Acabat

Juliol 2013

Setembre 2013

* Incorporacié a les descripcions arxivistiques de 'UBDOC
de la relacio detallada de la documentaci6 que forma
l'expedient académic i/o professional.

Isaac Garcia Osés, Teresa Vernet

60 expedients

21
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Revisio 1 optimitzacio de l'espai del Diposit 02

Neus Jaumot

En curs

Setembre 2013

En curs

*  Comprovacio del contingut de la unitat d'instal-lacio

* Revisio de la descripci6 a l'inventari de treball

*  Substituci6 de camises molt deteriorades

*  Optimitzaci6 de 'espai a les unitats d'instal-lacio

* Localitzacié d'altra documentacio relacionada dins el
mateix Diposit 02

Neus Jaumot

800 capses revisades

Pre-tractament de la documentacio historica de I'Escola
Universitaria d'Infermeria Santa Madrona

Teresa Vernet

Acabat

Marg 2013

En curs

* Recepciod de la documentacié del CRAI de Bellvitge
*  Determinaci6 de les séries documentals

*  Descripci6 a nivell d'unitat documental composta

* Topografiat, condicionament i instal-laci6 al diposits

Teresa Vernet, Xaviera Vilamitjana

54 capses
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Tractament de la documentacié de 1'Escola d'Arquitectura

Neus Jaumot

Acabat

Juny 2013

Juliol 2013

* Localitzacio de la documentaci6 dispersa dins el Diposit
02

* Tractament fisic de la documentaci6 (eliminacié de clips,
grapes 1 desplegament)

*  Ordenaci6 de la documentacio i substitucio de les
camises d'arxiu

*  Descripci6 a nivell d'unitat documental composta

* Topografiat i instal-lacio al diposit corresponent.

Neus Jaumot, Xaviera Vilamitjana

6 capses

Fons Universitat de Cervera

Teresa Vernet

En curs

Desembre 2011

En curs

*  Determinaci6 de les séries documentals
*  Tractament fisic de la documentacio:
o substitucid de dossiers d'arxiu,
o adequaci6 de la instal-lacio segons estat de
conservaci6 de la documentaciod
* preparacio per a una futura digitalitzaciod

Teresa Vernet

50 capses
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Descripcié d'Expedients académics i professionals

Teresa Vernet

En curs

Gener 2011

En curs

*  Tractament fisic de la documentaci6 (eliminacié de clips,
grapes 1 desplegament)

*  Ordenaci6 de la documentacio i substitucio de les
camises d'arxiu

*  Descripci6 a nivell d'unitat documental composta

Isaac Garcia, Ramoén Ravell

3.200 expedients

Tractament de la documentacié dels Discursos inaugurals

Teresa Vernet

Acabat

Gener 2013

Juny 2013

* Localitzaci6 dels documents

*  Eliminacié de duplicats i copies

*  Descripci6 a nivell d'unitat documental simple

* Instal-lacio en camises d'arxiu i topografiat al diposit
corresponent.

Teresa Vernet, Xaviera Vilamitjana

17 capses

Resum dels projectes de 1'Arxiu Historic
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Personatges CRAI Isaac Garcia Osés, Teresa 60 expedients
Vernet

Revisio i optimitzaci6 de Neus Jaumot 800 capses

l'espai del Diposit 02

Pre-tractament de la Teresa Vernet, Xaviera 54 capses

documentaci6 historica de Vilamitjana

'Escola Universitaria

d'Infermeria Santa Madrona

Tractament de la Neus Jaumot, Xaviera 6 capses

documentacio6 de 1'Escola Vilamitjana

d'Arquitectura

Fons Universitat de Cervera | Teresa Vernet 50 capses

Descripcio d'Expedients
académics i professionals

Isaac Garcia, Ramon Ravell

3.200 expedients

Tractament de la

Teresa Vernet, Xaviera

17 capses

documentacio dels Discursos | Vilamitjana
inaugurals
Tipus de servei 2013 2012 2011 e
Consultes usuaris externs 493 682 575 Arxu Historic. Any 2013
Préstecs per exposicions 2 2
Préstecs usuaris interns 82 9
Activacions 1] 0 W Consultes usuaris externs
Reproduccions 165) 117 B Préstecs per exposicions
571 693 Préstecs usuaris intems

3.

B Activacions
W Reproduccions
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Pre-tractament del fons de I'Institut Arqueologia Prehistorica

Teresa vernet

Acabat

Febrer 2013

Abril 2013

* Tractament fisic de la documentaci6 (eliminacié de clips,
grapes, contenidors i desplegament)

*  Ordenaci6 de la documentacio i substitucio de les
camises d'arxiu

*  Descripci6 a nivell d'unitat documental composta

Marta Codina, Isaac Garcia

50 capses

Pretaractament de documentacio economica de la Facultat de

Geografia i Historia

Teresa vernet

Acabat

Marg 2013

Juliol 2013

* Tractament fisic de la documentaci6 (eliminacié de clips,
grapes, contenidors i desplegament)

*  Ordenaci6 de la documentacid i substitucio de les
camises d'arxiu

* Inventari somer de la documentacid

Marta Codina, Isaac Garcia

21 capses
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Revisio inventari transferéncia AH - Primaria

Teresa Vernet

En curs

Setembre 2013

*  Ordenaci6 de la documentacid i substitucio de les
camises d'arxiu

* Renumeracio i nou topografiat

* Revisio de les descripcions

Marta Codina, Antonio Grueso

450 capses

Revisio i pretractament transferéncia AH - Beques

Teresa Vernet

Acabat

Gener 2013

Marg 2013

*  Ordenaci6 de la documentacio i substitucio de les
camises d'arxiu

* Renumeraci6 i nou topografiat

*  Descripci6 a nivell d'unitat documental composta

Marta Codina, Xaviera Vilamitjana

74 capses
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Resum dels projectes de I'Arxiu Intermedi de Campus Centre:

Pre-tractament del fons de Marta Codina, Isaac Garcia * 50 capses
I'Institut Arqueologia

Prehistorica

Pretaractament de Marta Codina, [saac Garcia e 21 capses

documentacid economica de
la Facultat de Geografia i

Historia

Revisio i pretractament Marta Codina, Xaviera * 74 capses
transferéncia AH - Beques Vilamitjana

Revisio inventari transferéncia | Marta Codina, Antonio * 450 capses
AH - Primaria Grueso

Consultes usuaris intems 6 0 0 Arxiu Intermedi Campus Centre. Any 2013
Préstecs usuaris intemns 427 687 331
Activacions 13 31 14

B Consultes usuaris intems

Arxiu Historic 82 105 0 B Préstecs usuaris intems
SED Filosofia 148 214 115 Activacions
SED Geografia i Historia 216 398 230
SED Filologia 0 1 0
[
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Facultat de Geografia i
Historia

Facultat de Filosofia

Total transferit

108,95 m lineals
(aprox.)
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Projecte de transferéncia, tractament i disposicio dels expedients de
programes de cooperacio educativa de I'Area de Relacions Externes
(ARE) de la Facultat d'Economia i Empresa

Ferran Abarca

Acabat

Juny 2012

Desembre 2013

* Trasllat de la documentaci6

e Tractament de preservacio de la documentacio

*  Descripci6 a nivell d'unitat documental composta

*  Migracio a UBDOC

*  Topografiat, condicionament i instal-lacié al diposits
*  Eliminaci6 de documentacio

Isaura Solé / Ferran Abarca

* 13387 expedients
* 68 unitats d'instal-lacio
* 9,96 metres lineals
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Projecte de I'ensenyament de Graduat Superior en Auditoria Censura
Jurada de Comptes de I'antiga Escola Universitaria d'Estudis Empresarials
(GASC)

Ferran Abarca

Acabat

Febrer 2013

Abril 2013

* Trasllat de la documentaci6

e Tractament de preservacio de la documentacio

*  Descripci6 a nivell d'unitat documental composta

*  Topografiat, condicionament i instal-lacié al diposits

Isaura Solé / Ferran Abarca

* 93 expedients
* 3 unitats d'instal-lacid
* 0,36 metres lineals

Projecte de transferéncia i tractament de les actes del Consell d'Estudis de
la Facultat d'Economia i Empresa

Ferran Abarca

acabat

Febrer 2013

Abril 2013

* Trasllat de la documentacio

* Tractament de preservacid de la documentacio

*  Descripcio a nivell d'unitat documental composta

* Topografiat, condicionament i instal-lacié al diposits
*  Migracié a 'UBDOC

Agnés Cunyas / Ferran Abarca

* 340 expedients
¢ 13 unitats d'instal-lacio
e 1,56ml
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Projecte de transferéncia, tractament i descripcio dels expedients
academics d'alumnes de 'antiga Facultat de Ciencies Economiques i
empresarials

Ferran Abarca

En curs

Febrer 2013

Trasllat de la documentaci6

Tractament de preservacié de la documentacio
Descripcio a nivell d'unitat documental composta
Topografiat, condicionament i instal-laci6 al diposits
Migraci6 a I'UBDOC

Agnes Cunyas / Alejandro Garcia / Isaura Sole / Ferran Abarca

L]

20859 expedients (de més de 120.000 expedients per descriure)
277 unitats d'instal-lacio
33,33ml

Projecte de transferéncia, tractament i descripci6 dels expedients d'actes
de reuni6 de la Junta de la Facultat d'Economia i empresa

Ferran Abarca

Acabat

Juny 2013

Juliol 2013

Trasllat de la documentacio

Tractament de preservacié de la documentacio
Descripci6 a nivell d'unitat documental composta
Topografiat, condicionament i instal-lacié al dipdsits

Ferran Abarca

0,96ml
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Implementacio del calendari de transferéncia de documentacioé de la
Facultat d'Economia i Empresa

Ferran Abarca

En curs

Gener 2013

e Analis de séries documentals

* Determinacio de necessitats d'informacid
* Establiment de calendari

* Elaboracio de procediment

Ferran Abarca

* Implementat el calendari per la documetnacié que produeix:
o La Secretaria d'Estudiants i Docéncia
o El Deganat
o L'Oficina de recerca
o L'Oficina d'Afers generals
o L'Oficina de Masters i Doctorat
o L'Area de relacions externes (ARE)
© La Comissio d'Ensenyaments

Projecte d'adquisicié de mobiliari (armaris mobils compactats) pel dipOsit
31 de I'AICD

Ferran Abarca

En curs

Maig 2012

*  Promoure l'adquisicié d'armaris mobils fins a completar la
capacitat del diposit 31 (19 armaris)

Ferran Abarca

* Adesembre del 2013 I'AICD disposa de 11 cossos d'armari
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Resum dels projectes de I'Arxiu Intermedi de Campus Diagonal

Projecte de transferéncia, tractament i
disposicio dels expedients de programes
de cooperacié educativa de I'Area de
Relacions Externes (ARE) de la
Facultat d'Economia i Empresa

Isaura Solé /
Ferran Abarca

13387 expedients
68 unitats d'instal-lacid
9,96 metres lineals

Projecte de l'ensenyament de Graduat
Superior en Auditoria Censura Jurada
de Comptes de l'antiga Escola
Universitaria d'Estudis Empresarials
(GASC)

Isaura Solé /
Ferran Abarca

93 expedients
3 unitats d'instal-lacio
0,36 metres lineals

Projecte de transferencia i tractament de
les actes del Consell d'Estudis de la
Facultat d'Economia i Empresa

Agnés Cunyas /
Ferran Abarca

340 expedients
13 unitats d'instal-lacio
1,56ml

Projecte de transferéncia, tractament i
descripcid dels expedients académics
d'alumnes de I'antiga Facultat de

Ciéncies Economiques i empresarials

Agnes Cunyas /
Alejandro Garcia /
Isaura Sole /
Ferran Abarca

20859 expedients (de més
de 120.000 expedients per
descriure)

277 unitats d'instal-lacio
33,33ml

transferéncia de documentacio de la
Facultat d'Economia i Empresa

Projecte de transferéncia, tractament i | Ferran Abarca e 0,96ml

descripcid dels expedients d'actes de

reuni6 de la Junta de la Facultat

d'Economia i empresa

Implementacio del calendari de Ferran Abarca * Calendari per la

documetnacié que produeix:

o La Secretaria
d'Estudiants i Docéncia

o El Deganat

o L'Oficina de recerca

o L'Oficina d'Afers
generals

o L'Oficina de Masters i
Doctorat

o L'Area de relacions
externes (ARE)

o La Comissio
d'Ensenyaments
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Projecte d'adquisicio de mobiliari
(armaris mobils compactats) pel diposit
31 de 'AICD

Ferran Abarca .

A desembre del 2013

I'AICD disposa de 11 cossos

d'armari

. . Expedients de convenis de

Area de relacions Internacionals o . .

(ARE) cooperacié educativa (transferéncia 9,96ml
data 19/11/2013)
Expedients d'actes de reunio de la

R comissio d'ensenyaments dels anys

Coordinaci6é d'ensenyaments 2008 a 2012 (transferéncia data 1,56ml
11/03/2013)
Actes de la junta de la facultat i de

Deganat processos electrorals (transferéncia 0,96ml
de 10/06/2013)
Documentacié comptable de 'any

Oficina d'Afers Generals 2010 (transferéncia data 3,24ml
13/02/2013)

. \ . Expedients de doctorats
Oficina de Masters i Doctorats (transferéncia de 07/05/2013) 1,32ml
. . . Expedients de masters

Oficina de Masters i Doctorats (transferéncia de 30/05/2013) 1,44ml
Documentaci6 comptable de I'any

Oficina de Recerca 2008 (transferéncia data 2,64ml
19/02/2013)

Secretaria d'Estudiants i Expedients académics 10.08ml

Docencia (transferéncia del 10/07/2013) ’

Secretaria d'Estudiants i Expedients académics 23.90ml

Docencia (transferéncia del 30/07/2013) ’

Secretaria d'Estudiants i Actes de qualificacio (transferéncia 53.76ml

Docencia del 20/09/2013) ’

Total transferit 108,18 m lineals

(aprox.)
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Consultes usuaris intems Kl 15 2
Préstecs usuaris intems 316 303 23
Activacions 0 0 4

T
Oficina de recerca 21 3l 116
Oficina ' Afers Generals 2 4 4
SED Economia i Empresa 151 29 14
Secretaria dEstudiants i Docéncia (F.Dret) 2 1 0
Formacid continuada 8 8 1
(Oficina d'Afers Generals (F.Dref) 0 0 0
Oficina de masters i doctorat 8 29 4
Vicerectorat d’Arts Cultura i Patrimoni 0 3 0
Deganat Facultat Economia i Empresa i 12 0
Arxiu Historic Universita de Barcelona 1 1 1

Anxiu Intermedi Campus Diagonal. Any 2013

B Consultes usuaris intems
1 Préstecs usuaris interns
Activacions
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Projecte de descripcié Plans d'Ordenacié Académica de la Facultat de
Formaci6 del Professorat i de les Ciéncies de 1'Educacio

Pilar Campos

Finalitzat

09/11/12

06/02/13

Identificacio POA entre la documentaci6 de les Divisions
Neteja de gomes, clips i grapes

Ordenacio o introduccio a una camisa d'arxivament definitiu i a
una capsa d'arxiu

Descripcio a nivell d'unitat documental composta

Topografiar i instal-lar al dipdsit corresponent.

Joan Mari / Cristian Cortés / Pilar Campos

* 162 expedients / 49 unitats d'instal-laci6 / 5,88 m 1

Projecte de descripci6 Plans d'Ordenacioé Académica de la Facultat de
Pedagogia

Martina Moll / Pilar Campos

Finalitzat

09/11/12

06/02/13

Identificacid POA entre la documentacio6 de les Divisions
Neteja de gomes, clips i grapes
Ordenacio o introduccio a una camisa d'arxivament definitiu i a

una capsa d'arxiu
Descripci6 a nivell d'unitat documental composta
Topografiar i instal-lar al diposit corresponent.

Joan Mari / Cristian Cortés / Pilar Campos

* 34 expedients / 10 unitats d'instal-lacio / 1,2 m 1
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Projecte de descripci6 dels llibres de matricula i qualificacio de la Facultat
de Formaci6 del Professorat

Pilar Campos

Finalitzat

21/02/12

04/02/13

* Neteja i acondicionament dels llibres
*  Descripcio
* Topografiar i instal-lar al diposit corresponent.

Joan Mari / Pilar Campos

e 28 llibres

Projecte de descripci6 dels expedients de cursos, tallers i publicacions del
Centre de Recursos Educatius i d'Investigacié (CREI) de la Facultat de
Formaci6 del Professorat

Pilar Campos

Finalitzat

01/03/13

24/05/13

e Identificacié documentacio6 entre la documentacio de les
Divisions

* Neteja de gomes, clips i grapes

*  Ordenacio o introduccio a una camisa d'arxivament definitiu i a
una capsa d'arxiu

*  Descripcio a nivell d'unitat documental composta

* Topografiar i instal-lar al diposit corresponent.

Katia Pistrin / Pilar Campos

* 45 expedients / 8 unitats d'instal-lacio / 0,9 m 1
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Projecte de descripci6 dels expedients de titols propis de la Facultat de
Pedagogia

Pilar Campos

Finalitzat

01/02/13

15/02/13

Identificacié documentaci6 entre la documentacio de les
Divisions

Neteja de gomes, clips i grapes

Ordenaci6 o introducci6 a una camisa d'arxivament definitiu i a
una capsa d'arxiu

Descripcio a nivell d'unitat documental composta

Topografiar i instal-lar al diposit corresponent.

Anna Pla/ Pilar Campos

62 expedients / 10 unitats d'instal-laci6é / 0,9 m 1

Projecte de descripcid dels expedients de titols propis de la Facultat de
Formaci6 del Professorat

Pilar Campos

Finalitzat

30/10/13

29/11/13

Identificacio documentacié entre la documentacio6 de les
Divisions

Neteja de gomes, clips i grapes

Ordenacio o introduccio a una camisa d'arxivament definitiu i a
una capsa d'arxiu

Descripcio a nivell d'unitat documental composta

Topografiar i instal-lar al diposit corresponent.

Anna Pla/ Pilar Campos

177 expedients / 16 unitats d'instal-lacié / 1,92 m 1
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Projecte de descripci6 dels expedients de titols propis de la Escola
Universitaria de Treball Social

Pilar Campos

Finalitzat

28/10/13

08/11/13

* Identificacié documentaci6 entre la documentacio de les
Divisions

* Neteja de gomes, clips i grapes

*  Ordenaci6 o introducci6 a una camisa d'arxivament definitiu i a
una capsa d'arxiu

* Descripcio a nivell d'unitat documental composta

* Topografiar i instal-lar al diposit corresponent.

Anna Pla / Pilar Campos

* 167 expedients / 23 unitats d'instal-lacié /2,76 m 1

Projecte de descripci6 dels expedients d'eleccions de la Divisio V de les
Ciéncies de 1'Educacio, de la Facultat de Pedagogia i de la Facultat de
Formaci6 del professorat

Pilar Campos

Finalitzat

08/03/13

10/12/13

¢ Identificacié documentacio6 d'eleccions entre la documentacio de
les Divisions i les facultats

* Neteja de gomes, clips i grapes

¢ Ordenacid o introduccid a una camisa d'arxivament definitiu i a
una capsa d'arxiu

*  Descripci6 a nivell d'unitat documental composta

* Topografiar i instal-lar al diposit corresponent.

Joan Mari / Pilar Campos

* 173 expedients / 20 unitats d'instal-laci6 / 2,44 m 1
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Projecte de descripci6 dels expedients d'expedients académics i personals

de la Facultat de Formaci6 del Professorat

Pilar Campos

En procés

2011

Netejar i descriure els expedients académics i personals de la Facultat de
Formaci6 del Professorat dipositats al diposit 24.

Joan Mari / Katia Pistrin / Anna Pla

(Durant 2013):

* 7477 expedients / 3 séries / 257 unitats d'instal-laci6 / 30,84 m 1

Resum dels projectes de 1'Arxiu Intermedi Campus Mundet:

Descripcio POA Formacio del Professorat |1 técnic 162 expedients
1 becari

Descripciéo POA Pedagogia 1 técnic 34 expedients
1 becari

Llibres de matricula i qualificacié de la 1 tecnic 28 llibres

Facultat de Formaci6 del Professorat 1 becari

Projecte de descripcid dels expedients de |1 técnic 45 expedients

cursos, tallers i publicacions del CREI 1 becari

Descripcio titols propis Facultat 1 técnic 62 expedients

Pedagogia 1 becari

Descripcio titols propis Facultat Formacio |1 técnic 177 expedients

del Professorat 1 becari

Descripcio titols propis Escola 1 técnic 167 expedients

Universitaria de Treball Social 1 becari

Eleccions Diviso V, Facultat de Pedagogia | 1 técnic 173 expedients

i Facultat de Formaci6 del Professorat 1 becari
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Descripcio d'expedients académics i 1 técnic * 7477 expedients
personals de la Facultat de Formaci6 del |3 becaris
Professorat

Tipusdeservei [ 208 [ 202 [ 2011 | Arxiu Intermedi Campus Mundet. Any 2013

Consultes usuaris intems 21 73 9
Préstecs usuaris interns 395 595 504
Activacions 16 40 34
Y I
ComvequecConsita | ;| ;e | & | B Corsulte uuats -
Anxiu Historic 26 18 1 tems
SED Filosofia 0 1] 0 W Préstecs usuaris in-
Oficina Recerca Pedagogia i Formacié Professorat 3 2 1 tern; .
ICE 3 3 5 Activacions
SED Formaci¢ Professorat 50 116 80
SED Pedagogia 170 274 224
SED Psicologia 176) 294 234
Arxiu Intermedi Campus Centre 1 0 1
Arxiu Intermedi Campus Diagonal 1 0 0
Departament de Didactica i Organitzacid Educativa 0 0) 1

Secretaria Estudiants i * Expedients académics .
N .y 3012 expedients
Docéncia Facultat Formacio 127
del Professorat capses
Total transferit 15,84 m lineals
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Difusio

Imatge destacada

Maria Merce Margal Serra (1952 -1998) . Llicenciada per la
Facultat de Filosofia i Lletres de la U. de Barcelona el 1977.
" |Poeta. Cofundadora de I'Editorial Llibres del Mall,

~ |col-laboradora a les revistes Escrivim a les parets i Dones en
[luita. Amb motiu del Dia Internacional de la Dona

| Treballadora.

Marg 2013

Salvador Espriu Castelld (1913-1985) Estudiant de Filosofia i
Lletres i Dret a la UB. Escriptor fonamental en llengua
catalana, autor d’una amplia obra que inclou poesia, novel-la i
teatre. Amb motiu de la festivitat de Sant Jordi, Dia del Llibre
i de la commemoracio del centenari del seu naixement.

Abril 2013
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Manuel Sacristan Luzén (1925-1985) Catedratic a la Facultat
de C. d'Economiques (1953-1985) en va ser expulsat el 1965 i
readmeés el 1975 un cop mort el dictador. Militant del PSUC,
participa en la creacid del Sindicat Democratic d'Estudiants.

- | Traductor, introductor 1 maxim tedric del marxisme a I'Estat

espanyol. Amb motiu del Dia Internacional del Treball.

Maig 2013

Noticies

Les noticies que s'han publicat relacionades amb les activitats que ha desenvolupat OAEiGD al llarg de

I'any 2013 s'han gestionat amb l'aplicacio corporativa NoticiesUB.

Visita de les responsables del Archivo de la Universidad de 28/01/13 | Pagina principal
Costa Rica OAEiGD
L’Arxiu Intermedi del Campus Diagonal completa la o o
descripci6 de les actes de qualificacio de la Facultat 28/01/13 | Pagina P.rmClPal
d'Economia i Empresa de 'any 2011 OAEIGD
L'Oficina d'Administracio Electronica i Gestié Documental 04/02/13 | Pagina principal
avanca amb el grup BSCW — Organs de Govern OAEIGD
Horari de les oficines de Registre general de la UB del 25 al 28 18/03/13 | Pagina principal
de marg de 2013 OAEIGD
L’Arxiu Intermedi del Campus Diagongl rep la transferéncia de 21/03/13 | Pagina principal
les actes de reuni6 dels consells d'estudis OAEiGD
L’Arxiu Intermedi del Campus Diagonal rep la transferéncia
del fons 'fotogr‘a‘lﬁc i audi(?visgal delaF acqltat (‘1e Ciéncies ‘ 09/04/13 Seccio Gestid
Economiques i Empresarials i I'Escola Universitaria d'Estudis Documental
Empresarials
Emigsié del certificat digital per al personal dels col-lectius 11/04/13 Seccio Gestid
PDI'i PAS Documental
L’Ar)fiu .Intermedi dell Campus Diagqnal cgmpleta 12_1 22/04/13 Seccid Gestid
descripcid dels expedients d'accés a titulacions propies Documental
Emesos més de 300 certificats digitals en dues setmanes 09/05/13 Secci6 Gestio
Documental
L’Arxiu Intermedi del Campus Diagonal completa la . .
descripci6 de les séries del fons antic de 1'Escola Universitaria 17/06/13 Secci6 Gestio
d'Estudis Empresarials Documental
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L’Arxiu Intermedi del Campus Diagonal ha completat la
descripci6 de les actes de reunid dels consells d'estudis

01/07/13 Seccio Gestid
Documental

Altres activitats

Grup de treball CAU/CRUE |GT-Politica de Gestion de
Documentos Electronicos
http://bit.ly/1uylaRP

Grup de treball CAU/CRUE |GT-Fondos Histoéricos
http://bit.ly/1wlvY 8m
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