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ANTES DE EMPEZAR... 

• Debes saber que Zotero Es un administrador de 
referencias bibliográficas , es de acceso libre y 
está disponible para Firefox o para Windows con 
extensiones para Chrome y Safari.  Cuenta con 
plugins para procesador de palabras (Word, 
LibreOffice) 

https://www.zotero.org/ 

• Si todavía no tienes una cuenta Zotero debes 
registrarte: 

https://www.zotero.org/user/register/ 

 

 

https://www.zotero.org/
https://www.zotero.org/user/register/


Es importante abrir una cuenta en la página de Zotero para poder acceder a  nuestra biblioteca 
Desde donde sea.  

Antes de empezar...download.... 

Mejor también bajarse el Zotero Standalone. 
Se puede gestionar más fácilmente off-line y 
on-line 
 



Registrar-se o log in en zotero.org 

Registro si aún no tengo 

 

Si ya tengo  zotero 

 



Acceder al grupo: 1516MDIFELN 

• Encontraran la invitación en su e-mail del curso.  

(si no...contactar) 

 



Incluir referencias bibliográficas 

• La mejor forma de incluir referéncias 
bibliográficas es a través del modo Zotero 
Standalone (más fácil y automático) 

 

 

• Otra forma más manual sería on-line 



Este el  ícono de Zotero que se  
Añade a la barra de herramientas. 
Dando click abre la barra de abajo.  

En una página con un PDF o un artículo en línea 
Podemos dar click derecho y nos da la opción de 
Guardar en Zotero, esos documentos se van a la 
Columna central.  

Se puede dar click aquí y crear ítem  
A partir de la página actual 

Columna con “Biblioteca” 
Y carpetas  

Carpeta con datos  
Bibliográficos de cada  
elemento 

De un buscador de artículos o 
web 



Si se quiere introducir un nuevo documento que se tiene como archivo 
en el ordenador, la forma más sencilla es abrir la carpeta y arrastrar el 
documento a la columna central.  

 

Después ya sólo se le da click derecho 
Sobre el elemento y se selecciona extraer 
Metadatos para que del documento 
Se puedan obtener las citas y la bibliografía 

De 
nuestros 
propios 
archivos 



Añadir item al grupo 

Arrastrando item de mi librería a la libería del 
grupo 1516MDIFELN también lo comparto con el 
grupo 



Clicar sobre group library 

Trabajar on-line buscador en el grupo 



Otras aplicaciones útiles de zotero 

• Con plugin para word o oppenoffice se 
pueden incluir citas en el documento mientras 
se escribe el trabajo 

• Con plugin para word o oppenoffice se puede 
incluir el listado de referencias utilizadas 
automáticamente y con el formato deseado 
(APA, Chicago etc…) 

• Más: http://zotero.org 

 

 

http://zotero.org/


Para crear la bibliografía basta con dar click derecho sobre el elemento deseado, 
Despliega un menú  y elegimos “Crear bibliografía a partir del ítem seleccionado”.  
Enseguida aparece una ventana con los manuales de estilo y formatos para guardar 
Bibliografía o citas.  

Se genera entonces un documento para guardar en el ordenador 
Con la bibliografía hecha.  

Crear bibliografía para 
nuestros textos 



Puedes citar y crear bibliografías directamente en el procesador de texto. Esto con  
Ayuda de los plug ins instalados que se encuentran en la pestaña de Complementos en  
Word.  


