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PRESENTACIO

Els Criteris Lingliistics del Servei de Llengua Catalana de la Universitat de
Barcelona neixen com a conseqgliéncia de la necessitat d'elaborar uns principis
propis de la redaccié i la correccid de textos que es fa al Servei. Dit aixo, cal
fer notar que, com la majoria dels llibres d’estil que ara existeixen, elaborats per
diferents serveis o institucions, aquests Criteris no son --ni ho volen ser-- un
resum de gramdtica, siné que es basen en la redaccio d’un conjunt de normes
internes per a us del mateix Servei | que afecten tant aspectes gramaticals en
general --que cal abordar des de les diverses solucions possibles-- com apartats
més formals i convencionals --com sén ara I'is de la cursiva, de la negreta i de

les cometes, o els criteris de traduccio.

Si la funcié més obvia d' un llibre d’estil és definir un model de llengua a partr
de les possibilitats que ofereix la gramatica, poiser val la pena explicar per quin

model ens hem decantat i a qui va adregat.

A I'hora de discutir, punt per punt, tots els aspectes sobre els quals calia

prendre una decisid, es va posar de manifest que el pes de la simplificacio dels



llenguatges d’ especialitat de la Universitat --un dels objectius prioritaris del
Servei-- ens forcava a decantar-nos per un model de llengua més aviar formal
en temes com ara la morfologia pronominal o verbal; pero alhora, en alguns
dels apartats que hem redactat pensant precisament en el llenguatge
administratiu --els femenins en els noms de professions, per exemple-- hem
adoptat, pensem, posicions més innovadores. Aquests Criteris, doncs, han mirat
de donar resposta, en la mesura del possible, a la diversitat de registres i de
nivells de llenguatge dels textos que didriament han de ser corregits. El Servei
de Llengua Caralana espera que puguin ser una eina il per a la normaliizacio
del llenguarge administratiu de la Universitat, poc elaborat encara i amb molts
vicis heretats del castella, | dels llenguatges cientifico-técnics, poc fixats a causa
de I'us restringit en el camp de la docéncia. En aquest sentit, el nostre desig és
que les decisions preses circulin dins I'dmbit universitari i s'amplii aixi el

nombre d’usuaris d’'aquest text.

De tot aixo es pot deduir facilment que el que hem elaborat és una proposta,
que té un sentit obert, que les decisions preses poden ser reconsiderades amb
nous criteris i que un llibre d’estil, per definicid, ha de ser permeable als fets
de llengua, que canvien i evolucionen constaniment. Pensem que aquest esperit
obert queda reflectit d’una manera especial en els apéndixs, on fem constar les

decisions que hem adopratr a partir de la solucié de problemes concrets.
També voldriem remarcar que la prioritzacid d’unes determinades solucions dels

diversos aspectes gramaticals no exclou la possible utilitzacié per part de

Uusuari 4’ altres opcions igualment considerades correctes.
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Finalment volem cridar I’ atencié sobre I esfor¢ de sistematitzacio dut a terme en
els apartats de convencions, tant els que hem redactar integrament nosaltres com
els que van signats per altres institucions, pero que hem discutit, confrontat i

analitzat extensament, com si fossin del Servei.

Quant a la presentacio, hem optat per establir quinze grans apartats i un pareil
d’'apéndixs, on consten els estrangerismes adaptats i els cdrrecs i tractaments
protocol.laris, respectivament. Dins de cada apartat hem establert subapartats

numerats correlativament al llarg de tot el llibre (1-61) exemplificats dmpliament.

Només ens resta dir que el desig del Servei de Llengua Catalana és que els
lectors que tinguin aquests Criteris Lingiifstics a les mans ens facin arribar
opinions i critiques, comentaris | suggeriments, a fi que pugui esdevenir una

eina plenament Uil per a la normalitzacié del catald a la Universitat.
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A - APOSTROFACIO

1. Sigles
a) Davant de sigles que es pronuncien com a mots corrents, s’apostrofa segons
les normes ortografiques generals.
Ex.: I'OTAN, I'URSS, la UNESCO, la UEFA, I'IEC.
b) Davant de sigles que es lletregen, s’apostrofa:
. la preposicio de, si la sigla comenga en vocal.
Ex.: d'EUA, d'IC.

. Tarticle el, si la sigla comenga en vocal o en consonant la inicial del nom de
la qual €s una vocal.

Ex.: el KGB, I'ADN, I'LSD.

. I'article /a, si la sigla comenga en vocal (excepte i/u atones) o en consonant la
inicial de la qual és una vocal.

Ex.: la CEE, la IBM, la UGT, I'FM, la UB.

2. Hac aspirada

Davant de paraules que comencen en hac aspirada, no s’apostrofa ni ’article ni
la preposicié. Cal tenir en compte que els noms propis i els seus derivats sén
for¢a resistents a perdre la promincia original i que, per tant, tendeixen a
mantenir la hac aspirada.

Ex.: I'handbol, I' hoquei, I' hamster, perd el hobby, el hardware, de Hitler, el
hitleria, de Harvard, el Hamlet de...

3. Grup consonantic inicial (s + consonant)

Davant de paraules que comencen en essa seguida de consonant, només
s’apostrofa 1’article masculi e/. Cal tenir en compte que hi ha una tendéncia a
afegir una e epentética inicial davant de la majoria de noms comuns que
presenten aquesta essa inicial (veg. el punt 9b).
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Ex.: I'snack-bar, la Scala de Mila, de Stendhal.

4. Xifres

S’apostrofen ’article i la preposicié davant de les xifres romanes i arabigues si
quan s’escriuen amb caricters alfabétics s’apostrofen.

Ex.: I'1, I'XI, el 22.

5. Mots en cursiva, en negreta i entre cometes

En aquest punt se segueixen les normes ortografiques d’apostrofacid, perd no es
fa mai la contraccié de preposicié i article si aquest forma part de 1’expressié
escrita en cursiva, negreta 0 entre cometes.

Ex.: d’El Mén; un article per a El Temps; aquesta cita surt a "El
desenvolupament del llenguatge”.

6. Noms comercials
Davant de noms comercials, es fa ’apostrofacié de ’article o la preposicid, pero
mai la contraccid.

Ex.: d'El Molino, d’ Els Quatre Gats.

B - ORTOGRAFIA DELS MANLLEUS

7. Manlleus normativitzats

S’adopta la forma catalana de mots provinents d’altres llengiies que apareixen tant
al DGLC (i apéndix) com al DLC i la GEC2. Qualsevol canvi adoptat respecte
a aquesta grafia normativa ha de constar expressament a ’apéndix I (veg. 8).
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8. Llista dels manlleus

Es ddna forma catalana a tots aquells mots que, segons criteris de freqiiencia,
hagin esdevingut habituals, etc. Aquests mots es registren en un apéndix d’aquests
Criteris (apéndix I: ESTRANGERISMES), on es fa constar la forma

catalana, la forma en la llengua original i les observacions que calguin (de tipus
gramatical, contextual, fonétic, etc.).

9. Problemes generals en I’adaptacié de manlleus

a) La hac aspirada

Malgrat 1’adaptacié ortografica de qué sén objecte en els diccionaris normatius
les paraules amb aquest so inicial, n’hi ha que el mantenen i n’hi ha que no. Pel
que fa a la forma, se segueix en general el DLC.

Ex.: I'handbol, I’ hoquei, el hobby, I'handicap (i no el handicap).

b) Grup consonantic inicial (s + consonant)

S’escriven amb e- inicial les paraules que ja han estat catalanitzades pels
diccionaris.

Ex.: estandard, esiogan, estoc, esnob.

Quant a les paraules que fluctuen, es dona preferéncia a la forma que presenta
la vocal de suport (veg. I'apéndix I).

Ex.: estand (i no stand), estanding (i no standing), estatus (i no status), espot
(i no spor), estalinisme (i no stalinisme), estdrter (i no starter).

Els noms propis amb aquest grup consonantic inicial es mantenen en la llengua
original.

Ex.: la Scala de Mila, la Schola Cantorum.

¢) El grup k/ck transcrit qu

La tendencia general és adaptar el grup k/ck en qu, per bé que hi ha vacil.lacions
en I'ds. Cal estudiar els casos de manera individual (veg. ’apéndix I).

Ex.: parquing (i no pdrking), madrqueting (i no marketing), ranquing (i no
ranking).
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d) Distincié entre camps semantics

Hi ha camps semantics més proclius que d’altres a catalanitzar-se, com el dels
esports, en aquests casos es prioritza 1’adaptacio.

Ex.: eslalom (i no slalom), esprint (i no sprint), esqui (i no ski), derbi (i no
derby), ral.li (i no rally).

En canvi, el camp léxic dels espectacles s’hi resisteix més i, doncs, cal anar amb
més cautela.

Ex.: show (i no xou), tot i que hi ha exemples en sentit contrari esquerx (i
no sketch).

C - LLATINISMES

10. Catalanitzacio de grafies
La grafia d’un bon nombre de mots llatins ha estat catalanitzada pels diccionaris,
i és la forma que cal usar. En aquest cas, s’escriven amb rodona.

Ex.: idem, ibidem, junior, sénior, imprimatur.
També cal adaptar a la flexid i a ’accentuacié catalanes les formes llatines que
s’utilitzen com a mots sols (substantius, adjectius o verbs), perd no, si formen

part d’una locucié llatina.

Ex.: curriculum - curriculums, perd curriculum vitae - curricula vitae; estarus,
perd statu quo, verbigrdcia, perd verbi gratia; rdtio, perd ultima ratio.

11. Locucions llatines

Algunes locucions usuals admeten la doble forma, amb accent o sense. Per tal
com es tracta d’una forma llatina plena, es prefereix la forma no accentuada.
Les formes no adaptades s’escriuen amb cursiva.

Ex.: in memoriam (1 no in memdriam), sui generis (i no sui géneris);, vox
populi (i no vox populi).
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12. Anglicismes neologics

Hi ha una série de llatinismes que han arribat a través de 1’anglés. Entre aquests
anglicismes neologics figuren un bon nombre de llatinismes d’ds modern, que
cal grafiar a la catalana, i per tant s’escriuen amb rodona.

Ex.: forum, memordandum, quorum, referéndum, item.

Sempre que sigui possible, perd, cal donar preferéncia a la forma catalanitzada
reduida.

Ex.: auditori (i no auditorium), maxim (i no mdximuwm), minim (1 no minimum),
criteri (i no critérium), podi (i no podium), simposi (i no simposium), aquari
(i no aquarium).

D - CASTELLANISMES

13. Criteris generals

No tots els castellanismes es poden tractar de la matejxa manera i, per tant, cal
discutir cas per cas els que es consideren admissibles. Es important distingir entre
castellanismes historics --aquells que estan documentats en catald des de fa molts
anys--, castellanismes necessaris, perqué sén de substitucié dificil, i castellanismes
que so6n als diccionaris com a segona forma.

Quant als castellanismes historics i als que sén necessaris perqué sén de
substitucié dificil, cal fer-ne una analisi individual.

Quant als castellanismes que figuren en alguns dels diccionaris considerats
normatius (DLC, DGLC) o a la GEC (ex. entregar vs. liurar), és licit d’usar-
los, sempre que no se n’abusi i es tingui en compte cada situacié. Amb tot, €s
recomanable de no bandejar sistematicament la forma catalana en el cas de
parelles de mots en qué I'una és un castellanisme i I’altra, no. I de no alternar-
les dins un mateix text.
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E - FORMACIO DELS PLURALS

14. Plurals de paraules acabades en -ig

El plural de les paraules acabades en -ig és preferible de fer-lo, com a norma
general, en  -os, llevat d’aquelles paraules que, per tradicid, fan el plural
usualment en -s.

Ex.: mig, mitjos; roig, rojos; boig, bojos. Pero: raigs X.

15. Plurals de paraules acabades en -s¢ i -xt

El plural de les paraules acabades en -sc i -xt es fa segons la mateixa regla.

Ex.: bosc, boscos; text, textos.

F - FORMACIO DELS FEMENINS DELS NOMS DE PROFESSIONS,
CARRECS, TITULACIONS I OFICIS

16. Noms amb sufixos de derivacio

a) Sufixos invariables, com -aire, -al, -anga, -ant, -ar, -ble, -ense, -ent,
-euta, -il, -ista, -metra, -nauta, -nt, -pata.

Ex.: un/una ocellaire, ellla fiscal, un/una ordenanga, ellla representant,
un/una awxiliar, ellla comptable, ellla forense, un/una assistent, ellla
fisioterapeuta, ellla civil, ellla periodista, ellla geometra, ellla representant,
un/una homeopata.

b) Sufixos que poden presentar forma femenina, com -d/-ana, -ari/-dria, -at/
-ada, -atrel-a, -curl-a, -erl-a, -gogl-a, -grafi-a, -il-ina, -iw/-iva, -leg/-loga, -nom/
-a, -orl-a, -sofl-a.

Ex.: cirurgia -ana, empresari -dria, diplomat -ada, psiquiatre -a, pedicur -a,

enginyer -a, pedagog -a, topograf -a, ballari -ina, executiu -iva, hematoleg -
ologa, agronom -a, gestor -a, filosof -a.
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17. Noms sense sufixos de derivacio

a) Noms invariables:
- Tots aquells que, morfoldgicament, no presenten distincié de génere.

Ex.: ellla consol, unluna intérpret, ell/la jutge, un/una alcalde, un/una poeta,
un/una merge.

- Noms compostos que designen oficis. Els més corrents sén del tipus V + N.
Ex.: ellla guardaagulles, ellla rastavins.

Si aquests dos elements presenten un sufix de derivacid, hi ha forma femenina
si ho permet aquest sufix.

Ex.: passamaner -a, picapedrer -a, unl/una ferrovellaire

b) Noms que poden presentar forma femenina: tots aquells que morfologicament
I’admeten.

Ex.: arquitecte -a, capitd -ana, perit -a, ministre -a, drbitre -a, botdnic  -a.

18. El sufix -essa

Cal tendir a evitar aquest sufix, sempre que es pugui, com a forma femenina de
noms de certes professions liberals o carrecs, com jurgessa, consolessa,
advocadessa, ministressa, alcaldessa, i adoptar la forma més simple en -a. El
sufix -essa es manté, perd, en els titols nobiliaris i en alguns casos en qué
I'origen de la seva preséncia no sigui degut a una relacié de vincle matrimonial.

Ex.: comiessa, duquessa, abadessa, sacerdotessa.

19. La formacié dels femenins dels manlleus

Els casos concrets que es puguin presentar es troben a 1'apéndix I

20. Noms de professions acompanyats d’un o de diversos adjectius
qualificatius

L’adjectiu o adjectius prenen, sempre que gramaticalment sigui possible, la forma
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femenina.

Ex.. una agjudant récnica sanitdria, una enginyera agronoma, und técnica
informatica.

21. Regulacié de 1’is de les dobles formes

Dins del llenguatge administratiu cal distingir entre documents impresos i
documents personalitzats (per ex. una carta) en qué, per tant, ja se sap a qui va
adregat el text. En el primer cas, cal usar la doble forma, és a dir, la forma
masculina i la femenina, tot i que és recomanable de buscar formes alternatives
si és possible.

Ex.: alumnela: pero, la
persona interessada en lloc de I'interessat / la interessada, o lloc de naixement
en lloc de nascut/da.

En el segon cas (documents personalitzats), cal evitar aquesta doble forma i usar
la que correspongui en funcié del destinatari del text. I si no és possible, es
manté en l’encapgalament i després dins de text s’usa la forma masculina (no
marcada).

Ex.: Benvolgutida Sr./Sra.,

Excepte en el cas esmentat més amunt, en la resta de casos i dins de text €s
recomanable no usar la doble forma, ja que enfarfega i fa carregds el text. S’ha
de tenir en compte que la forma gramatical genérica en catala és la masculina.

Ex.: ..algun dels collaboradors del Servei de Llengua Catalana, és millor
que ...algun dels col.laboradorsidores del Servei de Llengua Catalana, o que

..algun dels col.laboradors o de les collaboradores del Servei de Llengua
Catalana.

G - L’ARTICLE DAVANT DE NOMS DE LLOC

22. Noms de lloc catalans

a) L’article de noms de lloc catalans, que va sempre amb mindscula llevat que
el mot es trobi en posicid inicial, sofreix els mateixos fendmens de contraccid i
elisié que davant dels noms comuns.
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Ex.: la Seu d'Urgell, I'Estany de I'Oller, vaig al Vendrell, vénen del Masnou,
Sant Pere dels Arquells.

b) Es recomanable I'tis de I’article davant dels noms que designen les comarques
del Principat, llevat la d’Osona.

c) Se segueix el mateix criteri que a 1’apartat a) amb |’article salat si €s viu en
la llengua comuna.

Ex.: passaran pes Mercadal i pes Toro; plaija des Ploms; anirem a s'Agaré.
d) Pel que fa a I’article personal en (n’, na), s’utilitza la mindscula inicial en tots
els toponims d’acord amb el criteri de I'Institut Cartografic de Catalunya.

Ex.: Callosa d’en Sarria, Ca n'Oriac, Castellar de n’Hug.

e) Pel que fa a I’article lo (los), en el nom de poblacions (ciutats, viles, pobles,
urbanitzacions) en que s’usa, s’admet la substitucié per el (els). En els casos de

nuclis més petits es respecta la forma autdctona.

Ex.: el Palau d’'Anglesola, lo Moli Nou.

f) Cal evitar la caiguda de [’article determinat:
- En els noms de nuclis de poblacié que ’hagin conservat.
Ex.: el Vendrell, I' Hospitalet, el Veinar de dalt, la Colénia Giiell.
- Davant del generic torre (= mas o villa) quan forma part del nom d’un
municipi, etc.

Ex.: la Torre de I'Espanyol.

- Quan el genéric és emprat absolutament com a nom propi.

Ex.: el Puig.

g) Cal evitar I’aposicié riu + nom.

Ex.: el Montsant (i no el riu Montsant), I'Ebre (i no el riu Ebre).
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23. Noms de lloc no catalans

Davant de noms de lloc no catalans la llengua en alguns casos vacilla a
I’hora de posar o no article. En general, cal seguir el criteri de la GEC. En
els casos més conflictius, perd, cal tenir en compte la coheréncia dins d'un
mateix text.

Ex.: Africall’Africa; el Vietnam millor que Vietnam; I'Umbria millor que

Umbria.
a) Els noms no catalanitzats que porten article, s’escriu amb majiscula 1 no es
fa mai la contraccié amb les preposicions a i de.

Ex.: Los Angeles, El Escorial, Las Vegas, El Salvador, Le Havre, L' Hermitage.
b) Els noms catalanitzats que porten article, s’escriu amb mindscula i es contrau

amb les preposicions a i de.

Ex.: el Caire, I'Haia, I'Havana, el Sahara, I'Argentina, la Xina, I’ Equador.

c¢) Els toponims compostos s’escriuen, en general, amb article al davant.

Ex.: els Estats Units, la Baixa Rendnia, la Unié Soviética.

H - PRONOMS

24. Pronoms personals forts

Cal evitar I'ds de pronoms personals forts referits a coses. Hi ha una gamma de
solucions: s de pronoms febles (basicament en i hi), de demostratius, del
substantiu, supressié del pronom for, etc.

Ex.: ..les nasals tenen la facultar d’ assimilar-se a la consonant que els va
darrera, millor que ...les nasals tenen la facultar d' assimilar-se a la consonant
que va darrera d’elles.

.des figures 9 i 10; en aquestes no ens interessa especialment..., millor que
.dles figures 9 i 10; en elles no ens interessa especialment...

..amb el llibre o sense (#), millor que ..amb el llibre o sense ell.
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..la primera etapa de [I'educacio... els dies posteriors a aquesta etapa, a la
dita etapa, millor que ...la primera etapa de ['educacio... els dies posteriors
a ella.

25. Pronoms personals febles
a) Es preferible fer servir generalment les formes plenes de tercera persona
davant del verb quan comenca en sibilant.

Ex.: no se sent; se celebra; se suposa.
S’ha de tenir en compte I’homogeneitat d’aquest (s en un mateix text.
b) Se segueix la normativa estricta pel que fa a les reduccions, combinacions,
apostrofacions, etc.

Ex.: us n'ha tret; convéncer-se; facin-ho, digues-li-ho.

c) Cal evitar, perd, sempre que es pugui les construccions resultants de les
combinacions /i hi, I'en, la’n, etc., que sén obsoletes.

26. Pronoms relatius

a) En les frases en qué el relatiu (referit a persona) té valor d’objecte directe, €s
preferent I'ds de la forma que; només en el cas que 1’oracié resuld ambigua és
tolerable el relatiu qui precedit de la preposicié a.

Ex.: sortira amb I'amic que vam trobar ahir al vespre; aquell a qui obeira el
poble, millor que aquell que obeira el poble.

b) En les oracions substantives referides a un genéric de persona, la llengua
actual vacil.la entre que i qui. La normativa recomana qui en lloc de que per
distingir-les de les oracions substantives referides a un genéric de cosa o bé a
una €osa O persona concretes.

Ex.: parla'm de qui vulguis, millor que parla'm del que vulguis (de la
persona); en canvi, parla’m del que vulguis (de la cosa), o bé, parla’m d’allo
que vulguis, si tens dos manuals, porta’'m el que r'agradi més, ha vingut el
professor d’aquest any i el que ens fard classes I'any que ve.
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¢) Quan es repeteix 1’antecedent, o bé el substantiu no apareix formalment, casos
no fixats per la normativa, es preferible utilitzar la construccié substantiu +
relatiu, i no la construccié art. + qual + substantiu.

Ex.: ..clausules que van ser suprimides immediatament, supressic que ha
estar..., millor que ...cldusules que van ser suprimides immediatament, la qual
SUpressio...

d) En general es tendeix a evitar 1'ds del relatiu possessiu i a optar, si és
possible, per una altra solucid sintactica que permeti una estructura meés simple.
La introduccié de verbs com ara renir o haver-hi, entre altres, pot ser una solucié
alternativa.

Ex.: una casa que té un escut a la porta; hi ha un escut a la porta de la
casa; son preferibles a una casa a la porta de la qual hi ha un escut.

e) Pel que fa al relatiu neutre, es prefereix 1'ds de les férmules cosa que i i aixo,
en lloc de la qual cosa.

Ex.: tots hi van treballar, cosa que / i aixo assegura la qualitar final del
producte; millor que tots hi van treballar, la qual cosa assegura la qualitat
final del producte.

27. Pleonasmes

L’alteracié de I'ordre logic de la frase pressuposa un motiu contextual,
psicologic, estilistic, etc. que t¢ en la llengua col.loquial un rendiment
expressiu. En un llenguatge formal, cal controlar aquesta situacié evitant
al mateix temps solucions excessivament encarcarades.

La posposicié i I’anteposicid d’un element de 1’oracid no crea cap problema
quant a I'is o I’estalvi d’elements substitutius.

Ex.: ara ja no els hi trobo tant, d’antipatics; a tots aquells nens, els han
comprat les mateixes joguines.
S’ha d’evitar en una frase 1'ds d’un pronom relatiu i d’un altre de feble amb la
mateixa funcid sintactica.
Ex.: una obra collectiva a la qual hi han ajudat tots... s’ha de substituir per

una obra col.lectiva a la qual han ajudar tots.

Partint d’uns quants exemples, al costat de casos com el segiient, clarament
pleonastic:
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Ex.: a 'Aula Magna hi farem les sessions del matl

en trobem d’altres que no poden anar sense pronom:

Ex.: d’aquesta época, en conservem tres documents, millor que d’aquesta época
# conservem tres documents; d'aixo, en tenen consciéncia els homes, millor que
d’ aixo # tenen consciéncia els homes.

En el primer cas es tracta de circumstancials expressats dues vegades, per tant,
'aparicié del pronom ¢€s pleonastica. En el segon cas, es tracta de complements
desplagats i, per tant, la duplicacidé no només no és pleonastica, sindé que €s
necessaria.

I - POSSESSIUS

28. Norma general

S’ha d’evitar I’ds abusiu dels possessius en casos innecessaris. Les construccions
alternatives s6n eliminar el possessiu, fer servir un pronom feble o bé recérrer
al verb en lloc de posar el substantiu.

Ex.: ..es poden classificar segons la # forma i la # disposicié, millor que
...es poden classificar segons la seva forma i la seva disposicio.

..qualsevol particula solida (...) es troba sormesa a les forces gravitacionals
que en condicionen la caiguda, millor que ...qualsevol particula solida (...)
es troba sotmesa a les forces gravitacionals que condicionen la seva caiguda.
...l restabliment del catala com a llengua oficial i [escola anaven
contribuint a  consolidar-lo, millor que ..anaven contribuint a la  seva
consolidacid.

29. La forma Hur/s

Es preferible evitar la forma [lur/s, excessivament encarcarada, i usar el
possessiu seu, seva.
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J - QUANTITATIUS

30. Les formes prou, massa, for¢a, bastant i gaire
a) S’han d’usar sempre com a formes invariables quant a génere i nombre
prou, massa i forga; i quant a génere, bastant 1 gaire.

Ex.: aquest any s’ han martriculat forca alumnes als cursos d’estiu.
b) En oracions negatives, interrogatives i condicionals, la forma gaire és
preferible a molt.

Ex.: que haurem d’estar-nos-hi gaire? (i no que haurem d’estar-nos-hi moli?)

K - VERBS

31. Esser / ser
a) Cal usar preferentment les formes d’infinitiu ser i de gerundi sent, en lloc
d’ésser 1 essent. No s’ha d’usar mai la forma de participi sigur, sind estar.
Ex.: la proposta continua sent la mateixa; la mocié haurd de ser aprovada
per majoria; la inauguracio del cicle musical ha estat un éxit.
b) En tots els casos la forma substantivada del verb és sempre ésser, i no pas

ser.

Ex.: els éssers vius.

32. Perfet simple / perfet perifrastic

Per raons estilistiques és preferible I'is del perfet perifrastic al sintétic. Es pot
fer servir la forma simple segons el grau de formalitat del text. Cal evitar, perd,
de no barrejar les dues opcions en un mateix text, i evitar de coordinar-les en
una mateixa frase.
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Ex.: la Junta de Govern va aprovar el pressupost, millor que la Junta de
Govern aprova el pressupost.

33. Concordanca del participi passat

En els casos en qué el complement directe s’anteposa al verb s’ha de fer la
concordanga del participi passat sempre que el complement és femeni; quan és
masculi plural es fa, generalment, si hi ha vocals de suport.

Ex.: ja I"hem rebut (el telegrama), ja I’ hem rebuda (la caria), els hem vistos

(els amics), les hem vistes (les pellicules); de cartes, n’hem rebudes tres;
perd de sobres n’hem rebur dos, millor que de sobres, n’hem rebuts dos.

34. Concordanga del verb amb el subjecte i amb P'objecte directe

a) Concordanga del verb amb el subjecte

Quan es tracta d’un subjecte amb sentit collectiu (p. ex. genr), encara que
formalment sigui singular, és preferible de fer la concordanga en plural.

I també ho és quan aquest col.lectiu va seguit d’un complement plural.

Ex.: un gran nombre d’estudiants es marriculen a la Facultar de Ciéncies
Economiques i Empresarials.

En els casos en qué un subjecte coordinat es posposa al verb també es fa la
concordanga.

Ex.: ..a partir del que disposen I'OM de 27 de marg¢ de 1986 i I'addicional
desena de la Llei 13/1986...
b) Concordanga del verb amb I’objecte directe

En casos de coordinacions disjuntives, és preferible de fer servir la forma del
verb en plural.

Ex.: es faran un o dos examens segons el nivell.
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35. Haver-hi
S’ha d’evitar la concordanga en aquesta forma impersonal, ja sigui en present o
en un altre temps verbal.

Ex.: no hi ha més temes pendents de discussio; no hi va haver gaires
intervencions durant la sessio.

36. Perifrasi d’obligacio
Es recomanable de fer servir bisicament la forma haver de, per bé que també
s’admet la forma tenir de.
Ex.: la matricula s’ha de fer a partir del dia 24 d’octubre.
El verb caldre té un s preferent amb sentit de recomanacid, perd tot i aixi s’han
de tenir en compte altres locucions del tipus fer falta, ser necessari i fins i tot
haver de, segons el context.
Ex.: ...cal atendre totes les peticions que ens arribin | és necessari atendre...
...calen nous professors per al curs vinent | fan falta nous professors per...

...la Junta cal que prengui una decisié sobre I'afer / la Junta ha de prendre...

Cal evitar I'ids del futur amb sentit d’obligacid, i expressar aquest sentit amb el
verb en present.

Ex.: els noms dels cdrrecs oficials s'escriuen amb miniscula, i no els carrecs
oficials s’escriuran amb miniscula.

37. Veu passiva
L’ds de la passiva no ha de ser objecte de cap prescripcid, per bé que no se
n’ha d’abusar.

La passiva pot ser especialment itil en casos que permetin evitar construccions
dures, com ara:

a) Relatiu compost
Ex.: ... import mensual de la quota la retencid de la qual se sollicita.

Solucions:
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... que se sol.licita que sigul retinguda.
... que se sol.licita de retenir.
... que se sollicita que es retingui.

b) Estalvi o substitucié d’un possessiu gratuit

Ex.: demanem a ['ajuntament que assumeixi els acords d'aquest simposi en
el ple municipal i els doni tot el suport necessari per a la seva realitzacio.

Solucid: ...perqué puguin ser realitzats.

Ex.: aquest reglament entrard en vigor el dia de la seva publicacio oficial al
DOGC.

Solucid: ... el dia que sera (o que sigui) publicar al DOGC (en aquest cas
aquesta solucié €s millor que la que ofereix l’extrapolaci6: el dia que el
publicara el DOGC).

c) Hom i la passiva reflexa

Es preferible substituir la forma impersonal hom per alguna construccid
equivalent, com ara la construccié impersonal amb es o la passiva.

Ex.: es comenta el fer que..., 1 no hom comenta el fer que...

U'ala dreta de I'edifici va ser reconstruida I'any 30, i no hom va reconstruir
U'ala dreta de I'edifici I'any 30.

38. Infinitiu

a) Infinitiu causal o temporal

Les oracions d’infinitiu amb valor temporal o causal s’han d’introduir amb la
preposicid en.

Ex.: en aixecar-se el president, es va acabar la sessio.
Hi ha exemples en que es fa dificil destriar el sentit temporal del causal.
Ex.: en veure’ls tan ocupats, ens admiravem que poguessin fer el que feien.

En alguns casos, perd, es poden trobar solucions més clares i/o sintdcticament
meés discriminades.

Ex.: elles ho endevinaven i s'escruixien quan hi pensaven | pensant-hi, millor
que ...en pensar-hi.
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b) De davant d’infinitiu

- Es preferible d’utilitzar els infinitius amb valor de subjecte sense la preposici6
de.

Ex.: m'agrada passejar pel jardf; prohibit afixar cartells.

En algun cas, perd, quan es tracta d’una expressid o frase que 1'Us ha consagrat
amb preposicidé s’escriu amb de.

Ex.: feia goig de veure.
- En canvi, és preferible usar la preposicié de davant d’infinitius amb valor de
complement directe (de verbs que expressen voluntat, projecte, desig), llevat de

casos que semblen feixucs.

Ex.: va resoldre deixar-ho; han decidir canviar de parer; prometen (de) venir
per l'any que ve.

39. Us de ser i estar

El criteri adoptat en aquest punt ha estat ’estudi i la classificacié de Sola (1987,
13-82), el qual sintetitza les diverses aportacions anteriors sobre el problema
(Badia, Vallcorba, Miquel i Planas, Ruaix, etc.), fa una amplia descripci6 de la
utilitzacié d’aquests dos verbs i, finalment, en presenta una proposta sistematica.
En els casos en qué aquest autor admet la doble possibilitat d’ds de ser o estar,
s’adopta I’un o l’altre segons el criteri que s’exposa.

I. Subjectes animats

a) Amb adjectius que indiquen caracteristiques permanents definitories o
classificatories (llest, savi, constant), s’ha d’utilitzar ser.

Ex.: no és gaire intel ligent.
b) Amb participis passats, adverbis i adjectius que indiquen qualitats o afeccions
passatgeres (animat, refredat, bé, malament, satisfet, gras), s’ha d’utilitzar estar.
Ex.: estd ben embolicar.

b’) S’acosten a aquesta classe, adjectius que tradicionalment es construeixen
amb ser, com mort, viu, casat.

Davant de la doble possibilitat, és preferible usar ser.

Ex.: aquest noi és divorciat; no és pas mort, encara.
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c¢) Cal subratllar que amb certs adjectius hi ha oposicié semantica ser <-> estar
(alegre, trist, tranquil, quiet).

Ex.: en Pere és alegre de mena, pero avui estd trist.

¢’) Vénen a parar a aquesta classe molts adjectius que tradicionalment no
s'usaven amb estar: tots els adjectius que admeten la doble perspectiva
"caracteristica definitoria” / "qualitat o afeccid transitoria, variable”, com jovial,
vell, jove, amable, maco, lleig (molta gent ja fa pertdnyer aquesta categoria a
la b): esta coix, cec, sord, o bé no ho diferencia amb la construccié amb ser).

En aquests casos cal mantenir 1’oposicid semantica ser <-> estar, segons que
es tracti d’una caracteristica permanent O transitoria.

Ex.: aquest noi és maco, pero amb aquestes ulleres esta lleig.
d) Amb locatius, ser <-> estar (mera localitzacié / permanéncia, estabilitat, etc.),
€s preferible usar ser quan es tracta de mera localitzaci6; i esrar quan es tracta
de permanéncia, estabilitat.

Ex.: ara és a Tarragona; abans treballava a la Sandoz, peré ara estd a la

Hoechst; som a la comissié (en aquests moments), estem a la comissid (en
formem part).

II. Subjectes no animats
a) Amb adjectius que indiquen caracteristiques permanents 0 quan nomeés volen
expressar una qualitat definitdria o classificatdora (bonic, car, dificil, bo,
transparent), s’ha d’utilitzar ser.

Ex.: aquest llibre és barat.
b) Amb participis passats, adverbis i adjectius que indiquen qualitats transitories,

cal usar esrar amb participis passats i adverbis; 1 ser amb adjectius.

Ex.: la llibreria estava tancada; la colleccié és incompleta; I'aigua ja és
calenta; I'argumentacio esta malament.

¢) Cal subratllar que amb algun adjectiu hi ha oposicié semintica ser <-> estar
(fluix, tort, erc.).

Ex.: el casrell esta molt alt (situacio); el castell és mol: alt (algada).
¢’) Eixamplament explosiu d’aquesta classe, perqué s’estd potenciant 1’oposicid
(per imitacié dels animats). Els adjectius que admeten la doble perspectiva

("caracteristica perenne, definitoria / classificatoria” vs. "qualitat variable,
constatacié personal de qualitat"): espés, bullicids, net, brut, flonjo, humir.
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En aquests casos és preferible 1'is de ser.

Ex.: aquest pis és humit, no hi toca mai el sol; han fregat el pis i encara és
humit.

d) Amb locatius, s’ha d’utilitzar ser, malgrat que la possibilitat de suposar elidit
un participi afavoreix 1'is d’estar.

Ex.: Menorca és més al nord que Mallorca, 1 no Menorca esta més al nord
que Mallorca.

III. Sintagmes preposicionals i assimilables

En molts casos €s violent posar-hi ser, pero en d’altres encara €s normal al costat
d’estar (a I'abast, a la recta final, a la venda, a la vista). Cal tendir, pero, a
usar estar.

Ex.: el cataleg estd a disposicio dels clients (i no el cataleg és a disposicio
dels clients).

IV. Ni ser ni estar

En certs casos és possible evitar 1'ds de ser i estar i fomentar les possibilitats
de verbs com anar, arribar, haver-hi, trobar-se.

Ex.: el teu amic sempre va a la moda, en lloc de ..sempre estd a la moda.
quan arribarem al desparx, ja et telefonarem, en lloc de quan serem al
despaix...

que hi ha en Joan?, en lloc de que hi és en Joan?

segons els antecedents que hi ha en aquesta secretaria, en lloc de ..que sén
en aquesta secretaria.

en aquells moments el gerent es trobava a Paris, en lloc de ...era a Paris.

40. Subordinades temporals

En les subordinades temporals amb expressié de futur, cal mantenir el matis
diferencial d’ds del futur d’indicatiu per a una expressié més segura i del present
de subjuntiu per a una expressié més problematica.

Ex.: quan ho haurad vist, hi donara I'aprovacié; després que hauran arribat,

j_'arem els preparatius; quan acabi la feina (si és que I'arriba a acabar mai),
Jja li pagarem.
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41. Subordinades condicionals

En les subordinades condicionals amb expressio de futur, cal tenir en compte si
es vol expressar una accié o un estat probable o improbable. Si es tracta d’un
fet probable, el verb de I'oracié subordinada va en present d’indicatiu i, per tant,
el de 1'oracié principal en futur. Si es tracta d’un fet improbable, el verb de la
subordinada va en imperfet d’indicatiu o de subjuntiu i el de la principal en
condicional.

Ex.: si el director cessa per renlincia, assumirad les seves funcions el membre
més antic del Consell de Direccid; si hi havia (o hagués) cuipa per part del
becari se li podria exigir la devolucio dels pagaments rebuts anteriorment.

L - ADVERBIS

42. Adverbis en -ment

En els casos en qué apareixen seguits dos o més adverbis acabats en -ment és
recomanable, en general, de no suprimir la terminacid, sind repetir-la en cada cas.

Ex.: breument i contfnuament.

43. El no expletiu i els verbs de temor

Per desfer ambigiiitats, les oracions subordinades complements d’un verb de
temor es construeixen preferentment en indicatiu o en futur hipotétic en lloc de
subjuntiu precedit de no, i només amb la particula no si la frase €s negativa. Les
formes de subjuntiu es consideren secundaries.
Ex.: tinc por que arribaran aviat, millor que tinc por que no arribin aviat;
tinc por que no arribaran a temps; tenia por que arribarien en aquell moment,
millor que fenia por que no arribessin en aquell moment; tenia por que no
arribarien a temps.

44. La negacio amb els mots mai, res, cap, gens, enlloc i ningu

L’ds de la particula no amb aquests mots negatius és obligatori quan 1'ordre de
la frase €s 1’habitual.
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Ex.: no I"hem trobar eniloc; no I’hem vist mai.

Si aquests mots precedeixen el verb, també es manté la particula no en els casos
de frases interrogatives o condicionals.

Ex.: mai no hi has anat?; si cap d'ells no I'ha vist, deu estar malalt.

Quan hi ha un desplagament d’aquests mots al comengament de la frase, en
general no cal emprar la particula negativa.

Ex.: heu trobat en Pere? L'hem buscat pertot arreu i enlloc I hem vist.

M - PREPOSICIONS

45. A i en en els locatius
a) Si el locatiu és un toponim va precedit sempre per a, tant si expressa direccié
com situacio.

Ex.: anar a Barcelona; estar-se a Barcelona.
b) Davant d’article definit (sobretot la, les, I') i interrogatiu, €s preferent a en
sintagmes que expressen situacio.

Ex.: els hem trobat al carrer; son als baixos de I'edifici; a quin departament
treballa?; estudia a I’ habitacio.

Perd davant d’article masculi no apostrofat (el, els) també és licit usar en.

Ex.: treballa en el taller; cada any hi ha incendis en els boscos.

¢) Davant del pronom relatiu, la preposicié és sempre en.
Ex.: 'ambient en el qual es mou...
d) Davant d’article indefinit, dels demostratius i indefinits se segueix la norma
segiient:
- Per expressar direccié o moviment, s’empra exclusivament la forma a.

Ex.: vam traslladar-nos a una casa més gran; han arribar a un lloc molt
Josc.
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- Per expressar situacid, s’empra exclusivament la forma en.

Ex.: ens hem reunit en una sala del primer pis.

46. L’expressio del temps
a) Per expressar 'any en que s’esdevé un fet s’utilitza 1’article masculi el o
I’expressié ['any.

Ex.: Fabra va néixer I'any 1868; el 1977 va obtenir el premi Thibaud.
b) Per expressar el dia en qué s’esdevé un fet, s’utilitza 1’article masculf e/ o bé
I'expressié el dia.

Ex.: inauguracié celebrada el 29 de marg; proposta aprovada el dia 7
d’abril.

Cal tenir en compte que els noms dels dies de la setmana, quan funcionen
com a adverbis, no van acompanyats de l’article si es tracta del dia de la
setmana justament anterior 0 posterior.

Ex.: dijous hi ha un examen parcial (si es tracta de dijous que ve).
Perd si que en porten si es tracta d’un fet habitual.

Ex.: vaig a la Universitat els dilluns i els divendres.
c) Per expressar el mes en qué s’esdevé un fet, s’utilitza 1’article masculi el o
I’expressié el mes de, precedits de la preposicié a. En els casos en qué portin
article indeterminat o algun complement van sense preposicid.

Ex.: el maig de 1968 va nevar; les classes comencen al mes d octubre, les

prdctiques es faran el mar¢ vinent.
d) Per expressar el segle en qué s’esdevé un fet, s’utilitza 1’article e/ precedit de
la preposicié en, o bé I’expressio en el segle.

Ex.: la Revolucié Francesa va tenir lloc en el XVIII [ en el segle XVIII.
e) Quan s’expressa el periode en qué ocorre un fet, s’utilitza I’'esquema: de(l)...
a(l)...

Ex.: de dilluns a divendres; del 15 de maig al 30 de juny; del 1962 al
1977.
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f) Quan es vol expressar el periode de temps aproximat en qué ocorre un fet,
sense precisar-ne els limits, es fa servir la preposicio per seguida del periode de
temps.

Ex.: vindra per Nadal; pel maig, cada dia un raig.

47. Us de fins i fins a en expressions de temps i de lloc

a) La preséncia de (fins) @ comporta la preséncia de (des) de.

Ex.: el Congrés durara (des) del 4 (fins) al 10 de juny; no es pot aparcar
(des) de les 9 h (fins) a les 20 h.

b) S’utilitza fins seguit de preposicid o locucidé prepositiva segons que, en
abséncia de fins, una expressio vagi o no vagi precedida de la mateixa preposicio
o locucid prepositiva.

Ex::

Vindra a la tarda, al vespre. No vindra fins a la tarda, fins al
vespre.

Vindra per Nadal. No vindra fins per Nadal.

Vindra després de Pasqua. No vindra fins després de Pasqua.

Vindra dema, dilluns, la setmana No vindra fins dema, fins dilluns,

que ve, el 1990. fins la setmana que ve, fins el 1990.

La comitiva s'aturar@ davant del La comitiva no s’ aturarad fins davant

monument, molt a prop del teatre, del monument, fins molt a prop del

en aquella esplanada, al final del tearre, fins en aquella esplanada, fins

carrer. al final del carrer.

c) En aquells casos en qué no sigui possible ’abséncia de fins, es manté sempre
la forma composta fins a.

Ex.: va vedlar la mare malalta fins a la mort; ha insistit fins a aconseguir-
ho; la Universitar estard tancada fins al setembre; el malalt no durard fins
a Nadal, comptarem fins a vint; la sessié s'ajorna fins a la setmana que ve;
matricula oberta fins al 13 de maig.
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48. A 0 de davant infinitiu

Davant d’infinitiu, es tendeix a usar les preposicions a i de i no amb en
complements que estarien en el limit estricte entre el régim preposicional i el
circumstancial.

Ex.: n’hi ha prou amb aixo, perd n'hi ha prou de fer-se carrec del grau de
castellanitzacio; no en tenia prou amb aixé, amb el fer d’ estimar-te.

49. Canvi i caiguda de preposicions

Quant al sistema de canvi i caiguda de preposicions, es pot recorrer a un seguit
de construccions (infinitius, gerundis, relatius, substantius i locucions) per tal
d’evitar construccions dures, ambigiiitats, etc.

Ex.: ell, rebec # (0 bé, al fer) que se I'obligui...; aquest testament avisa la
societat # (o bé, del fer) que encara no estd organitzada...; gasta tant a vestir
(o bé, en roba).

50. Construccions hipotétiques

En les construccions hipotétiques €s recomanable recdrrer igualment a
solucions menys forcades.

Ex.: que el cientific dubti un xic sobre la conveniéncia de... és millor que
(sobre | #) si convindria...

...no puc donar rac dels motius, de les causes | de per qué aixo és aixi.
...es distingeixen per com separen... | per la manera de separar... ! pel fet de
separar...

51. Per i per a

Pel que fa a les preposicions per i per a, se segueix la proposta de Coromines
(1971). Es manté, doncs, 1’oposicié per <-> per a davant d’elements nominals
tenint en compte la nocid de causa i finalitat. En els altres casos (davant de
conjuncié i d’infinitiu) s’usa solament la forma per.

Cal remarcar que €s menys nitida la frontera per / per a quan I’element nominal
de la dreta de la preposicié €s inanimat.
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Ex.: hem anat a veure el metge per ell (perqué hi insistia) / he comprat un
vestit per a ell.

...manca de flexibilitat per a la vila olimpica.

...1asca per al catalanisme.

N - CONJUNCIONS

52. Coordinacié de sintagmes nominals

a) Es conveneient que els sintagmes nominals vagin precedits d’article en el cas
que es presend una coordinacié de dos o tres d’aquests elements i que el primer
el necessiti. No obstant aixd, com més afins siguin els conceptes coordinats, més
es justifica I’article dnic al comengament.

S’ha de tenir en compte, perd, que un Unic article no hauria de determinar
substantius de génere o nombre diferent. I que €s millor repetir-lo quan la forma
grafica és distinta.

Ex.: el professorat, I'alumnar i el personal no docent de la Universitat...; la
vigilancia i el control; les abreviatures i sigles que es recullen...

b) Es preferible també repetir la preposicié en el cas de dos o tres sintagmes
nominals coordinats, sobretot quan la forma grafica és diferent.

Ex.: la seguretat a les ciutats i als pobles; les denominacions d’ assignatures
i de masters.

c¢) Quan dins d’un mateix sintagma nominal hi ha una enumeracié de
substantius de generes diferents determinats per un mateix adjectiu és
recomanable de fer servir la forma no marcada, és a dir, la masculina 1
no seguir el criteri de proximitat. Per tal d’evitar casos molt durs és millor, si
és possible, posar 1’adjectiu darrera un nom masculi.

Ex.: ...en situacions i contextos distints.
...particions i reagrupaments realitzats per I'investigador.
També cal tenir en compte aquest criteri en el cas d’oracions de relatiu compost.

Ex.: ...permet reagrupar individus o observacions entre els quals s ha definit
una distancia.
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0O - CONVENCIONS GENERALS

53. Signes de puntuacio

a) Interrogacid i admiracié

Com a criteri general cal posar només el signe interrogatiu final. Pero, €s
recomanable d’utilitzar el signe d’interrogacié inicial quan la frase és llarga
(ocupa més d’una linia), té puntuacié a dins, etc., i no conté un pronom O un
adverbi interrogatius.

Ex.: ;Com podriem comparar dos textos si les decisions preses durant el
periode d'enregistrament, que pot durar mesos, han anat malament?

En frases admiratives o exclamatives, generalment, només cal posar el signe
d’admiraci6 final.

b) Punt

En casos d’enumeracions, cal posar punt quan es tracta de frases o enumeracions
que tenen algun tipus de puntuacid (i en aquest cas la lletra inicial s’escriu amb
majiscula); i només s’ha de posar punt final en acabar-se tota I’enumeracié quan
es tracta de sintagmes (en aquest cas la lletra inicial s’escriu amb mindscula), no
de frases.

Ex.: S'escriuen amb miniscula:
el romanticisme
el darwinisme
el realisme
I impressionisme.

També cal tenir en compte que els titols i subtitols d’un text no porten punt
final, tot i que en el seu interior hi pugui haver algun tipus de puntuacio.

Ex.: Us de la cursiva, de la negreta i de les cometes
Fluidodinamica. Tipus principals de flux i formes de fons
¢) Coma

En I’encapgalament de cartes o altres escrits és preferible de posar coma darrera
del vocatiu.

Ex.: Benvolgut amic,
Duranr els iltims anys...



D’altra banda, cal tenir en compte que es pot separar per una coma el subjecte
del seu verb (contradient la norma general) basicament en dos casos:

- Quan el subjecte és molt llarg o complex, aixo €s, si és una oracid, si conté
un complement llarg (tota una oracid), o bé si €s una enumeracié o coordinacio
de molts elements.

- Quan esta tematitzat.

Ex.. Molts alumnes que es matriculen amb la idea d'obrir un despatx o
d'entrar en una escola, no tenen cap interés a aprendre.

54. Us de la cursiva, de la negreta i de les cometes

a) Cursiva

S’utilitza en els casos segiients:

- Titols i subtitols de llibres: obres literaries, cientifiques i técniques.
Ex.: Solitud, de Victor Catald; Gramdtica catalana, de Pompeu Fabra;
Toponimia i cartografia: Assaig de sistematitzacid, de 1'Institut Cartografic de
Catalunya.

- Noms de diaris, revistes i publicacions periddiques en general.
Ex.: el Diari de Barcelona no du aquesta noticia; un article d’Els Marges.

- Titols de fullets, prospectes, catalegs, etc.
Ex.: Cursos de llengua catalana. Estiu 1990

- Noms o titols d’obres d’art (pintura, escultura, muisica, etc.).

Ex.: la Novena Simfonia de Beethoven; Les senyoretes d’ Avinyé de Picasso;
El desconsol de Clara.

- Titols de pel.licules.

Ex.: To be or not to be; Allo que el vent s’endugué.
- Noms de vaixells, avions i altres vehicles.

Ex.: el Titanic; I'Orient Express.
- Frases i locucions llatines no catalanitzades.

Ex.: in extremis, in articulo mortis, doctor honoris causa.
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- Frases, paraules o expressions en un altre idioma.
Ex.: el savoir faire, el new look.

- Paraules no normatives.
Ex.: aquell noi s’enrotila molt.

- Paraules que es volen remarcar dins del text.

Ex.: ’Estat ja no és només protector de béns i llibertats sind prestador de
Serveis.

- Paraules o frases que s’usen com a noms en si mateixes, €s a dir, amb sentit
metalingiiistic.

Ex.: el verb menjar pot tenir un ds transitiu.
- El nom cientific de les especies vegetals i animals.
Ex.: el rovelldé (Lactarius sanguifluus).
Cal recordar que els malnoms, sobrenoms i alies, i els noms d’entitats,
empreses i organismes en d’altres llengiies no s’han d’escriure amb cursiva, sind
amb rodona.
b) Negreta
S’utilitza en subtitols de capitols o apartats, etc.
Ex.: El context i el pretext és un apartat del capitol "Qui t€ por de qui al Pafs
Valencia" del llibre Dir la realitar, de Lluis V. Aracil.
c) Cometes
S’utilitza en els casos segiients:
- Titols de temes de conferéncies.
Ex.: el titol de la conferéncia serd "Noves perspectives de la traduccié".
- Titols de capitols d’un llibre.

Ex.: el capitol segon, "Sobre 1’adquisicié i desenvolupament del llenguatge”,
tracta de...

- Titols d’articles en diaris i revistes.

Ex.: I'article del diari "La conversa a dues llengiies” proposa...
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- Paraules o frases escrites amb doble sentit 0 emprades en una accepcid especial.
Ex.: Viceng Villatoro parla de "fatiga de la catalanitat"...
- Cites textuals

Ex.: "En principi, ni el subjecte ni els complements no poden separar-se del
verb amb comes. Perd en algun cas si que podem posar coma entre el subjecte
i el verb." (SOLA, 1990).

En canvi, el nom de les colleccions de llibres i el titol de cursos, projectes,
beques, etc. s’han de posar en lletra rodona.

55. Criteris de traduccio

a) Toponimia
- Toponimia catalana

Pel que fa a municipis i comarques se segueixen les llistes oficials. Per al
Principat, les normes de I'Institut Cartografic i el DOGC, llistes aprovades per
la Seccié Filologica de I'Institut d’Estudis Catalans. Per a les Illes Balears, el
Decret 36/1988, de 14 d’abrl, pel qual es publiquen les formes oficials dels
toponims de les Illes Balears. Per al Pafs Valencia, el document Denominacio
actual dels municipis de la Comunitat Valenciana i trdmits per a la seva
alteracid.

- Toponimia no catalana

Se segueix el criteri de tradicid i, si no n’hi ha, es respecta la forma original
segons la designacié oficial, és a dir, no es tradueix. Quant als toponims de
paisos que tenen alfabets diferents del llati se segueix el criteri de la GEC i
I’Atles: simple transcripcid o adaptacié a la grafia i fonética catalana.

Pel que fa a accidents geografics, es tradueix el generic si no forma part del
toponim propiament dit. En general cal seguir el criteri de la GEC i ’Arles.

b) Antroponimia

- Cal respectar I’accentuacié castellana en els cognoms castellans. Només si la
persona interessada ho expressa explicitament, s’hi apliquen les regles
d’accentuacié en catald. Es mantenen els noms de pila en la llengua en que
vinguin escrits, i sobretot, es vetlla per la coheréncia del text.

- Cal traduir els noms de reis, families reials i papes. Si es tracta de noms

estrangers, corresponents a altes alfabets diferents del llatf, se segueix la
transcripcié de la Gran Enciclopédia Catalana, dels mitjans de comunicacid, etc.
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- Cal vigilar el fet que els noms d’un mateix text vagin tots abreujats o no hi
vagin.

Ex.: Els alumnes J.M. Montcada, N. Rius i M. Sola, o bé, Els alumnes Josep
Maria Montcada, Niria Rius i Marta Sola.

c) Altres noms propis

Cal traduir:

- Noms de partits politics, excepte quan hi hagi tradicié de no fer-ho.
Ex.: Partit Comunista, perdo Alianza Popular.

- Noms de museus, palaus, patronats, fundacions, col.legis professionals, arxius
i altres institucions, llevat d’algun cas de noms de llarga tradicid.

Ex.: Palau de Congressos, Museu del Prado, Col.legi d’ Advocais, perd British
Museum.

Noms de tribunals i audiéncies, fons, federacions esportives, associacions.

Ex.: Tribunal de Comptes, Fons de Compensacié Interterritorial, Federacio
Espanyola de Furbol, Associacié Europea Internacional d'Educacié (EIEA).

Encara que en alguns casos la sigla no coincideixi amb el nom, es tradueix la
designacié oficial i es manté sense traduir la sigla.

- Noms d’institucions i organismes de 1’administracié publica i dependéncies
d’aquests, comissions, etc.: universitats, departaments, facultats, comissions de
professorat.
Ex.: la Facultar de Medicina de la Universitar Autonoma de Barcelona, la
Universitat de Saragossa, el Ministeri d' Educacié i Ciéncia, la Direccié
General d'Administracié Local de I'Estat (si s’ha de distingir de la de
Catalunya), Comissié de Politica Lingiiistica, Laboratori de Recerques sobre
Tecnologies i Processos de Conversié de la Universitat de Sherbrooke.
- Noms genérics de vies urbanes.

Es tradueixen llevat dels casos en qué es coneixen internacionalment amb el
nom d’origen.

Ex.: carrer de Rivoli, de Serrano, placa de la Castellana, perd Times Square,
Alexanderplaiz.

- Noms d’obres d’art.

- Obres plastiques (pintura, escultura, arquitectura, etc.).
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Com a criteri general es tradueixen, excepte els casos en qué es coneixen
internacionalment amb el nom d’origen.

Ex.: Les senyoretes d’ Avinyd, El pensador, el Sagrar Cor de Paris, la
torre de Pisa, els Invdlids de Paris, perd el Duomo de Floréncia.

- Representacions i obres musicals.

Quant a les representacions es respecta el nom d’origen de les obres sempre
que coincideixi amb la llengua en qué es representen.

En les obres musicals, en casos de comprensid i reproducci6 dificil, es tradueix
el nom de I'obra literalment i es fa constar també el nom original. Cal tenir
en compte el criteri de tradici6, sobretot en el cas de les Operes.

Ex.: Don Giovanni, Der Fliegende Holldnder (L' holandés errant), Cosi
fan tutte, Die Zauberflite (La flauta madgica).

- Titols de pel.licules.

Cal posar en catala el titol de les pel.licules que han estat doblades en catali;
si es projecten en versid original, no es tradueix (pot posar-se, pero, la
traduccié literal en catald entre paréntesis).

Ex.: Blade Runner, Allo que el vent s'endugué, Mistery Train.

- Titols d’obres literaries, cientifico-técniques que tinguin versid catalana. En
els altres casos es respecta el titol original.

Ex.: El péndol de Foucault, perd L’ étude des postes de travail.
- Titols de conferéncies i ponéncies.

Cal posar-los en la llengua en que es fa la conferéncia. Si convé, se’n pot posar
la traduccid literal entre paréntesis.

Ex.: "Generalized Quantifiers in Natural Language”
- Noms de congressos, simposis, setmanes 1 fires.

Es tradueixen com a criteri general. En casos d’ambigiiitat o de dificultat
d’identificacio, €s recomanable o bé de posar entre paréntesis la versié original
la primera vegada que apareix en el text, o bé de posar a continuacié del nom
la ciutat on s’ha realitzat.

Ex.:. Il Certamen de Joves Investigadors, IlI Trobades Europees
d'Ensenyament Superior (3émes.Rencontres Européennes de I Enseignement
Supérieur), 42a Conferéncia Internacional d'Intercanvi Educacional a Nova
York.



- Noms de beques, programes, projectes, assignatures i cursos.
Ex.: Programa d’'Accions Integrades d’Investigacié Cientifica | Técnica entre
Espanya i la Republica Federal d’ Alemanya, Premi Nacional Santiago Ramon
y Cajal, Projecte Inici de Curs.

- Noms de lleis, decrets, etc.

Ex.: Llei de reforma de I'ensenyament secundari, Llei d ordenacic general del
sistema educatiu (LOGSE).

- Cal tenir en compte que en les referéncies i citacions bibliografiques el lloc
d’edicid, la data, la serie, el volum, la pagina, 1 d’altres informacions addicionals
(en premsa, tesi doctoral, etc.) s’han de posar en la llengua en qué es fa la
bibliografia.

Es deixen en la llengua original:

- Noms d’organismes i institucions de caracter privat que constitueixen noms amb
marca registrada.

Ex.: Banco Espanol de Crédito, El Corte Inglés.
- Noms de celebracions populars del tipus:

Ex.: la Feria de San Isidro, la Feria de Abril.

56. Tractaments

- En llenguatge administratiu, s’empra preferentment el tractament de vds; només
en casos molt formals, com el saluda, el tractament és de vosié.

- En general, és recomanable no usar els articles personals. El tractament emprat
en llenguatge administratiu és senyor/senyora, i no en/na.

- Es recomanable restringir 1ds dels tractaments protocol.laris en els textos, tant
orals com escrits, d’alt grau de formalitat. No €s adequat emprar-los en
documents de tramit, com 1’ofici o la convocatoria, i si que ho €és, en canvi, en
els actes d’investidura de doctor honoris causa, la inauguracid de cursos
académics, etc.

- Per als tractaments protocol.laris dels carrecs civils, militars i religiosos, vegeu
I’apéndix II.
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57. Xifres

- Del zero al vint, s’escriuen amb lletres; a partir del vint-i-u, amb ndmeros.

- Pel que fa al punt entre les xifres, cal posar-lo quan es tracta de quantitats,
perd no en altres casos:

Ex.: el pressupost va pujar a 2.105.000 PTA
el niim. 1400 de la Gran Via de les Corts Catalanes
tel. 318 42 33
DNI: 42 154 376
- Els decimals se separen amb coma i els milers i milions se separen amb punt.

Ex.: 0,3 mm de gruix
el preu de la matricula és de 12.000 PTA

58. Guionets

En general se segueix la normativa. Per a casos fluctuants es pot tenir en compte
el document Recomanacions per a I'lis del guionet en la terminologia. Consell
Supervisor del TERMCAT, 1988.

59. Majiscules i minuscules

Vegeu el document Proposta d’is de majiiscules i miniscules. Barcelona: Servei
de Llengua Catalana, Universitat de Barcelona, 1990.

60. Abreviatures, sigles i simbols

Vegeu el document Proposta d abreviatures, sigles i simbols. Barcelona: Servei
de Llengua Catalana, Universitat de Barcelona, 1990.

61. Normes de citacio bibliografica

Vegeu el document Criteris per a la presentacié de bibliografia. Barcelona:
Servei de Llengua Catalana, Universitat de Barcelona, 1990.
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Apeéndix I

Estrangerismes: formes adoptades

derbi (derby)

esponsor (sponsor)

espot (spot)

esquetx (sketch)

estalinisme (stalinisme)

estand (stand)

estanding (standing)

estatus (status)

estres (stress)

handicap (handicap): la hac s’hi manté aspirada
hapening (happening): la hac s’hi manté aspirada
item (item)

marqueting (marketing)

master (master)

parquing (parking)

planing (planning)

ranquing (ranking)

47






Apendix II

Tractaments protocol.laris

Carrecs universitaris

Excel.lentissim/a i Magnific/a Senyor/a
(Excm. i Magfc. Sr. / Excma. i Magfca. Sra.)
rector/a

Excel.lentissim/a Senyor/a
(Excm. Sr. / Excma. Sra.)
vice-rector/a

president/a del Consell
d’Universitats

ILlustrissim/a Senyor/a
(Im. Sr. / Ima. Sra. o bé Il.Im. Sr. / Il.lma. Sra.)
gerent

president/a de divisié
degd/ana
director/a d’escola

universitaria

Molt Il.lustre Senyor/a
(M. 1. Sr. / M. I. Sra.)
secretari/aria general

Carrecs de Catalunya

Molt Honorable Senyor/a

(M. H. Sr. / M. H. Sra. o bé M. Hble. Sr. /

M. Hble. Sra.)
president/a de la
Generalitat

president/a del Parlament
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Honorable Senyor/a

(H. Sr. / H. Sra. o bé Hble. Sr. / Hble. Sra.)

Consultiu

Excel.lentissim/a Senyor/a
(Excm. Sr. / Excma. Sra.)

Illustrissim/a Senyor/a

(Im. Sr. / Ima. Sra. o bé ILlm. Sr. / Il.lma. Sra.)
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ex-president/a de la
Generalitat

ex-president/a del
Parlament

conseller/a de la
Generalitat

ex-conseller/a de la
Generalitat

president/a del Consell

alcalde de Barcelona

delegat/ada general del
govern de I'Estat

governador/a civil

president/a de la
Diputacié de Barcelona

president/a i fiscal de
I’Audiéncia Territorial

president/a del Tribunal
Suprem de Justicia

president/a i
ex-president/a dels altres
organismes territorials
elegits per sufragi
universal que tinguin
Barcelona per capital

alcalde (llevat del de
Barcelona)



Il.lustre Senyor/a

(I Sr. / 1. Sra. o bé ILltre. Sr. / ILltre. Sra.)

Carrecs de la resta de I’Estat
Civils

Senyor/a
(Sr. / Sra.)

Excel.léncia
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delegat/ada dels ministeris
president/a de les
Diputacions de Girona,
Lleida i Tarragona

secretari/aria general de
I’Ajuntament de Barcelona

president/a dels consells
comarcals

diputat/ada

membre del Consell
Consultiu

senador/a

sindic/a de greuges
president/a i

ex-president/a d’altres
organismes territorials
elegits per sufragi
universal amb seu a
Tarragona, Lleida o Girona

jutge de districte

rei/reina

princep/princesa

cap d'Estat
president/a del Govern

ministre/a



Excel.lentissim/a Senyor/a
(Excm. Sr. / Excma. Sra.)

Illustrissim/a Senyor/a

(Im. Sr. / Ima. Sra. o bé IL.Im. Sr. / l.lma Sra.)

Militars

Excel.lentissim Senyor
(Excm. Sr.)

president/a del Tribunal
Suprem

president/a del Senat
president/a de les Corts
governador/a civil
delegat/ada del Govern

president/a de les
diputacions

ambaixador/a

president/a i fiscal de les
audiéncies territorials

subdirector/a general
director/a general

alcalde

jutge de Primera Instancia
delegat/ada provincial
director/a d’institucid

comissari/aria de policia

capita general

tinent general amb
comandament o laureat

governador militar



I1.lustrissim Senyor
(Im. Sr. o bé I.Im. Sr.)
coronel

tinent coronel

Religiosos

Eminentssim i Reverendissim
(Emm. 1 Rvndm.)

cardenal
Excel.lentissim/a i Reverend/a
(Excm. 1 Rvnd. / Excma. i Rvnda.)
arquebisbe
bisbe

nunci apostolic
prelat
abat/abadessa
Illustrissim/a Senyor/a
(Im. Sr. / Ima. Sra. o bé IL.Im. Sr. / Il.Ima. Sra.)

superior/a general

Reverend Senyor

(Rvnd. Sr.)
rector
sacerdot
Reverend/a Senyor/a
(Rvnd. Sr. / Rvnda. Sra.)
religios/osa
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BIBLIOGRAFIA

O. Criteris generals

Hem optat per incloure en primer lloc una bibliografia ordenada tematicament
(segons la mateixa ordenacid dels epigrafs presentats en els Criteris lingiiistics)
perqué €s molt més manejable i, per tant, més utl si es vol consultar la font
original. A més, bona part de la bibliografia utilitzada en la redaccid del llibre
d’estil només n’afectava un punt concret, i aixd ha permeés de fer una bibliografia
molt més genérica a I’apartat 2 i estalviar-nos referéncies concretes innecessaries
a la bibliografia general.

Hi ha, perd, una bibliografia essencial (FABRA, 1956, COROMINES, 1971,
DGLG; etc.), la considerada "normativa”, que Obviament ha estat consultada en
tots els casos i, per aquesta rad, generalment no €s inclosa en la bibliografia
tematica, pero si en la general.

Finalment, també cal dir que hi ha forga punts on hi ha una aportacié personal,
elaborada a partir de la bibliografia existent, i de la qual no podem donar
referéncia. En tot cas, confiem que aquesta presentacié permetra de tenir més
clars els punts de referéncia utilitzats, i aixi el contingut d’aquests Criteris podra
ser més facilment discutit i, doncs, actualitzat i millorat.
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1. Bibliografia tematica
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