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Guia d’inici rapid

La comunitat dels
Serveis Linguistics
a 'Engage és l'espai
de comunicacio
Institucional pensat,
sobretot, per
difondre informacio,
comentar-la i tenir-la
emmagatzemada.

Accés ales
aplicacions
corporatives:
correu,
SharePoint,
Engage, etc.

Comunitats de les
guals ets membre.

Contingut publicat: usuari, data i i

15 E’ﬁaUmvmlsuAr“
** [f® BARCELONA

& Cenal de continguts principal
% Comunitats
@ Espais propis

6 Safata d'entrada

Favorites

Q

Milloreu la vostra experiéncia del
Vammer creant una llista amb les
vostres comunitals favorites.

Les meves comunitats
& Serveis Lingilistics
& Llicéncies de Dgjavu 3
& prova DA
8 Al Company

@ Crea una comunitat

Llista de membres de la comunitat.

Serveis Linglist...

@ Thi has unit

Serveis Lingiiistics

Converses  Quanta  Fiters  Esdeveniments

o Comparteix pensaments, idees o novetats

B oiscussic Bl preguns @ Elogi |2 Sondeig

Totes les converses

. Anunc

° Marta Juncadella Fortuny
20doct

Pantalles
Hola,

A Sants, concretament els despatxos de Formacié, el gran d'Assessorament i el de
Dinamitzacio, hi ha algunes pantalles petites (quadrades) que, si voleu, us podeu endur a

Publicacions recents ™

Membres - 4

e o

Espai d'informarié dels Serveis
Lingistics de la Universitat de
Barcelona

Informacié

Canals informatius:

Ancorat

*|  Web dels SL

Blog general [obsclet]
= Blog ALT [obsolet]
- Blog FD [obsolet]

| Blog agenda [obsalet]

Temes o canals
= informatius als quals
et pots subscriure.

Enllagcos amb altra
informacié de consulta

casa. O bé son a terra 0 bé son damunt d'alaun moble (no a cap taula) I

Espai per fer una publicacio, plantejar una
pregunta o fer una enquesta, entre d'altres.
Es poden fer servir etiquetes per recuperar
informacid i temes per classificar-la.

Serveis Linguiistics - 2


https://web.yammer.com/main/groups/eyJfdHlwZSI6Ikdyb3VwIiwiaWQiOiIxMTk1Nzc5OTMyMTYifQ/all
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Accedeix al’Engage Crea un perfil
La manera més rapida d’accedir a 'lEngage és des de Quan accedeixes per primer cop a 'lEngage, se’t crea
I'entorn de Microsoft 365. Ves al quadre d’aplicacions, a automaticament un perfil institucional. Si no has entrat
I'extrem esquerre de la pantalla, i tria I'Engage. Si no el mai a I'aplicacio i no tens aquest perfil fet, no veuras cap
veus, desplega totes les aplicacions. comunitat ni se’t podra afegir. Pots editar el perfil, des de

la configuracio.

Microsoft 365 —
QD O = o -

Aplicacions
Configuracié X
E Outlook . OneDrive
Word Excel Viva Engage
& PowerPoint ﬂ OneNote Edita la configuracio
Administra la configuracié dels delegats
Q Sharepoint [ Teams Administra les notificacions d'escriptori

Trieu el to de pell per a les reaccions

a Sway E Forms
. Planner v To Do
a Engage : Prezi

* TR
N\
' Stream “ Atlassian ,. 4
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https://www.office.com/?auth=2&home=1
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Canvia la llengua Activa les notificacions

Si l'aplicacié no és en catala, a ol & - Per escollir quines notificacions t'arriben per correu, ves al
pots canviar la llengua des de menu de configuracio i edita-la. En la seccio de
I'apartat d’'idioma i fus horari Configuracié X notificacions, pots seleccionar la configuracio que

de la configuracio. prefereixis per a cada comunitat de la qual formis part.
Viva Engage

Edita la configuracio - —
Administra la configuracié dels delegats Conflguracm del compte

Administra les notificacions d'escriptori XARXES ~ LES MEVES APLICACIONS ~ NOTIFICACIONS ~ PREFERENCIES
Trieu el to de pell per a les reaccions
Selecciona la xarxa la notificacio de configuracio de la qual vulguis ca

» Universitat de Barcelona

Envia'm un correu quan...

Hi hagi actualitzacions dels meus grups (diariament)

Rebi un missatge a la bustia (i) Més informacié

B A algd li agradin els missatges que publico (diariament)

B Algy demani unir-se a un grup privat que administro

B Algd em convidi a un grup

Mostra-ho tot

Em connecti des d'un lloc nou

Idioma i fus horari

Canvia la llengua —

Serveis Lingiistics - 4
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Fes una publicacio

Les publicacions es poden fer en format de discussio o estandard, pregunta, elogi, o sondeig o enquesta. Els administradors
de la comunitat poden marcar les notificacions importants perque, independentment de la configuracio de cada usuari, s’enviin
per correu electronic ().

El titol, que no disposa d’un camp
especific, ocupa la primera linia del

Redueix

= Espai per escriure el text. ———o Comparteix pensaments, idees o novetats
camp de text i s’ha de compondre en
negreta.
Més enlla de les #etiquetes i de les Desplegable per inserir |
mencions al final del text. —_— J:'(o_‘,_ Afegeix persones

@mencions directes a persones
determinades, que es poden integrar en  Espai per afegir temes. _
el text o inserir al final, les publicacions

=® [S] Afegeix temes

es C|aSSifiC|U€n per temes, a fi de pOder Tria del tipus de publicaci6. —+——® | B | =» = = P~ = B B Publica
filtrar-les i recuperar-les facilment. o
& Discussio
e Activitat recent ~
Es preferible enllacar els documents des B Pregunta
del SharePoint que pujar-los a ® Elogi

'Engage, per evitar duplicitats.

= Sondeig
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Esmena una publicacio

Les publicacions propies es poden modificar i
eliminar, perd convé tenir present que aquests
canvis no es notifiquen per correu.

Tots els membres de la comunitat poden afegir-hi
temes nous, pero no es poden eliminar els temes
gue s’hagin registrat a I'inici. EI responsable de la
publicacié si que pot gestionar els temes: afegir-ne
| suprimir-ne.

Opci6 per editar una publicacio.

—

Opci6 per suprimir una publicaci¢. =@

Opci6 per gestionar els temes.

—

&

Ok o B Wl &

[

Mostra les conclusions
Edita

Suprimeix
Desplaca

Tanca la conversa
Ancora la conversa
Marcador

Copia l'enllag
Deixa de seguir
Mostra la conversa
Canvia a pregunta

Edita els temes

Serveis Linguiistics - 6
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Comenta, reacciona i comparteix
Pots fer comentaris a les publicacions i
respondre als comentaris d’altres persones.

Pel que fa a les reaccions, pots fer
m’agrada o reaccionar amb altres
emoticones.

A més, pots compartir la publicacié amb
altres usuaris o comentar-la en privat.

M’agrada i altres reaccions

M Anunci

Marta Juncadella Fortuny
20 d'oct.

Pantalles

Haola,

Dimecres llencarem les que no us hagiu endut o les que no hagiu reservat.
Fins ara,
Marta

Direccio

—0 {_’} M'agrada E) Comentaris & Comparteix

o Escriu un comentari

Vist per 3

A Sants, concretament els despatxos de Formacio, el gran d'Assessorament i el de
Dinamitzacio, hi ha algunes pantalles petites (quadrades) que, si voleu, us podeu
endur a casa. O bé sén a terra o bé san damunt d'algun moble (no a cap taula).

5 Anna Grau

I
|

Quadre de text per comentar Més opcions per compartir =~ =———eg

= Comparteix

Comparteix a I'espai propi
Comparteix amb la comunitat
Comparteix per missatge privat

Copia l'enllag
Serveis Linguiistics - 7
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